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ANEXO |

Codigo del puesto: 4000291

Unidad: Vicegerencia de Estudios y Extension Universitaria

Subunidad: Vicegerencia

Denominacidn del puesto: Vicegerente/a

Funcionario/a subgrupo: Al

Cuerpo/Escala: Escala Técnica Superior de Administracion de la UAM

Cualesquiera otros Cuerpos o Escalas
Ex. 11

Nivel de Complemento de Destino: 29

Complemento especifico anual: 32.529,48 €

Jornada: Disponibilidad horaria (DH)

Forma de Provision: Libre Designacion (LD)

Funciones del puesto:

Direccion de la Vicegerencia de Estudios y Extension Universitaria.

Gestion y coordinacidn de los diversos procesos académicos del area de estudiantes.

Gestion y coordinacion de los procesos relativos a becas y ayudas, calidad de las ensefianzas,
empleabilidad y orientacion de empleo, relaciones internacionales y planes de estudios.

Desarrollo y actualizacion de la aplicacion informatica institucional de gestion académica.

Apoyo y coordinacion a los Vicerrectorados del &rea académica.

Soporte juridico a los Vicerrectores de cabecera en el &mbito de su competencia.

Elaborar informes a los Vicerrectores de cabecera en el ambito de su competencia.

Elaborar propuestas de resolucion a los Vicerrectores de cabecera en el &mbito de su competencia.
Actualizar y hacer el seguimiento de la normativa académica, en coordinacion con los Vicerrectorados
y Unidades competentes.

Coordinacion de la planificacion de las necesidades de personal en el ambito de la Vicegerencia de
Estudios y Extension Universitaria.

Dirigir y coordinar las Unidades adscritas o dependientes.

Elaborar los estudios, andlisis y propuestas que le sean encomendados.

Participar y colaborar con la politica del equipo de gobierno en la planificacion estratégica, en la
elaboracion de objetivos, en el analisis y puesta en marcha de nuevos proyectos, en los estudios de
viabilidad y su ejecucion en el ambito académico.

Coordinar mejoras en Unidades y Centros, relacionadas con los procesos de gestion académica.

Apoyo a los drganos de gobierno de la Universidad en materia de gestion académica.
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e Asesoramiento en aquellas materias relacionadas con el &mbito de su competencia.

e Seguimiento y andlisis de costes de la Universidad en los aspectos relacionados con el ambito de su
competencia.

e Establecer objetivos de funcionamiento y de la calidad de la Vicegerencia en coordinacién con el resto
de las areas de gestion de la Universidad, participando en los proyectos de evaluacion.

e Supervisar la evaluacion del personal de la Vicegerencia y evaluar el personal a su cargo para el
cumplimiento de sus tareas y funciones y de las competencias y objetivos de la misma.

e Cualesquiera otras similares o relacionadas, que les sean encomendadas por la Gerencia.
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