Universidad Autdénoma

de Madrid

ANEXO Il

TEMARIO DE LA ESCALA AUXILIAR ADMINISTRATIVA DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE MADRID

I. Organizacion publica.

1. La Constitucién Espafiola de 1978 (I): Estructura. Titulo Preliminar. Titulo I: De los derechos y
deberes fundamentales. Su garantia y suspension.

2. LaConstitucion Espafiola de 1978 (11): Titulo II: De la Corona. Titulo I1I: De las Cortes Generales.
Titulo IX: El Tribunal Constitucional. Titulo X: La reforma de la Constitucién.

3. LaConstitucion Espafiola de 1978 (l11): Titulo IV: Del Gobierno y de la Administracién. Titulo V:
De las relaciones entre el Gobierno y las Cortes Generales. Titulo VI: Del Poder Judicial. La
organizacion judicial espafiola.

4. La Union Europea. La evolucion histérica de la integracion europea. Los Tratados El sistema
juridico de la Union Europea y los procedimientos de adopcién de decisiones. El proceso de
ampliacién.

5. Las instituciones y los 6rganos de la Union Europea: EI Parlamento Europeo. El Consejo Europeo.
El Consejo de la UE. La Comision Europea. El Tribunal de Justicia de la UE. El Banco Central
Europeo. El Tribunal de Cuentas. El Defensor del Pueblo Europeo. EI Comité de las Regiones. El
Comité Econdmico y Social. EI Banco Europeo de Inversiones. ElI Supervisor Europeo de
Proteccion de Datos.

6. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Pablicas (1): Disposiciones generales. Los interesados en el procedimiento. La actividad de las
Administraciones Publicas.

7. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comudn de las
Administraciones Publicas (Il): Los actos administrativos: requisitos, eficacia, nulidad y
anulabilidad. Disposiciones sobre el procedimiento administrativo coman.

8. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuln de las
Administraciones Publicas (I11): Revision de los actos en via administrativa. Los recursos
administrativos: concepto y clases.

9. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Pablico: Organos administrativos de
las Administraciones Publicas: competencia, abstencion y recusacion. Principio de la potestad
sancionadora. La Administracion General del Estado: organizacion administrativa. Los Ministerios
y su estructura interna. Los 6rganos territoriales.

10. Ley 19/2012, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno.

11. El presupuesto del Estado en Espafia. Contenido, elaboracion y estructura. Fases del ciclo
presupuestario. EI Presupuesto de la Universidad Auténoma de Madrid: contenido y caracteristicas
de los créditos, modificaciones presupuestarias.

12. Politicas de igualdad de género, Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres: politicas publicas para la igualdad. Principio de igualdad en el empleo publico.

I1. Actividad administrativa.

13. Real Decreto 208/1996, de 9 de febrero, por el que se regulan los servicios de informacién
administrativa y atencion al ciudadano. Real Decreto 366/2007, de 16 de marzo, por el que se
establecen las condiciones de accesibilidad y no discriminacion de las personas con discapacidad
en sus relaciones con la Administracion General del Estado.

14. Registro Electrdnico de la Universidad Auténoma de Madrid. Sede Electrénica de la Universidad
Autdnoma de Madrid.
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15. Concepto de documento, registro y archivo. Funciones del registro y del archivo. Clases de archivo
y criterios de ordenacion.

I11. Actividad Universitaria

16. La Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario: Funciones del sistema
universitario y autonomia de las universidades. Creacion y reconocimiento de las universidades y
calidad del sistema universitario. Organizacién de ensefianzas. Investigacion y transferencia e
intercambio del conocimiento e innovacién. Cooperacion, coordinacion y participacion en el
sistema universitario. Universidad, sociedad y cultura. Internacionalizacion del sistema
universitario. El estudiantado en el Sistema Universitario. EI régimen especifico de las
universidades publicas.

17. Estatutos de la Universidad Autonoma de Madrid (I): Naturaleza, funciones, principios rectores y
competencias de la UAM. Estructura de la Universidad Auténoma de Madrid. Organos de
Gobierno, representacion y administracion. Eleccion y revocacion de érganos de gobierno,
representacion y administracion. Defensor del Universitario. La comunidad universitaria.

18. Estatutos de la Universidad Auténoma de Madrid (I1): Del estudio y la investigacion en la
universidad. De la evaluacién en la UAM. Servicios universitarios. Régimen econémico y
financiero. Régimen juridico y administrativo. Clases y régimen juridico del personal al servicio
de la Universidad Auténoma de Madrid.

19. El Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico: personal al servicio de
las Administraciones Publicas. Derechos y deberes. Adquisicion y pérdida de la condicion de
funcionario. Situaciones administrativas. Régimen disciplinario. Régimen de incompatibilidades.
Ingreso en Cuerpos o Escalas de funcionarios. Provision de puestos de trabajo. Promocidn interna.

20. Marco normativo aplicable a las ensefianzas impartidas por la Universidad Auténoma de Madrid
(1): Normativas y procedimientos sobre adaptacion, reconocimiento y transferencia de créditos. La
continuacion de estudios universitarios espafioles y extranjeros. Normativa de evaluacion
académica. Compensacion por evaluacion curricular. Normativa de matricula y permanencia.
Normativa de convocatoria anticipada.

21. Marco normativo aplicable a las ensefianzas impartidas por la Universidad Auténoma de Madrid
(I): Los Titulos propios y la formacién continua. Relaciones internacionales y programas de
movilidad. Normativa de establecimiento de programas internacionales de estudios en la UAM.

22. Los precios publicos por estudios universitarios conducentes a titulos oficiales y servicios de
naturaleza académica en las universidades publicas de la Comunidad de Madrid. Régimen de
exenciones, bonificaciones, reducciones y compensaciones. Régimen general de becas y ayudas al
estudio. Otras becas y ayudas para postitulados. Otros precios publicos y tasas.

23. Universidad Auténoma de Madrid. Normativa de evaluacion académica. Adaptacion,
reconocimiento y transferencia de créditos. El reconocimiento de créditos por actividades
universitarias culturales, deportivas, de representacion estudiantil, solidarias y de cooperacion para
estudios de Grado. Reconocimiento por acreditacion profesional. Tribunal de compensacion.
Régimen de Permanencia de la UAM.
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