U Q Universidad Auténoma
de Madrid

RESOLUCION DE LA GERENCIA DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID POR LA
QUE SE CONVOCA LA PROVISION DE UN PUESTO DE TRABAJO MEDIANTE EL SISTEMA
DE COMISION DE SERVICIOS, PARA EL PERSONAL TECNICO, DE GESTION Y DE
ADMINISTRACION Y SERVICIOS FUNCIONARIO DE ESTA UNIVERSIDAD.

Como consecuencia de la necesidad de la cobertura del puesto que se detalla en el ANEXO | de esta
resolucidn, y con objeto de mantener niveles correctos de prestacion del servicio, es preciso proceder a la
cobertura transitoria de la plaza cuya provisién corresponde llevar a efecto mediante el sistema de comision de
servicios.

1. Podréan participar en la presente convocatoria los/as funcionarios/as de carrera que presten servicios en
la Universidad Auténoma de Madrid, en cualquier otra Universidad o Administracion Publica
espafiolas, que pertenezcan al grupo de adscripcion del puesto que se especifica en el ANEXO |y se
encuentren en situacion de servicio activo.

2. Las solicitudes para tomar parte en el concurso irdn dirigidas al Sra. Rectora Magnifica de la
Universidad  Auténoma de  Madrid y  ajustadas al modelo  publicado en
https://www.uam.es/uam/informacion-para-ptgas. Se presentaran en el plazo de quince dias habiles, a
contar desde el siguiente al de la publicacién de la presente convocatoria en el Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid, en el Registro General de la Universidad Auténoma de Madrid, o en la forma
establecida en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Pdblicas.

3. Los méritos alegados por las personas funcionarias que no pertenezcan a la Universidad Auténoma de
Madrid, se acreditardn mediante certificacion expedida por la Unidad de Personal de la respectiva
Universidad o Administracion Publica ajustada al modelo que figura como Anexo Il de esta
Resolucion.

Los requisitos y méritos que se invoquen deberan referirse al dia de finalizacion del plazo de
presentacion de solicitudes.

Las personas interesadas deberdn adjuntar a la solicitud aquellos justificantes documentales de los
méritos que aleguen, salvo para aquellas personas funcionarias que presten servicios en la Universidad
Autonoma de Madrid si ya constan en su expediente personal.

En ningln caso se admitiran, para su valoracion, justificantes documentales de los méritos que se
hayan expedido con posterioridad a la fecha de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes.

Podra acompariarse junto a la solicitud, una memoria de un maximo de tres folios, cumplimentados a
doble espacio y a una sola cara, que se encuentre relacionada con las funciones mencionadas en el
ANEXO I.

4. La publicacion en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid de la resolucién del concurso servird
de notificacion a las personas interesadas. Igualmente, la resolucién del concurso se publicara en la
pagina web https://www.uam.es/uam/informacion-para-ptgas.

La presente resolucidn y cuantos actos administrativos se deriven de ésta y de la actuacion de la Comisién que
al efecto sea nombrada, podrén ser impugnados por los interesados en los casos y en la forma establecidos en
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la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y
en la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa.

En Madrid, a fecha de la firma digital.
LA RECTORA
P.D. El GERENTE
(Res. 02/07/2021) (BOCM 08/07/2021)
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ANEXO |

VICEGERENCIA DE ECONOMIA Y RECURSOS MATERIALES
SERVICIO DE GESTION PRESUPUESTARIA

CODIGO DEL PUESTO ...ttt eeeeeeeteeet ettt ettt ettt et s et sttt es et et s eeet et et enesneesesaneseeenneens 7001225
DENOMINACION DEL PUESTO ....eeeeeteeeeeteteeeeeeeete ettt ettt en e e aeeseneneneenas Jefe/a de Seccion
[T A= O 5 JS 22
COMPL. ESPECIFICO ANUAL ....o.tveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeete e ee ettt ee et s e eeaees et en s enesesen e e eneeenenens 14.719,20 €
JORNADA . .ttt Mafana y dos tardes (M2)
SUBGRUPO ADSC. ..ottt ettt ettt sttt e e st e s st e e s bt s s h b e e s ba s s bt e s sbessbtesbessbasssbassbensstaesres A2/C1
CUERPO/ESCALA ...ttt e .Escala Gestion Administrativa de la UAM

Escala Administrativa de la UAM

Escala Gestion Administrativa de otra Universidad o Administracion Publica
Escala Administrativa de otra Universidad o Administracion Publica

Ex.11

FUNCIONES DEL PUESTO:

Colaboracidn con los 6rganos superiores en la programacion de actividades y definicion de objetivos,
asi como en su ejecucién y seguimiento.

Disefiar y definir los objetivos y criterios de actuacion de la Seccion. Direccion, tramitacion, impulso y
supervision de los procedimientos administrativos competencia de la Seccion.

Direccion de los medios humanos y técnicos a los efectos de coordinar, planificar y programar las
tareas de la unidad para la consecucidn de los objetivos fijados.

Cualquier otra tarea de caracter administrativo afin a la categoria del puesto y semejantes a las
anteriormente descritas que pueda serle encomendada por razén de las competencias que tiene

asignadas la Unidad.

FUNCIONES ESPECIFICAS DEL PUESTO:

Imputacion de los ingresos recibidos en la Universidad.

Elaboracion de informes de ingresos.

Gestion de la documentacidn referida a los ingresos imputados.

Colaboracion con el Area de Investigacion y con otras unidades en lo referente a ingresos con
financiacion afectada.

Apoyo en la confeccion y carga del presupuesto anual.

Cualquier otra tarea relativa a los ingresos de la Universidad dentro del servicio de Gestion

Presupuestaria.
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ANEXO 11
CERTIFICADO DE MERITOS

D./Dfia.:
Cargo:

CERTIFICO, Que segun los antecedentes obrantes en este Centro, la persona funcionaria abajo indicada tiene
acreditados los siguientes extremos:

Nombrey Apellidos: ...
NeD.INLL: Registro Personal:.............................
Cuerpoo Escala: ............ Subgrupo: ..................

1.- Grado personal consolidado: ........... Fecha consolidacién:......................

2.- Trabajo desarrollado:

2.1 Nivel de complemento de destino del puesto de trabajo actual:

2.2 Puesto actual:
(D LT To] T AT Ted o] HA PO
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3- Formacion y perfeccionamiento:

DENOMINACION ORGANISMO O CENTRO N° HORAS

4. Servicios reconocidos hasta la fecha de la finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes:

Certificacion que expido a peticion de la persona interesada y para que surta efectos en el concurso convocado
por resolucion del Rectorado de la Universidad Autonoma de Madrid de fecha

B.O.C M.,
Madrida.......... de oo de.........
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