U 5 Universidad Auténoma
de Madrid

ANEXO |

Cadigo del puesto: 6000271

Unidad: Vicegerencia de Recursos Humanos y Organizacion

Subunidad: Vicegerencia

Denominacidn del puesto: Técnico/a de Apoyo

Funcionario/a subgrupo: Al

Cuerpo/Escala: Escala Técnica Superior de Administracion de la UAM
Cualesquiera otros Cuerpos o Escalas.
Ex11.

Nivel de Complemento de Destino: 27

Complemento especifico anual: 24.405,96 €

Jornada: Disponibilidad horaria (DH).

Forma de Provision: Libre Designacion (LD)

Funciones del puesto:

Bajo la directa coordinacion y supervision del/la Vicegerente de Recursos Humanos y Organizacion:

e Apoyo en la coordinacién de los procesos administrativos de planificacion, seleccion, formacion y
gestion de los Recursos Humanos de la Universidad.

e Colaboracidn en el estudio, analisis y propuestas de asuntos relacionados con el Personal Técnico, de
Gestion y Administracion y Servicios, Personal Docente y Personal Investigador.

e Cooperacion en la planificacion de las necesidades de personal de los diferentes colectivos.

e A peticion de la Vicegerencia, participar, en su caso, en aquellas comisiones y mesas en el ambito de
los Recursos Humanos que se le encomienden, desempefiando en ellas las funciones que le sean
atribuidas.

e Apoyo en la coordinacion, analisis e implementacion de las acciones formativas para el colectivo del
PTGAS.

e Colaboracién en la elaboracion y preparacion de las propuestas de resolucion de los recursos y
reclamaciones interpuestos en via administrativa.

e Apoyo en la presupuestacion y seguimiento econdmico de la actividad de la Vicegerencia y de los
servicios generales y actividades asociadas a la misma.

e Colaboracion en la elaboracion y emision de informes, estadisticas, analisis de costes y similares.

e Asesoramiento en aquellos asuntos en materia de Recursos Humanos que se le encomienden.

e Apoyo en la consecucion de los objetivos de funcionamiento y de calidad de la Vicegerencia en
coordinacion con el resto de las areas de gestion de la Universidad.

e Cualesquiera otras funciones similares o relacionadas, que les sean encomendadas desde la
Vicegerencia.
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