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ANEXO |
VICEGERENCIA DE INVESTIGACION
VICEGERENCIA
CODIGO DEL PUESTO ..ttt ettt ettt ettt ettt en s ese et et en s e e asae et eneseneesesenanenenas 5001221
DENOMINACION DEL PUESTO ...ttt ettt e s e en et et etene et e eennenens Jefe/a de Seccidn
[TV = I O 5 J TP 22
COMPL. ESPECTFICO ANUAL ...ttt ettt ettt ee et et et ettt ee e eeeeees 18.173,76€
JORNADA . ..ottt ettt e e te e et e et reeae e e reane e Mafiana y dos tardes (M2)
SUBGRUPO ADSC. ..ottt ettt et h ettt s bt s st e e s bt s s bt e e s b e s s bb e s be s s bb e s bessbasssbassbassnbaesres A2/C1
CUERPO/ESCALA ...t e .Escala de Gestion Administrativa de la UAM/

Escala Administrativa de la UAM/

Escala de Gestion Administrativa de Administracién de otra Universidad o Administracion Publica/
Escala Administrativa de otra Universidad o Administracion Publica/

Ex11

FUNCIONES DEL PUESTO:

Colaboracién con los 6rganos superiores en la programacion de actividades y definicién de objetivos,
asi como en su ejecucién y seguimiento.

Disefiar y definir los objetivos y criterios de actuacion de la Seccion. Direccion, tramitacion, impulso y
supervision de los procedimientos administrativos competencia de la Seccion.

Direccion de los medios humanos y técnicos a los efectos de coordinar, planificar y programar las
tareas de la unidad para la consecucion de los objetivos fijados.

Cualquier otra tarea de caracter administrativo afin a la categoria del puesto y semejantes a las
anteriormente descritas que pueda serle encomendada por razén de las competencias que tiene

asignadas la Unidad.

FUNCIONES ESPECIFICAS DEL PUESTO:

Seguimiento de la ejecucion presupuestaria de los programas vinculados al Area de Investigacion y
Transferencia

Seguimiento de las altas de aplicaciones presupuestarias vinculadas a investigacion

Solicitudes de incorporacion y modificacion de crédito en aplicaciones presupuestarias vinculadas a
investigacion

Reintegros de ayudas a entidades financiadoras y devolucion de tasas de doctorado (ADO, solicitudes
de altas de terceros, etc.)

Control de ingresos y emisién de facturas por congresos y convenios y su distribucién presupuestaria.
Solicitudes de transferencias o redistribuciones de crédito segun las necesidades de gestion en el area

de investigacion.
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