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CONVOCATORIA DE PRACTICAS CURRICULARES CON AYUDA DE ESTUDIOS DE LA
OPE CONVOCATORIA SEGUNDO CUATRIMESTRE DEL CURSO 2023/24

Nombre del Servicio/Unidad de la UAM que propone las practicas:
Servicio de Publicaciones

Titulacion/es a la/s que se dirige la oferta de practicas curriculares:
Master Edicién UAM: Taller de Libros.

Tareas a realizar:

. Asistencia en las labores del Servicio de Publicaciones de la UAM, fundamentalmente sobre
seguimiento de la gestidn editorial de colecciones especificas del Servicio de Publicaciones.

. Actualizar y trabajar con el portal electrénico de libros del Servicio de Publicaciones de la UAM.

. Edicién de notas de prensa sobre novedades editoriales y otras actividades del Servicio de
Publicaciones.

. Vinculacidn de las tareas realizadas con la creacion de contenido para las redes sociales del Servicio

de Publicaciones.

Competencias especificas que debe adquirir el estudiante (asociar competencias plan de estudios):
Competencias transversales (procedimentales):

. Razonar criticamente para la resolucidn de problemas y la toma de decisiones de forma racional.

. Planificar el propio trabajo y gestionar el tiempo, asi como los resultados con indicadores de calidad.
. Saber aplicar los conocimientos a la practica.

. Desarrollar la iniciativa y la creatividad en un entorno de trabajo cooperativo en equipo.

. Utilizar adecuadamente los instrumentos tradicionales, asi como de nuevas tecnologias para el
desempefiio profesional en tareas desde la edicién de textos hasta la gestion documental.

. Adaptarse con agilidad a nuevas situaciones.

. Ser capaces de localizar, sintetizar y evaluar informacidn de fuentes escritas, orales y electrénicas, y

saber utilizar adecuadamente las convenciones bibliograficas.
Competencias especificas:

. Desarrollar la capacidad de sintetizar conocimientos y exponerlos de forma oral y escrita.

. Trabajar correctamente en el uso del espafiol y otras lenguas para la elaboracién de informacién en
distintos formatos.

. Colaborar en la creacidn de contenidos divulgativos en distintos soportes (medios de comunicacion,

redes sociales,...)

Formacion que va a recibir el estudiante:

. Asistencia en las labores del Servicio de Publicaciones de la UAM, fundamentalmente sobre
seguimiento de la gestidn editorial de colecciones especificas del Servicio de Publicaciones.

. Actualizar y trabajar con el portal electrénico de libros del Servicio de Publicaciones de la UAM.

. Edicién de notas de prensa sobre novedades editoriales y otras actividades del Servicio de
Publicaciones.

. Vinculacidn de las tareas realizadas con la creacion de contenido para las redes sociales del Servicio

de Publicaciones.
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Datos del tutor profesional (nombre y apellidos, puesto que ocupa, correo electrénico):
Mirian Galante

Fecha propuesta de inicio de las practicas : 05/02/2024
Fecha propuesta de finalizacién de las practicas : 28/06/2024

Duracidn total de las practicas (en horas):
300

Horas semanales de practicas (grado, de 14 a 18 horas semanales; posgrado, de 21 a 25 horas semanales):
21

Horario de realizacion de las practicas (mafiana/tarde; horario de lunes a viernes):
Horario propuesto: Mafiana

Numero de estudiantes que esta dispuesto a acoger en practicas: 1

Criterios de Seleccidon (objetivables y ponderados):

. Conocimientos a nivel usuario de ofimatica (Word, Excel, HTML y si es posible Access)
. Conocimientos de inglés nivel avanzado C1
. Capacidad de aprender y de gestionar autdbnomamente las tareas a realizar.

Plazo de presentacion de propuestas: hasta el 8 de enero de 2024
Informacion adicional: Bases reguladoras de las practicas curriculares con ayuda de estudios de la OPE



https://www.uam.es/uam/media/doc/1606852918147/bases-reguladoras-practicas-curriculares-ope.pdf

