
INTRODUCCIÓN 
A LA

BIBLIOTECA 



Objetivos del curso
Conocer... 

Credenciales en la UAM y en las bibliotecas.

Conectividad dentro y fuera de la UAM.

Biblioteca UAM : bibliotecas, horarios y normativa. 

Bun! Buscador único.

Biblioteca UAM : condiciones del servicio préstamo. 

Biblioteca UAM: préstamo, renovación y reserva de materiales.

Biblioteca de Económicas: información, espacios, equipamientos,
colecciones, servicios y actividades.

Biblioteca UAM : biblioagenda.



Carné universitario virtual a
través de la App de la UAM

 Cuando te la activen puedes
cambiar la foto desde fotomatón

000000000

número ID de biblioteca

Credenciales en la UAM y en las bibliotecas

Nos acreditan como
miembro de la comunidad
universitaria de la UAM
para acceder a trámites
administrativos, servicios,
plataformas y recursos de
las bibliotecas...

"nombre.apellido@estudiante.uam.es"

Correo electrónico institucional

+ info

+ info

app para IOS

app para Android

¿En qué consisten?

¡Ojo! tienes que pedir cita para 

¡Ojo! una vez recibas el correo con tu cuenta tienes
que activarlo desde  autoservicio 

foto oficial 

https://id.uam.es/fotomaton
https://correoweb.uam.es/
https://www.uam.es/uam/tecnologias-informacion/servicios/correo-electronico
https://www.uam.es/uam/carne
https://apps.apple.com/es/app/uam-app/id1272096838
https://play.google.com/store/apps/details?id=net.universia.uam&pli=1
https://autoservicio.uam.es/xlWebApp/
https://autoservicio.uam.es/xlWebApp/
https://autoservicio.uam.es/xlWebApp/


Dentro de la UAM mediante la red inalámbrica 
eduroam puedes conectar tu portátil o dispositivo móvil con
la app geteduroam.

Conectividad dentro y fuera de la UAM

app para Android OS 

app para Apple IOS
+ info

Fuera de la UAM mediante acceso remoto por VPN  a
través de la instalación del programa o app "GlobalProtect"
según el dispositivo desde el que te conectes (portátil 
o móvil). Te permite acceder a recursos exclusivos de la
UAM (colección bibliográfica digital, software...). + info

¿Qué es MFA? Múltiple Factor de Identificación

+ info

https://www.uam.es/uam/media/doc/1606858582983/instrucciones-de-configuracion-de-eduroam-para-android-os.pdf
https://www.uam.es/uam/media/doc/1606858582712/instrucciones-de-configuracion-de-eduroam-para-apple-ios.pdf
https://www.uam.es/uam/wifi
https://www.uam.es/uam/tecnologias-informacion/servicios-ti/acceso-remoto-red
https://www.uam.es/uam/tecnologias-informacion/servicios/multiple-factor-autenticacion


Ciencias
Derecho
Económicas
Educación
Humanidades
Medicina
Politécnica
Psicología

Horario de las bibliotecas

Biblioteca UAM : bibliotecas, horarios y
normativa

Accede a nuestra pagina desde la web de
la UAM

La Biblioteca UAM la integran ocho puntos de servicio  
de facultad o escuela, cinco centros de documentación
especializados y una unidad central que coordina y
normaliza el servicio de las bibliotecas de centros.

Normativa 

Visita guiada por las BibliotecasLa sala Búho es una sala de estudio,
situada en la Biblioteca de Ciencias,
su apertura varía a lo largo del curso.
 (accede a los horarios) ¡¡Síguenos en redes !!

https://www.uam.es/uam/vida-universitaria/bibliotecas
https://biblioguias.uam.es/sala_buho/inicio
https://biblioagenda.uam.es/hours
https://www.uam.es/uam/vida-universitaria/bibliotecas/normativa
https://www.uam.es/uam/vida-universitaria/bibliotecas/normativa
https://www.youtube.com/watch?v=DClHAqHRQmE
http://biblioagenda.uam.es/hours.php?
https://biblioguias.uam.es/redes/canalbiblos


Biblioteca UAM : biblioagenda
Desde biblioagenda se accede a la  
consulta de horarios y direcciones
de todas las bibliotecas. 
Además, podéis solicitar una cita,
consultar los eventos y reservar
una sala.

Solicita una cita para que podamos
atenderte de manera personalizada.

Reserva con antelación una de
nuestras salas disponibles.

                ¡Atención!
antes de solicitar un servicio,
tienes que elegir la Biblioteca
que te interesa en el desplegable

Consulta el calendario de
eventos (cursos de formación o
actividades) de una biblioteca
en particular.

https://biblioagenda.uam.es/
https://biblioagenda.uam.es/appointments/
https://biblioagenda.uam.es/calendars?cid=-1&t=d&d=0000-00-00&cal=-1&inc=0
https://biblioagenda.uam.es/spaces?lid=510


 Existen varios
tipos de préstamo
Sala (1 día)
Semanal (8 días)
Largo (15 días)

¿Necesitas equipos audiovisuales? + info

Biblioteca UAM: condiciones del servicio
préstamo 

Como estudiante accedes al préstamo a domicilio de los materiales que ofrecen las Bibliotecas. El servicio está sujeto a
una                    que debes respetar.normativa

El préstamo y devolución
se realiza desde las
máquinas de autoservicio
de las bibliotecas para
ello...

Necesitas tu carné universitario virtual, ya que tiene el ID que te identifica.

Recibirás en tu correo institucional avisos sobre tu actividad en biblioteca

¡¡Atención!!

Recibirás por SMS avisos de tus préstamos (vencimiento o reservas)

+ info

Grado 
15 ejemplares

Doble Grado 
20 ejemplares 

N Ú M E R O S
E J E M P L A R E S

S A N C I O N E S

1 día de retraso
= 1 día de sanción
(sobre el ejemplar

más retrasado)

P L A Z O S

Préstamo Semanal
Grado / Doble Grado

8 días

Préstamo Largo
Grado / Doble Grado

 15 días

S A N C I O N E S

1 día de retraso en
portátiles = 5 días de

sanción1 portátil 

Materiales
bibliográficos

Portátiles
P L A Z O S

Préstamo Semanal
 8 días

https://biblioguias.uam.es/educacion/colecciones/equipos_audiovisuales
https://www.uam.es/uam/vida-universitaria/bibliotecas/normativa?d=Desktop
https://biblioguias.uam.es/autoservicio/inicio
https://biblioguias.uam.es/prestamo/inicio
https://www.uam.es/uam/media/doc/1606876771412/material-bibliografico-v5.pdf
https://biblioguias.uam.es/prestamo/portatiles


Apellidos, Nombre

Apellidos, Nombre

Nos van a solicitar nuestro correo institucional y contraseña
para autenticarnos.

nombre.apellido@estudiante.uam.es

Bun! Buscador único
Es el buscador de los recursos bibliográficos que ofrece la biblioteca. Lanza su
búsqueda sobre la colección impresa o electrónica. Los materiales son libros,
revistas, artículos, capítulos de libros, actas de congresos...

Bun! tiene un menú con diferentes opciones y una
caja de búsqueda que detallaremos luego. 

Lo primero que debemos hacer al utilizar Bun! es identificarnos es una opción a la derecha del menú.
Esta acción es importante ya que vamos a poder acceder y guardar información sobre nuestra
actividad en la biblioteca que veremos más adelante.

Al introducir nuestra cuenta de correo institucional vemos que la sesión con nuestro nombre. 

A continuación se detalla una serie de opciones que contienen información personal y sobre nuestra
actividad "Mi biblioteca", "Préstamos" y "Reservas y más".

También podemos acceder al historial de búsqueda que realicemos en nuestras sesiones y a
acceder a la información de los documentos que hayamos guardado en nuestras búsquedas. 

1

2

https://bun.uam.es/primo-explore/search?vid=34UAM_VU1


Podemos introducir un término de búsqueda o
concepto, una palabra o varias, una frase, un  
nombre... nos hará una búsqueda por
coincidencias desde una perspectiva global.

Bun! Buscador único

Búsqueda sencilla

Podemos refinar la
búsqueda utilizando
los filtros de la
izquierda para poder
modelar los
resultados hacia los
que nos interesen.

Recupera la información
de los documentos en
los que se repite la
cadena de palabras  
introducida y las
subraya.

Cuanto más número de
veces aparecen los
términos más pertinentes
se considera.

Bun! tienes dos opciones
de búsqueda: sencilla y
avanzada.



Por defecto el buscador lanza una
búsqueda global sobre todas las
colecciones bibliográficas.

Bun! Buscador único

Si hacemos clic en la lupa, se despliegan
las opciones a elegir para lanzar la
búsqueda.

Se puede elegir si queremos que haga
la búsqueda en una sola colección.1 2 1

2 Se puede elegir sobre qué tipo de
documentos queremos lanzar la
búsqueda.

Búsqueda avanzada

Otra opción de búsqueda es la
avanzada que nos permite
combinar diferentes parámetros
desde el principio.



Bun! Buscador único
Se abre una pantalla en la que podemos seleccionar filtros
para precisar nuestra búsqueda.

Idioma AñoFiltro

Dependiendo de la colección sobre la que
busquemos nos ofrece un desplegable u otro. 

En la colección impresa podemos elegir la
biblioteca donde lanzar la búsqueda

Resultados
acorde con los
parámetros
introducidos 

Ejemplo de búsqueda avanzada



Podemos guardar nuestra
búsqueda 

Podemos filtrar los resultados
según nuestro interés

Otras
opciones

Bun! Buscador único

Obtener
 la cita 

En los resultados nos aparece una mínima descripción del documento y dónde se encuentra disponible. Si es físico, aparece la signatura
(código que indica su lugar en la biblioteca), pero si es electrónico, nos indica la vía de acceso. 

Enviar por
 mail

Guardar
libro

Accesos rápidos para obtener
información de los documentos

 Las diferentes ediciones se     1.
       engloban bajo el mismo título en       
       Bun!. 
   2. Al clicar en el título, se  
       despliegan los años de las   
       ediciones disponibles .1 2



A la izquierda
tenemos
siempre
presente un
menú que nos
permite navegar  
por las ocho
partes del
registro del
documento

Bun! Buscador único
Cuando hacemos clic en el título del documento se
despliega la información del registro y consta de
varias partes (8 en total)

Recoge los datos básicos, naturaleza del documento (libro, revista, artículo  y otros:
título, autor, editorial, año y disponibilidad.

1

Ofrece distintas opciones para utilizar la información del documento.

2

Si nuestro documento es físico
aparece su localización. 
Si nuestro documento es
electrónico aparece cómo ver.
Si está en los dos formatos
aparecen las dos informaciones.

3



7

Sugiere navegaciones por otros documentos similares.

Bun! Buscador único
4

5

6

8

Ofrece información detallada del documento (materias, páginas...).

Enlaza con externos a Bun!.

Permite añadir etiquetas personales a los documentos.

Permite  acceder a más información y enriquecer el registro con aportaciones.



Bun! Buscador único

Accede al tutorial sobre Bun!

Desde la página principal de Bun! se accede a un
menú con diferentes opciones. A través de            
se despliegan más.
Una importante para vosotros es la de Bibliografía
Recomendada. 

Eliges tu grado

Eliges tu asignatura

Se obtienen resultados
de una búsqueda
automática por código
de asignatura, se basa
en la bibliografía
recomendada por tus
profesores.

https://biblioguias.uam.es/tutoriales/bun_primo/inicio


2. Vemos los resultados. 

Nos salen varios registros, dos de acceso en
línea y 1 físico.

Biblioteca UAM: préstamo, renovación y
reserva de materiales
Cuando queremos tomar en prestamo un libro...

Hacemos la búsqueda en Bun!1.

3. Hacemos clic en el título del registro que
nos interese vamos a Ver o Localización

Ver, si nos interesa el acceso electrónico, nos
enlaza con la plataforma que ofrece el acceso
al documento.

Localización, si es físico, consultamos en qué
que biblioteca se encuentra y su signatura
para localizarlo en las estanterías.

Si creemos que hay
pocos ejemplares
podemos sugerir la
compra de más desde
solicitud de compra.



Apellidos, Nombre

Apellidos, Nombre

número ID de biblioteca que nos identifica

000000000

                 Tipos de préstamo  
Semanal (8 días) x 5 renovaciones = 40 días
Largo (15 días) x 5 renovaciones = 75 días

Biblioteca UAM: préstamo, renovación y
reserva de materiales

4. Con el libro físico tenemos que hacer el préstamo desde las
máquinas de autopréstamo que se localizan en cada biblioteca. Para
ello necesitamos nuestro carné virtual.

¡Ojo! Las renovaciones son
automáticas, hasta un total
de 5 (siempre que no tengan
reservas) y en tiempo se
multiplica por el tipo de
préstamo que tengamos. 

Para tener claro la fecha de
devolución final la
podemos consultar en Bun!
a través de nuestra sesión,  
desde la opción de
Préstamos.

Por defecto, aparece la fecha de vencimiento según tipo de préstamo
(semanal o largo) y para ver la fecha final de devolución (con el cómputo
total de las cinco renovaciones) desplegamos la pestaña.

1 2

43



Apellidos, Nombre

Apellidos, Nombre

Biblioteca UAM: préstamo, renovación y
reserva de materiales

Cuando buscamos un documento en Bun! también nos informa si está disponible...

Nos indica si está
prestado y hasta
cuando

Tenemos opción de
reservarlo y solicitar el lugar
donde lo recogeremos de
las 8 bibliotecas.

Nos confirma la reserva y el
puesto de espera.

¿Qué pasa si no
encontramos el libro

que buscamos?

Desde nuestra sesión podemos consultar y
cancelar las reservas.

A través de un formulario
podemos solicitar la
compra de un título. La
biblioteca que elijamos
para la gestión valora la
pertinencia y nos informa.



A la Biblioteca de Económicas se accede
desde el vestíbulo de Facultad de CC.EE. 

Desde la página web de la Biblioteca
podemos consultar los diferentes
recursos, espacios, servicios y contactos
para resolver dudas.

Accede a visita
virtual por la

Biblioteca

Biblioteca de Económicas: información general

Horario de lunes a viernes

https://www.uam.es/uam/vida-universitaria/bibliotecas/biblioteca-economicas

La Biblioteca de Económicas integra dos centros especializados de documentación el Centro de Documentación Estadística
y el Centro de Documentación Europea. 

de 9:00 a 20:30 (en horario lectivo)
de 9:00 a 14:30 (en horario de verano)

Consulta el plano
orientativo de la Biblioteca

https://www.uam.es/uam/vida-universitaria/bibliotecas/biblioteca-economicas
https://www.uam.es/uam/vida-uam/bibliotecas/centro-de-documentacion-estadistica
https://www.uam.es/uam/vida-universitaria/bibliotecas/centro-de-documentacion-europea?d=Desktop
https://www.youtube.com/watch?v=DqIQ8BfIAZQ
https://www.youtube.com/watch?v=DqIQ8BfIAZQ
https://www.uam.es/uam/vida-universitaria/bibliotecas/biblioteca-economicas
https://www.uam.es/uam/media/img/1606932280225/plano-planta-baja.jpg


Biblioteca de Económicas: espacios y equipamientos

Espacios de atención
al público y
autoservicio

Taquillas
uso diario y semanal

(se prestan las
llaves en mostrador)

Máquinas de autopréstamo y buzón
de devolución inteligente (en línea).

Zona de préstamo de portátiles y
materiales especiales (calculadoras,

cargadores de móviles, unidades
USB, rotuladores, ratones)

Mostrador de información y atención

Salas de trabajo
individual y
estudio. 

Sala de estudio de Novedades (planta baja) y
Hemeroteca (situada en la planta alta).

Sala de estudio de Manuales,
aquí también encontramos
las salas individuales. Tú

gestionas la reserva y
nosotros te la prestamos



Espacios de ocio y
estudio no convencional

Contamos con patios exteriores repartidos por las
instalaciones de la Biblioteca y con sillones situados en
la Sala de Manuales.

Estos espacios forman parte de la Biblioteca y son para
descansar o estudiar. No olvides utilizarlos con
responsabilidad.

Biblioteca de Económicas: espacios y equipamientos

Laboratorio
Bloomberg,
Aula Multimedia
y puesto
adaptado

Todos los equipamientos se localizan en la Sala de Manuales. El aula multimedia tiene
uso docente e individual. El Laboratorio Bloomberg está sujeto a reserva de 2,5 horas
máximo al día. El puesto adaptado esta dirigido a personas con discapacidad visual.

Cuenta con 128 puestos distribuidos en mesas
movibles con capacidad de hasta 6 usuarios,  
pizarras movibles (solicita rotuladores y borrador
en el mostrador); terminales con acceso a
Internet y una zona de sillones completan su
equipamiento.

Sala de Trabajo
en grupo CDE
(acceso desde
el Módulo 12 de
la Facultad)



Biblioteca de Económicas: espacios y equipamientos

Buzones de devolución
externos en el vestíbulo de la Facultad, desde la entrada principal

en el acceso norte a la Facultad

Contamos con dos buzones de devolución externos

Puedes utilizarlos tanto si está abierta la biblioteca o como
si está cierra.
¡ RECUERDA QUE LA DEVOLUCIÓN ES EN DIFERIDO,  SE

VUELCA AL DÍA SIGUIENTE!

Espacios expositivos
de novedades y
lecturas recomendadas

    ¡IMPORTANTE!

 Algunos de estos espacios precisan que hagas una reserva.
 

https://biblioagenda.uam.es/reserve/spaces/economicas


Biblioteca de Económicas: colecciones

Colección
física

Colección
electrónica

Está integrada por
diferentes materiales
como son Bases de
datos generales y
especializadas, Libros-e
y Revistas-e...

Manuales y  Bibliografía recomendada por tus profesores. 

Monografías especializadas publicadas de 2015 en adelante, colecciones
temáticas (Emprendedores, Idiomas, Colección Asia, Libros en chino),
colecciones  de ocio (Literatura, Guías turísticas, Cine y Economía), los
últimos 5 años de revistas y las obras de referencia.

Monografías especializas publicadas anteriores a 2015, títulos de revistas
anteriores a los últimos 5 años, colección del Centro de Documentación
Estadística , colección del Centro de Documentación Europea, trabajos de
investigación, documentos de trabajo, fondo audiovisual, fondo antiguo. 

En libre acceso y organizadas por  la Clasificación Decimal Universal

Sala
Manuales

Sala
Novedades

Depósito

Autopréstamo Materiales especiales de apoyo al estudio como son portátiles, calculadoras,
cargadores de móviles, unidades USB, rotuladores, ratones, etc.

En libre acceso y organizadas por  la adaptación de la Clasificación Journal of

 Economic Literature (J.E.L.).

En acceso restringido, se solicita a través de mostrador.

En libre acceso, se sitúa el material en la zona de autopréstamo.

Préstamo Semanal: Manuales, Bibliografía recomendada, diccionarios y enciclopedias y
portátiles

Préstamo Largo: Resto de libros
Préstamo Sala o diario: Material no bibliográfico, fondo antiguo, revistas y 

 trabajos de investigación

Recuerda...

https://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/impresa
https://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/impresa
https://biblioguias.uam.es/colecciones/electronica
https://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/tematicas/emprendedores
https://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/idiomas
https://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/tematicas/asia
https://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/tematicas/chino
https://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/ocio/literatura
https://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/ocio/guias_turisticas
https://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/ocio/economiaycine
https://www.uam.es/uam/media/doc/1606931847683/clasificacion-decimal-universal.pdf
https://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/impresa
https://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/impresa
https://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/impresa/depositos
https://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/materiales-especiales
https://biblioguias.uam.es/ld.php?content_id=34571183
https://biblioguias.uam.es/ld.php?content_id=34571183
https://biblioguias.uam.es/ld.php?content_id=34571183


¿Dudas?
 Pide cita con la Biblioteca

Biblioteca de Económicas: servicios y actividades

Bibliografía recomendada

La Biblioteca de Económicas
te orienta y te ayuda en tu
formación...

Actividades culturales

Novedades bibliográficas

Cursos de formación

Orientación laboral

Guías y Tutoriales 

https://biblioagenda.uam.es/appointments/economicas
https://biblioagenda.uam.es/appointments/economicas
https://biblioagenda.uam.es/appointments/economicas
https://biblioguias.uam.es/economicas/bibliografia_recomendada/GyP
https://biblioguias.uam.es/economicas/exposiciones
https://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/novedades
https://biblioguias.uam.es/economicas/formacion
https://biblioguias.uam.es/economicas/objetivo_empleo/inicio
https://biblioguias.uam.es/economicas
https://biblioguias.uam.es/economicas


Préstamo

Preguntas frecuentes

Si te surgen dudas escríbenos a

Accesos rápidos a Biblioguías que te ayudarán...

Acceso remoto / wifi

Carné universitario

Autoservicio

Qué ofrecemos de la A a la Z

Colección electrónica

o envíanos un 
al 673 122 214

https://api.whatsapp.com/send?phone=34673122214
https://www.uam.es/uam/vida-universitaria/bibliotecas/servicio-centrales/sc-quid
https://biblioguias.uam.es/prestamo
https://biblioguias.uam.es/preguntas_frecuentes/inicio
https://biblioguias.uam.es/acceso_remoto/inicio
https://biblioguias.uam.es/carne_universitario
https://biblioguias.uam.es/autoservicio
https://biblioguias.uam.es/que_ofrecemos/inicio
https://biblioguias.uam.es/colecciones/electronica/inicio

