
INTRODUCTION

À  L A  B I B L I O T È Q U E
E T  S E S  S E R V I C E S
Tout ce que vous devez savoir pour tirer le meilleur

parti de la Bibliothèque d' Economie

(2022)



Objectifs de ce cours



Utiliser la bibliothèque : opérations de base telles que les
prêts, les retours, les réservations

Gérer les utilitaires et les outils de recherche dans notre

catalogue : Bun !
Montrer les ressources électroniques d'information

Connaître la bibliothèque : notre collection, les services que nous
proposons, les ressources dont nous disposons



Objectifs de ce cours



Utiliser la bibliothèque : opérations de base telles que les
prêts, les retours, les réservations

Gérer les utilitaires et les outils de recherche dans notre

catalogue : Bun !
Montrer les ressources électroniques d'information

Connaître la bibliothèque : notre collection, les services que nous
proposons, les ressources dont nous disposons



N U M É R O
D E   M O B I L E

Nous vous envoyons un SMS à
votre numéro avec des

informations importantes 



L'essentiel



Échéance des prêts.

Réservations disponibles

Whatsapp avec demandes

de renseignements à la

bibliothèque et nouvelles du

service

Tfno. 673 122 214



Accès Wi-Fi

Accès à distance aux ressources

électroniques avec VPN

Accès à "Ma bibliothèque" (prêts

et réserves)

Vérifier sur les ordinateurs

Communications

institutionnelles de vos

professeurs, de la Bibliothèque

(retards, réservations, actualités)

E M A I L - U A M
nombre.apellido@estudiante.uam.es

C A R T E
U N I V E R S I T A I R E

Identification d' étudiant
Valable dans toutes les
bibliothèques
Prêt d'ordinateurs portables
Machines de prêt.
Accès aux bibliothèques et à
la Salle "Búho"
Service de reprographie

Carte virtuelle 
avec l'app UAM

(Android)   (Ios)

www.uam.es/uam/carne

https://play.google.com/store/apps/details?id=net.universia.uam&hl=es_419&gl=US
https://apps.apple.com/es/app/universidad-aut%C3%B3noma-de-madrid/id1272096838
https://apps.apple.com/es/app/universidad-aut%C3%B3noma-de-madrid/id1272096838
https://www.uam.es/uam/carne


WIFI: L'UAM appartient à l'initiative
internationale eduroam, qui est le service

mondial de mobilité sûre développé pour la
communauté universitaire et de la recherche.

Eduroam poursuit la devise "ouvrez votre
ordinateur portable et vous êtes connecté"




L'essentiel: se connecter



VPN: Pour consulter les
ressources souscrites par

la bibliothèque depuis
chez vous




Vous pouvez vérifier comment vous connecter aux deux services
dans notre

 Biblioguía de Acceso Remoto

http://www.uam.es/ss/Satellite/es/1234886352083/1234886530667/servicioti/ServicioTI/Red_Inalambrica_de_la_UAM.htm
https://biblioguias.uam.es/acceso_remoto/inicio


8 bibliothèques du centre

Centres spécialisés

Salle "Búho"
   (Bibliothèque de Ciencias)

Ciencias
Derecho
Económicas
Educación
Humanidades
Medicina
Politécnica
Psicología

LA BIBLIOTHÈQUE DE LA UAM

Cartoteca
Centro de Documentación Europea
Centro de Documentación Estadística
Centro Internacional de Documentación sobre
Educación para la Justicia Social

Web biblioteca uam es

Connaître la bibliothèque: La BUAM

http://biblioteca.uam.es/economicas/visitabeconomic.html
https://biblioguias.uam.es/educacion/cdi-educacion-justicia-social
https://www.uam.es/uam/vida-uam/bibliotecas/biblioteca-economicas


www.uam.es/uam/vida-
uam/bibliotecas

www.uam.es/uam/vida-
uam/bibliotecas/biblioteca-economicas

Connaître la bibliothèque: accedér

www.uam.es

https://www.uam.es/uam/vida-uam/bibliotecas
https://www.uam.es/uam/vida-uam/bibliotecas/biblioteca-economicas
https://www.uam.es/uam/inicio


https://biblioteca.uam.es/economicas/

Connaître la bibliothèque: le site Web

Recherches et informations
générales



Prestations et démarches




Actualités et contacts



https://www.uam.es/uam/vida-uam/bibliotecas/biblioteca-economicas


Centro de
Documentación

Estadística:
est un centre

spécialisé dans les
statistiques et

données
économiques des

entreprises et
bancaires en

édition imprimée
et/ou support
électronique

(CD-ROM et bases
de données en

ligne)
.

https://biblioteca.uam.es/cdestadistica/default.html 

Connaître la bibliothèque: le site Web

https://www.uam.es/uam/vida-uam/bibliotecas/centro-de-documentacion-estadistica


Centro de
Documentación

Europea:
est un centre de

ressources
d'information sur

l'Union Européenne.
Son fonds

documentaire est
spécialisé et on y

trouve la plupart des
documents édités

par l'Union
Européenne

https://biblioteca.uam.es/cdeuropea/default.html

Connaître la bibliothèque: le site Web

https://www.uam.es/uam/vida-uam/bibliotecas/centro-de-documentacion-europea
https://www.uam.es/uam/vida-uam/bibliotecas/centro-de-documentacion-europea


9:00 a 20:30
Lundi a vendredi

Pendant les vacances et les périodes d'examens, les horaires varient
et il y a des ouvertures extraordinaires (Salle "Búho")




Entrée par le rez-de-chaussée du module XII



Connaître la bibliothèque:  horaires



Lundi a
Vendredi


9:30 a 19:30

Lundi a
Vendredi


9:30 a 19:30



Connaître la bibliothèque:  l'équipement

Salles de lecture

Salles du travail en groupe




Prêt en
libre-service

Salle de classe 
multimédia




Guichetes

Boîtes de devolution

Poste adapté

Copieur/Imprimante



457 postes de lecture dans
4 salles  y 8 cabines individuelles

Prêt de tableaux noirs et feutres



Prêt journalier et hebdomadaire



Ordinateurs
22 PC en consultation et 49

ordinateurs portables en prêt



pour les personnes en diversité
fonctionnelle




Avec 52 ordinateurs pour les
formations en présentiel et le

travail individuel



Dans le hall et dans les couloirs de la faculté





Solicita tu carné de la UAM en los

Puntos de Emisión Instantánea o


desde la intranet.
Más info:


biblioteca.uam.es/sc/CarneUniv.html

N O S  C O L L E C T I O N S
Imprimé : Accès gratuit et cautions (Loisirs : guides touristiques, apprentissage des
langues, romans)

Electronique : identifiée en rayon par un QR code

T Y P E S  D E  M A T É R I A U X
Bibliographie : livres, revues, bases de données
Non bibliographique : ordinateurs portables, chargeurs de téléphones portables, souris,
calculatrices, marqueurs, clés USB, casiers et salles de travail collectif et individuel

T Y P E S  D E  P R Ê T  P A R  C O L L E C T I O N
Prêt hebdomadaire : Bibliographie recommandée, dictionnaires et encyclopédies et
ordinateurs portables
Prêt long : autres monographies
Prêt de sala ou journalier : Matériel non bibliographique, collection ancienne, revues et
 Travail d'enquête

L L E N O S  D E  F U T U R O

Connaître la bibliotèque:  la collection



Biblioguía colecciones

https://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/inicio


Connaître la bibliotéque: l' endroit

S A L L E S  D E  N O U V E A U T É S  1  Y  2
Rez-de-chaussée : Livres publiés depuis 2015, comprend la collection Langues et
guides touristiques
1er étage : Bibliothèque de journaux, avec des magazines en direct et la collection
de dictionnaires, encyclopédies, romans et livres en langue chinoise



       
S A L L E  D E  M A N U E L S

Bibliographie recommandée : Comprend les exemplaires recommandés dans les
guides pédagogiques des enseignants et les manuels de soutien

C O M P T O I R
Matériel non bibliographique : Ordinateurs portables, chargeurs de téléphones
portables, souris, calculatrices, feutres, clés USB, casiers, salles de travail en
groupe et une photocopieuse
Demande de documents en accès restreint



E T  A U S S I  L E S  D É P Ô T S  A V E C  L E  R E S T E  D E  L A  C O L L E C T I O N ,  L A  S A L L E  D E  T R A V A I L  D E
G R O U P E ,  L A  Z O N E  D E  P R O C E S S U S  T E C H N I Q U E  E T  L A  S A L L E  D E  C L A S S E  M U L T I M É D I A


Biblioguía espacios

https://biblioguias.uam.es/economicas/presentacion_y_espacios


D U R É E  D U
P R Ê T

S A N T I O N S

1 jour de retard
= 1 jour d'amende

(copie plus en retard)





Le non retour de tout matériel est une infraction très grave :
En cas de non-restitution du matériel bibliographique et des matériels spéciaux,

l'utilisateur sera obligé d'acquérir une nouvelle copie.
Si vous avez un problème avec le retour, informez-le à library.economicas@uam.es






1ºet 2º cycle: 15 exemplaires



    Double diplôme: 20

exemplaires



Master: 25 exemplaires

Rappelles toi!
Vous pouvez consulter vos prêts dans Ma bibliothèque de Bun !

Respectez les délais et prenez soin de chaque matériel que vous empruntez afin
que chacun puisse avoir accès au matériel en parfait état

N º  P R Ê T S

Utiliser la bibliothèque : le prêt

Réglementation

Prêt hebdomadaire
Tous les utilisateurs > 8 jours

Prêt long
1º y 2º cycle/ Doble D. > 

15 jours
Master > 1 mois



Où faire le prêt ?
Caisses automatiques :

Au comptoir de la Bibliothèque d'économie

        . Situé : devant le comptoir

        . Obligatoire : carte UAM, le passeport...

et  le retour?
Dans les boîtes externes ouvertes 24 heures. et situé

dans:

 Dans la boîte intelligente du hall de la bibliothèque

avec retour immédiat

Au comptoir de la Bibliothèque d'économie

         · L'entrée de la Bibliothèque d'économie

         · L'accès nord de la Faculté

Utiliser la bibliothèque : le prêt



Comment sont les rénovations?
Renouvellements (maximum 5) à condition que:

      · Vous n'êtes pas sanctionné

      · Vous n'avez pas dépassé la limite de renouvellement

      · Il n'y a pas de réserve sur la copie

                           ¡ ELLES SONT AUTOMÁTIQUES !

R É N O V A T I O N S
E T

R É S E R V A T I O N S

¡IL EST IMPORTANT QUE VOUS CHOISISSEZ

LA BIBLIOTHÈQUE PICK-UP !




Comment réserver un livre?
Réserver toujours que:

Même nombre de réserves que de prêts

autorisés

      · Tous les exemplaires sont en prêt

      · Vous n'êtes pas sanctionné

Utiliser la bibliothèque : le prêt



Bun!  

Bases de données bibliographiques (articles de revues, e-books, actes, rapports, etc.)
Bases de données statistiques (données financières, sociologiques, économiques, etc.)
Bases de données juridiques (Législation, jurisprudence, formulaires, etc.)

Guide d' Economie et d' Entreprises (Livres-e)
Guide de Turisme
Guíde de Langues

Collection physique et numérique

Biblioguides

Liste A/Z 

Utiliser la bibliothèque: chercher d' information





Vous avez à votre disposition d'innombrables manuels, livres

électroniques, revues...
Il suffit de savoir les trouver !




Guide d' Economie et Cinèma
Guía de Recursos estadísticos

http://bit.ly/bun-uam
http://biblioguias.uam.es/economia
http://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/guias_de_turismo
http://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/idiomas
http://biblioguias.uam.es/economia
https://biblioguias.uam.es/economicas
https://biblioguias.uam.es/az.php
https://biblioguias.uam.es/az.php
http://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/idiomas
http://biblioguias.uam.es/economicas/colecciones/idiomas


RECHERCHE
D'INFORMATION

RÉSULTATS:
FILTRES ET

COMMANDE
LIEU

MA
BIBLIOTHÈQUE:

PRÊTS,
RÉSERVATIONS

ET DE PLUS



BIBLIOGRAFÍA
RECOMENDADA

(https://bit.ly/bun-uam)

Utilicer la bibliothèque: BUN!

¿Qu'est-ce que Bun!?

BIBLIOGRAPHIE
RECOMMANDÉE




http://bit.ly/bun-uam


Recherche simultanée des ressources de la Bibliothèque : dans la collection
imprimée, avec des informations sur la disponibilité des exemplaires, et dans la
collection électronique, avec un accès aux documents en texte intégral

Liste des résultats de recherche, auxquels on peut appliquer des filtres,
organiser...,

Réservation de exemplaires prêts

"Mi biblioteca", un espace où vous pouvez consulter vos réservations, prêts actifs,
historique de prêts, sanctions... et annulation de réservations

Bibliographie recommandée dans les matières de votre licence ou master

(https://bit.ly/bun-uam)

¿Qu' offre Bun!?

Utilicer la bibliothèque: BUN!

http://bit.ly/bun-uam


Types de documents que vous
trouverez dans Bun !




L I V R E S L I V R E S - E T H È S E S T H È S E S - E P L A N S



E N R E G I S T R E M E N T S
D E  L A  V I D É O




R E S S O U R C E S
W E B

P R O C É D U R E S R E V U E S A R T I C L E S
D E  R E V U E

P R E S S E R A P P O R T S C R I T I Q U E S R E C O M M E N D É E

Utilicer la bibliothèque: BUN!



Identificarse

A

IDENTIFIER, indispensable pour: 

Accéder a Ma Bibliotéque: 
Emprunts, réserves, historique...

Définir Mes Favoris: 
Enregistrez et consultez votre historique de recherche, 
les documents sélectionnés, définissez vos préférences dans Bun!...

Email UAM

http://bit.ly/bun-uam

Utilicer la bibliothèque: BUN!

http://bit.ly/bun-uam


Tipos de documentos
R E C H E R C H E

S I M P L E

Tout: collection physique et numérique

Collection imprimée : Fond imprimée et ressources électroniques en texte intégral associées à
une copie papier

Articles et plus : récupérer des articles électroniques et des parties d'ouvrages (chapitres,
articles, etc.)

Revues-e: effectue la recherche sur les titres des revues électroniques, ne recherche pas les
articles

Livres-e: effectue la recherche sur les titres de livres électroniques, ne recherche pas les
chapitres

bit.ly/bun-uam

Utilicer la bibliothèque: BUN!

http://bit.ly/bun-uam


R E C H E R C H E
A V A N C É E

  Permite:

- Buscar por colecciones
- Seleccionar los campos
- Consultar la bibliografía   

  por asignaturas
- Unir campos con Y,O,NO
- Limitar por: tipo de     

 material, idioma y fecha

Il permet:

- Limiter par collections

- Sélectionnez les champs
et combinez-les

- Limiter par : type de
matériel, langue et date

- Consulter la bibliographie
par sujets

 bit.ly/bun-uam

Utilicer la bibliothèque: BUN!

http://biblioteca.uam.es/economicas/
http://bit.ly/bun-uam


R É S U L T A T S  :
L O C A L I S A T I O N




Bibliothèque

Localisation (Accès libre,
Accès restreint,...)

Signature (E/...)

Disponibilité

Date d'échéance

Précise:

 bit.ly/bun-uam

Livre
électronique

disponible sur
la plateforme

Ingebook



Livre physique
disponible à la
Bibliothéque
d'Economics

E/...



Utilicer la bibliothèque: BUN!

http://bit.ly/bun-uam


R É S U L T A T S :
F I L T R E S  E T

O R D I N A T I O N



Type de document
La matière
Tranche de dates,
Langue etc.

Pertinence
Date
Auteur ou titre

Nous pouvons filtrer les
résultats par :

et classer par :



 bit.ly/bun-uam

Utilicer la bibliothèque: BUN!

http://bit.ly/bun-uam


Il permet:

- Enregistrer la recherche

- Citation : pour incorporer
les données du document à la
bibliographie de notre travail

- Envoyer les enregistrements
par e-mail

- Enregistrer les documents
dans mes favoris




        bit.ly/bun-uam

Utilicer la bibliothèque: BUN!

R É S U L T A T S :
A U T R E S  O P É R A T I O N S

Citations bibliographiques

http://bit.ly/bun-uam


M E S  F A V O R I S
E N R E G I S T R E R  L E S

R E C H E R C H E S  E T  L E S
D O C U M E N T S



   Il permet:

- Accédez aux journaux
enregistrés, étiquetez-les et
récupérez-les


- Accédez aux recherches
enregistrées et restez à jour
en créant des alertes


- Vérifier l'historique de
recherche



Créer des alertes

 bit.ly/bun-uam

Utilicer la bibliothèque: BUN!

http://bit.ly/bun-uam


M A  B I B L I O T H È Q U E :
P R Ê T S ,

R É S E R V E S ,
S A N C T I O N S  E T

P L U S  E N C O R E . . .



bit.ly/bun-uam

Utilicer la bibliothèque: BUN!

http://bit.ly/bun-uam


Vérifiez la date 
maximum 
d' échéance




bit.ly/bun-uam

Utilicer la bibliothèque: BUN!

M A  B I B L I O T H È Q U E :
P R Ê T S ,

R É S E R V E S ,
S A N C T I O N S  E T

P L U S  E N C O R E . . .



http://bit.ly/bun-uam


Toutes les copies dans toutes les
bibliothèques doivent être empruntés

Il est nécessaire de
sélectionner 

la bibliothèque de la
collection

Nous vous informerons de tout retard dans le retour des
copies et la disponibilité des réservations par e-mail et sms.

bit.ly/bun-uam

Utilicer la bibliothèque: BUN!

M A  B I B L I O T H È Q U E :
P R Ê T S ,

R É S E R V E S ,
S A N C T I O N S  E T

P L U S  E N C O R E . . .



http://bit.ly/bun-uam


Utilicer la bibliothèque: BUN!

B I B L I O G R A P H I E
R E C O M M A N D É E

Rassemble la
documentation

recommandée dans les
guides de cours et fournit
son emplacement dans la
bibliothèque ou le lien vers

le texte électronique

bit.ly/bib_recomendada

Dans notre
Biblioguide des collections,

dans la page Web
 sélection de la

Bibliographie recommandée



Depuis BUN! : Entrez le nom du cours entre guillemets.
Il est recommandé de combiner avec le champ premier cycle / cycles supérieurs

 pour améliorer la recherche



Vous pouvez également accéder à la bibliographie recommandée via la plateforme
Moodle, dans le lien de chaque cours




https://bit.ly/bib_recomenada
https://biblioguias.uam.es/economicas/bibliografia_recomendada/GyP
https://biblioguias.uam.es/economicas/bibliografia_recomendada/GyP
https://biblioguias.uam.es/economicas/bibliografia_recomendada/GyP
https://biblioguias.uam.es/economicas/bibliografia_recomendada/GyP
https://biblioguias.uam.es/economicas/bibliografia_recomendada/GyP
https://biblioguias.uam.es/economicas/bibliografia_recomendada/GyP


B I B L I O G U I D E S
T H É M A T I Q U E S

É c o n o m i e  e t  a f f a i r e s
E n t r e p r e n e u r s
R e s s o u r c e s
s t a t i s t i q u e s
C i n é m a  
T o u r i s m e
L a n g u e s ,
E t c

G u i d e s  d e  r e s s o u r c e s
d ' i n f o r m a t i o n  p o u r  :

 

biblioguias.uam.es/economicas/todaslasguias

Utilicer la bibliothèque: chercher de l'information!

https://biblioguias.uam.es/economicas/todaslasguias
https://biblioguias.uam.es/economicas/todaslasguias


Bases de données multidisciplinaires en espagnol

B A S E S  D E
D O N N É E S

B I B L I O G R A P H I Q U E S

b i b l i o g u i a s . u a m . e s / e c o n o m i a

Bases de données internationales multidisciplinaires

Accès :

Utilicer la bibliothèque: chercher de l'information!

https://biblioguias.uam.es/economia
https://www.uam.es/uam/wifi
https://biblioguias.uam.es/acceso_remoto


Bases de données statistiques 

Sources officielles

Bases de données juridiques

Bases de données économiques et commerciales



B A S E S  D E
D O N N É E S

S P É C I A L I S É E S

b i b l i o g u i a s . u a m . e s / e c o n o m i a

Accès :

Sources privées

Utilicer la bibliothèque: chercher de l'information!

https://www.uam.es/uam/wifi
https://biblioguias.uam.es/acceso_remoto
https://biblioguias.uam.es/economia


Ressources en livres électroniques

R E V U E S - E
L I V R E S - E
B A S E S  D E
D O N N É E S

b i b l i o g u i a s . u a m . e s / e c o n o m i a

Ouvrage de référence spécialisé sur l'économie,
comprenant des termes économiques, des
définitions, des essais et des articles.

Plateformes de livres électroniques

Accès :

Utilicer la bibliothèque: chercher de l'information!

https://biblioguias.uam.es/economia
https://www.uam.es/uam/wifi
https://biblioguias.uam.es/acceso_remoto


Ressources revue-e

R E V U E S - E
L I V R E S - E
B A S E S  D E
D O N N É E S

b i b l i o g u i a s . u a m . e s / e c o n o m i a

Accès :

Utilicer la bibliothèque: chercher de l'information!

https://biblioguias.uam.es/economia
https://www.uam.es/uam/wifi
https://biblioguias.uam.es/acceso_remoto


Formation à la bibliothèque
Nos cours sont gratuits et constituent une occasion unique de maîtriser les

outils dont vous avez besoin.

DEMANDEZ-NOUS UN RENDEZ-VOUS!

biblioagenda.uam.es

https://biblioguias.uam.es/economicas/formacion/inicio

Utiliser la bibliothèque : cours de formation

http://biblioagenda.uam.es/calendar.php?cid=6626&t=d&d=0000-00-00&cal%5B%5D=6626
http://biblioagenda.uam.es/calendar.php?cid=6626&t=d&d=0000-00-00&cal%5B%5D=6626
https://biblioguias.uam.es/economicas/formacion/inicio


P E R S O N A L 

D E

C I A S 

F I C A S

biblioguide de formation

Utiliser la bibliothèque : cours de formation

http://biblioguias.uam.es/tutoriales/RefWorksProquest/Inicio
https://biblioguias.uam.es/economicas/formacion/inicio


Vous trouverez toutes les informations à ce sujet dans 
notre section "Nouvelles".

...et suivez-nous sur 
les réseaux sociaux

Utiliser la bibliothèque : en savoir plus

https://www.uam.es/uam/vida-uam/bibliotecas/biblioteca-economicas/noticias-todas


Posez vos questions et 
demandez des informations

Nous sommes impatients de vous voir

Utiliser la bibliothèque: contactez-nous

91 497 46 65

biblioteca.economicas@uam.es

https://biblioteca.uam.es/economicas

Rendez-vous en face à face
avec un conseiller en

bibliothèque

Formulaire Quid

https://biblioagenda.uam.es/calendar/economicas/?cid=6626&t=d&d=0000-00-00&cal=6626&inc=0
https://www.uam.es/uam/vida-uam/bibliotecas/biblioteca-economicas
https://biblioteca.uam.es/cgi-bin/Forms/Formulario.cgi?SC-Quid
https://biblioteca.uam.es/cgi-bin/Forms/Formulario.cgi?SC-Quid


¡MERCI!
I N T R O  À  L A  B I B L I O T H È Q U E  D '  É C O N Ó M I E

Bibliothèque d' Éconómie ¡¡Bienvenus!!

N'oubliez pas de remplir l'enquête d'évaluation du cours
dans ce lien

https://bit.ly/valoracion-bibeco

https://twitter.com/UAM_Biblioteca
https://www.facebook.com/uam.biblioteca/
https://www.instagram.com/uam_biblioteca/
http://biblioteca.uam.es/sc/whatsapp.html
https://bit.ly/valoracion-bibeco
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