Universidad Auténoma
de Madrid

ANEXO 111

TEMARIO DE LA ESCALA ESPECIAL SUPERIOR DE SISTEMAS Y TECNOLOGIAS

DE LA INFORMACION

Blogue I. Temario comun.

I. Legislacion General y Organizacién Publica

1.

La Constitucion Espafiola de 1978. Estructura y contenido. La reforma de la Constitucion.
Derechos y deberes fundamentales. Su garantia y suspensidn. EI Tribunal Constitucional.

Organizacién, composicion y atribuciones. La Corona. Funciones constitucionales del Rey.
Sucesion y regencia. El refrendo. Las Cortes Generales. Composicion y atribuciones del Congreso
de los Diputados y del Senado. El Presidente del Gobierno y el Consejo de Ministros. Relaciones
entre el Gobierno y las Cortes Generales. Designacion, causas de cese y responsabilidad del
Gobierno.

La organizacion de la Union Europea: el Consejo Europeo, el Consejo y la Comision Europea, el
Parlamento Europeo, el Tribunal de Justicia de la Union Europea.

Ley Orgéanica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.

La Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario: Funciones del sistema
universitario y autonomia de las universidades. Creacidn y reconocimiento de las universidades y
calidad del sistema universitario. Organizacion de ensefianzas. Investigacion y transferencia e
intercambio del conocimiento e innovacion. Cooperacion, coordinacion y participacion en el
sistema universitario. Universidad, sociedad y cultura. Internacionalizacion del sistema
universitario. El estudiantado en el Sistema Universitario. ElI régimen especifico de las
universidades publicas.

Los Estatutos de la Universidad Auténoma de Madrid.

La proteccion de los datos de caracter personal en la Administracién Publica. Ley Orgénica 3/2018,
de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno.
Ley 10/2019, de 10 de abril, de Transparencia y de Participacion de la Comunidad de Madrid.

I1. Derecho administrativo.

8.

9.

Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Puablicas.
Ley 40/2015, de 1 de octubre del Régimen Juridico del Sector Pablico.

I11. Gestion de personal.

10. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre por el que se aprueba el texto refundido de la

Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

V. Gestion econémica.

11. El Presupuesto de la Universidad Auténoma de Madrid: caracteristicas y estructura. Elaboracién,

contenido y aprobacion. Ingresos y gastos presupuestarios. Créditos iniciales y su financiacion.
Modificaciones presupuestarias.
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Blogue 11. Temario especifico.

12.

13.

14,

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,
25.
26.

27.
28.
29.

30.

3L

32.

33.

34.

35.
36.

La informacidn en las organizaciones. Las organizaciones basadas en la informacién. La Administracion
como caso especifico de este tipo de organizacion.

Modelos de gobernanza TIC. Organizacién e instrumentos operativos de las tecnologias de la
informacion y las comunicaciones en la Administracion General del Estado y sus organismos publicos.
La transformacion digital de la Administracion General del Estado.

Organizacién y funcionamiento de un centro de sistemas de informacién. Funciones de desarrollo,
mantenimiento, sistemas, bases de datos, comunicaciones, seguridad, calidad, microinformatica y
atencion a usuarios.

Auditoria informdtica. Concepto y contenidos. Administracion, planeamiento, organizacion,
infraestructura técnica y practicas operativas.

La proteccion juridica de los programas de ordenador. Los medios de comprobacién de la legalidad y
control del software.

Gestion de proyectos.

Planificacion y control de las TIC. Gestion de servicios e infraestructuras TIC. Gestion del valor de las
TIC. Acuerdos de nivel de servicio. Gestién de incidencias. Objetivos de control y métricas.

Redes de comunicaciones LAN, WLAN, cortafuegos de nivel 3-4 y de nivel de aplicacion. Servicios en
red (DNS, DHCP)

Equipos departamentales. Servidores. Medidas de seguridad para equipos departamentales y servidores.
Centros de proceso de datos: disefio, implantacion y gestion.

Dispositivos personales de PC y dispositivos moviles. La conectividad de los dispositivos personales.
Medidas de seguridad y gestion para equipos personales y dispositivos moviles.

Sistemas de almacenamiento para sistemas grandes y departamentales. Copias de seguridad.

Sistemas operativos UNIX-LINUX. Fundamentos, administracion, instalacion, gestion.

Sistemas operativos de escritorio Microsoft. Fundamentos, administracion, instalacion, gestion.
Gestidn de identidades en Microsoft: Directorio Activo (Active Directory).

Conceptos basicos de otros sistemas operativos: OS X, i0S, Android, z/OS. Sistemas operativos para
dispositivos mdviles.

Redes y servicios loT

El cifrado. Algoritmos de cifrado simétricos y asimétricos. La funcidn hash. El notariado.

Identificacién y firma electrénica (1) Marco europeo y nacional. Certificados digitales. Claves privadas,
publicas y concertadas. Formatos de firma electrénica. Protocolos de directorio basados en LDAP y
X.500. Otros servicios

Identificacion y firma electronica (2) Prestacion de servicios publicos y privados. Infraestructura de clave
publica (PKI). Mecanismos de identificacion y firma: «Smart Cards», DNI electrdnico, mecanismos
biométricos.

Adaptacion de aplicaciones y entornos a los requisitos de la normativa de proteccion de datos segun los
niveles de seguridad. Herramientas de cifrado y auditoria.

Big Data. Captura, andlisis, transformacién, almacenamiento y explotacion de conjuntos masivos de
datos. Entornos Hadoop o similares. Bases de datos NoSQL.

Lenguajes y herramientas para la utilizacion de redes globales. HTML, CSS y XML. Navegadores web
y compatibilidad con estandares.

Sistemas de recuperacion de la informacion. Politicas, procedimientos y métodos para la conservacion
de la informacion.

Entorno de desarrollo Python.

Entorno de desarrollo PHP.
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37.
38.
39.
40.
41.

42,

43
44,

45.
46.
47.
48.
49.

50.

51.

52.

53.
54.
55.

56.

57.

58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
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Herramientas de gestion de codigo (VCS). Git. Comunidades de desarrollo colaborativo. Github.
Sistemas de integracion continua CI/CD.

Gestidn de cambios. Gestidn de la configuracion y de versiones. Gestion de entornos.

Gestidn documental. Gestion de contenidos. Tecnologias CMS y DMS de alta implantacion.

Infraestructura y Sistemas de Documentacion Electrénica (InSiDe). Gestién de documentos y
expedientes

electronicos ENI.

Integracion de aplicaciones. Servicios Web SOAP/REST. WSDL. UDDI. Interoperabilidad y seguridad
en los

servicios Web. WS-S, WS-I.

Sistemas de monitorizacion, gestion y telemetria.

Redes de telecomunicaciones. Conceptos. Medios de transmision. Conmutacion de circuitos y paquetes.
Protocolos de encaminamiento. Infraestructuras de acceso. Interconexion de redes. Calidad de servicio.
Redes Privadas Virtuales. Seguridad en VPN

La red Internet y los servicios basicos.

Servicio de correo electronico. Listas de correo. Protocolo SMTP. MTA (Sendmail, Qmail y Postfix).
Sistemas de cableado y equipos de interconexién de redes.

El modelo de referencia de interconexion de sistemas abiertos (OSI) de ISO: arquitectura, capas,
interfaces, protocolos, direccionamiento y encaminamiento.

Redes inaldmbricas: el estdndar IEEE 802.11.Caracteristicas funcionalesy técnicas. Seguridad en redes
inaldmbricas.

Redes IP: arquitectura de redes, encaminamiento y calidad de servicio. Transicién y convivencia IPv4 —
IPv6. Funcionalidades especificas de IPv6.

Redes de nueva generacién y servicios convergentes (NGN/IMS). Seguridad en VolP, TolP y
comunicaciones unificadas.

Acceso autenticado a redes inaldmbrica y cableadas.

Monitorizacidn y control de trafico en redes.

Redes de érea local I. Arquitectura. Tipologia. Medios de transmision. Métodos de acceso. Redes de &rea
extensa.

Redes de éarea local I1. Dispositivos de interconexién. Gestién de dispositivos. Administracién de redes
LAN. Gestidn de usuarios en redes locales. Gestion SNMP. Configuracion y gestion de redes virtuales
(VLAN).

Las redes publicas de transmision de datos. La red SARA, la red s-TESTA.

Auditoria informatica |. Concepto y contenidos. Administracion y planificacion.

Auditoria informatica Il. Organizacion, infraestructura técnica y practicas operativas.

Analisis y Gestion de Riesgos. Metodologia Magerit v3. Herramientas.

Gestion de incidentes de seguridad. Flujos y vida de los incidentes. Taxonomia. Herramientas de gestion.
Sistemas de Gestidn de Seguidad de la Informacion. Ciclo Deming.

Administracién y mantenimiento de un entorno Windows server

Servicios de Certificado de Windows Active Directory

Implementacidn y gestion del del servicio de Terminal Server.

Instalacién y Configuracion entorno System Center Configuration Manager (SCCM/MEM)
Administracién entorno System Center Configuration Manager (SCCM/MEM)

Programacién con PowerShell

Distribucion de sistemas operativos mediente OpenGnsys

Clonacién de discos. Tecnologias y soluciones.

Gestion y clonacion de equipos mediante FOG
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72.

73.

74.
75.

76.
77.
78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.
91.
92.
93.
94.
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Sistemas de videoconferencia. Herramientas de trabajo en grupo. Dimensionamiento y calidad de
servicio en las comunicaciones y acondicionamiento de salas y equipos. Streaming de video.

Microsoft 365. Herramientas de entorno colaborativo: Teams, forms, sway, sharepoint, planner y
Onedrive.

Microsoft 365. Herramienta de correo electrénico Exchange on Line.
Herramientas de trabajo colaborativo y redes sociales. La Guia de comunicacion digital de la
Administracion del Estado.

Cloud Computing. laaS, PaaS, SaaS. Nubes privadas, publicas e hibridas.
Computacién en nube privada. Implantacién Openstack en Centro de Proceso de Datos.
Proveedores de servicio y plataformas cloud.

Virtualizacion asistida por Hardware: Intel VT y AMDV

Virtualizacidn de sistemas y de centros de datos.

Virtualizacién de puestos de trabajo. VDI.

Open Virtual Machine Format.

Hipervisores

Plataforma de Virtualizacion Vmware Virtual desktop Infraestructure.

Plataforma de Virtualizacion Oracle Virtual Desktop Infrastructure

Virtualizacién en Windows 10 y Windows Server. Hyper-V

Herramientas de administracion de Hyper-V. Windows Admin Center.

Virtualizacion de red de Hyper-V

Seguridad en virtualizacion Hyper-V, Vmware Workstation y Virtual Box
Virtualizacion de aplicaciones. Citrix Xenapp

Microsoft Application Virtualization

Virtualizacion de aplicaciones mediante contenedores. Docker.

Virtualizacion del almacenamiento. Descripcion. Principales tecnologias y protocolos.
Virtualizacion de funciones de red (NFV)

TEMARIO DE LA ESCALA TECNICA SUPERIOR DE ADMINISTRACION

I. Procedimiento Administrativo, Unién Europea y Proteccion de Datos

1.

4,

La Constitucion Espafiola de 1978: Estructura y contenido. Derechos y deberes fundamentales. La
Corona. Las Cortes Generales. EI Gobierno y la Administracion. El poder judicial. La Organizacion
Territorial de Estado. El Tribunal Constitucional. La reforma constitucional.

La Union Europea. Los Tratados El sistema juridico de la Unién Europea y los procedimientos de
adopcion de decisiones. El proceso de ampliacion.

Las instituciones y los 6rganos de la Unién Europea: El Parlamento Europeo. EI Consejo Europeo.
El Consejo de la UE. La Comision Europea. El Tribunal de Justicia de la UE. El Banco Central
Europeo. El Tribunal de Cuentas. El Defensor del Pueblo Europeo. EI Comité de las Regiones. El
Comité Econémico y Social. EI Banco Europeo de Inversiones. ElI Supervisor Europeo de
Proteccion de Datos.

Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.
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10.

11.

12.

13.
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Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales: los principios de la proteccion de datos. Ejercicio de los derechos. Responsable
y Encargado del tratamiento. Régimen sancionador.

El procedimiento administrativo en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comuln de las Administraciones. El acto administrativo y los recursos
administrativos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuan de
las Administraciones.

Los organos de las Administraciones Publicas. Los 6rganos colegiados de las administraciones
publicas en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

La potestad sancionadora. La responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas en la
Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

Los convenios celebrados por las Administraciones Publicas en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico.

Organizacién y funcionamiento del sector pablico institucional en la Ley 40/2015, de 1 de octubre,
de Régimen Juridico del Sector Pablico.

La Administracion Electronica regulada en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones y en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico.

Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.

Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién pablica y buen gobierno.

I1.- Gestién Académica

14.

15.

La Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario: Funciones del sistema
universitario y autonomia de las universidades. Creacién y reconocimiento de las universidades y
calidad del sistema universitario. Organizacion de ensefianzas. Investigacion y transferencia e
intercambio del conocimiento e innovacion. Cooperacion, coordinacion y participacion en el
sistema universitario. Universidad, sociedad y cultura. Internacionalizacion del sistema
universitario. El estudiantado en el Sistema Universitario. El régimen especifico de las
universidades publicas.

Estatutos de la Universidad Auténoma de Madrid (I): Titulo preliminar (naturaleza, funciones,
principios rectores y competencias de la UAM). Titulo primero (estructura se la Universidad
Auténoma de Madrid). Titulo segundo (Organos de gobierno, representacion y administracion)
Titulo noveno (eleccion y revocacion de Organos de gobierno, representacion y administracion).
Titulo tercero (Defensor del Universitario). Titulo sexto (la Comunidad Universitaria).
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Universidad Auténoma
de Madrid

Estatutos de la Universidad Auténoma de Madrid (l1): Titulo cuarto (del estudio y la investigacion
en la universidad). Titulo quinto (de la evaluacién en la UAM). Titulo octavo (servicios
universitarios). Titulo séptimo (régimen econémico y financiero). Titulo décimo (régimen juridico
y administrativo). Titulo undécimo (De la reforma de los Estatutos de la Universidad).

El acceso y la admision a las ensefianzas universitarias oficiales de grado: Real Decreto 412/2014,
de 6 de junio; Orden 47/2017, de 13 de enero (modificada por la Orden 1647/2018, de 9 de mayo).

Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacién de las
ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

La ordenacion de las ensefianzas oficiales de doctorado: Real Decreto 99/2011, de 28 de enero.
Regulacién del doctorado en la UAM: Normativa de Ensefianzas Oficiales de Doctorado,
Reglamento de régimen interno de la Escuela de Doctorado y Normativa sobre Menciones
Honorificas de Doctorado. El acceso y la admision a las ensefianzas universitarias oficiales de
master y a las ensefianzas oficiales de doctorado.

Marco normativo aplicable a las ensefianzas impartidas por la Universidad Auténoma de Madrid
(1): Normativas y procedimientos sobre adaptacion, reconocimiento y transferencia de créditos. La
continuacion de estudios universitarios espafioles y extranjeros. Normativa de evaluacién académica
(Acuerdo de Consejo de Gobierno de 13 julio de 2023, BOUAM n°7 de 23 de julio de 2023).
Compensacion por evaluacion curricular. Normativa de matricula y permanencia. Normativa de
convocatoria anticipada.

Marco normativo aplicable a las ensefianzas impartidas por la Universidad Auténoma de Madrid
(IN: Los Titulos propios y la formacion continua (Real Decreto 822/2021 y normativa de la UAM).
Relaciones internacionales y programas de movilidad. Normativa de establecimiento de programas
internacionales de estudios en la UAM. (Acuerdo de Consejo de Gobierno del 10 de febrero de 2017
- Normativa que regula el establecimiento de Programas de Internacionales de Estudios en la
Universidad Auténoma de Madrid).

Régimen juridico para la expedicidn de titulos universitarios oficiales y del suplemento europeo al
titulo. Homologacidn, equivalencia y convalidacion de titulos y de los estudios extranjeros de
educacion superior: Real Decreto 889/2022, de 18 de octubre.

Los precios publicos por estudios universitarios conducentes a titulos oficiales y servicios de
naturaleza académica en las universidades publicas de la Comunidad de Madrid. (Decreto 43/2022,
de 29 de junio, de precios publicos de la Comunidad de Madrid). Régimen de exenciones,
bonificaciones, reducciones y compensaciones. Régimen general de becas y ayudas al estudio. Otras
becas y ayudas para postitulados. Otros precios publicos y tasas.

Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas externas de
los estudiantes universitarios. Directrices de practicas académicas externas de la Universidad
Auténoma de Madrid, aprobado por Consejo de Gobierno de 16 de julio de 2020.
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25.

26.
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Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion.

La ley 3/2022, de 24 de febrero, de convivencia universitaria. El Estatuto del Estudiante
Universitario: Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre.

I11.- Gestion de Recursos Humanos

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

El acceso a los puestos de trabajo: seleccidn del personal funcionario. Real Decreto 364/1995, de
10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso del Personal al servicio de la
Administracion general del Estado y de Provision de Puestos de Trabajo y Promocion Profesional
de los Funcionarios Civiles de la Administracion general del Estado. Real Decreto 33/1986, de 10
de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Régimen Disciplinario de los Funcionarios de la
Administracién del Estado.

Real Decreto 365/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de Situaciones
Administrativas de los Funcionarios Civiles de la Administracion General del Estado. Ley 53/1984,
de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones Publicas.

El Estatuto de los Trabajadores: Titulo I, Capitulo I. Titulo I, Capitulo I.

Los convenios colectivos: El Estatuto de los Trabajadores: Titulo I11. El Il Convenio Colectivo del
personal de administracion y servicios laboral de las Universidades Pablicas de la Comunidad de
Madrid: provisidn de puestos de trabajo y condiciones econémicas.

El contrato de trabajo. Partes. Capacidad para contratar. Contenido. Forma del contrato.
Modalidades del contrato de trabajo. La suspension del contrato de trabajo: Causas, efectos. Las
excedencias. Las interrupciones de la prestacion laboral. Extincion del contrato de trabajo. Concepto
y efectos. Enumeracién de sus causas. Prescripcion y caducidad de las acciones derivadas del
contrato de trabajo.

Los derechos colectivos de los empleados publicos. Participacion y régimen de representacion del
personal al servicio de las Administraciones Publicas.

La huelga. Concepto y clases. La regulacion. Procedimiento para el ejercicio del derecho de huelga.
Efectos del ejercicio del derecho de huelga. Limites del derecho de huelga. Garantia de prestacién
de servicios publicos esenciales para la comunidad. Proteccion del ejercicio del derecho de huelga.

El personal docente e investigador. Primer Convenio colectivo del personal docente e investigador
con vinculacion laboral de las Universidad Publicas de la Comunidad de Madrid: Titulo X:
condiciones economicas. Titulo IX: suspension del contrato de trabajo y excedencias.
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36.

37.

38.

Universidad Auténoma
de Madrid

El sistema de retribuciones de los empleados publicos. Retribuciones basicas y retribuciones
complementarias. Las indemnizaciones por razén del servicio.

La Seguridad Social del personal al servicio de las Administraciones Publicas. Normas de
afiliacién y cotizacion. Contingencias y situaciones protegidas. Los conceptos de accidente de
trabajo y enfermedad profesional. El accidente «in itinere». El concepto de enfermedad profesional.
Accidn protectora. Contenido y clasificacion de las prestaciones. Caracteristicas de las prestaciones.
Régimen de incompatibilidades. Prescripcion. Caducidad. Reintegro de las prestaciones indebidas.

Mutualismo administrativo: MUFACE y clases pasivas: accion protectora. Concepto y clases de
prestaciones. Derechos pasivos. Incorporacion. Cotizacion. La accién protectora del mutualismo
administrativo. La jubilacion de los funcionarios publicos en el régimen de clases pasivas:
Procedimiento y concesion de pension.

V.- Gestion Econdmica

39.

40.

41.

42,

43.

44,

45.

46.

47.

La ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria. Principios generales y estructura.
Créditos presupuestarios.

Los presupuestos generales del Estado. Contenido, elaboraciéon y estructura. Tramitacion
parlamentaria.

Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

La Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro
contable de facturas en el Sector Pablico: La factura electronica en las Administraciones Publicas.
Registro contable de facturas y procedimiento de tramitacidn en las Administraciones Publicas.

Gastos. Concepto y clasificacion. Gastos de personal. Gasto para la compra de bienes y servicios.
Gasto de transferencia corriente y de capital. Gastos de inversion. Pagos: Concepto y clasificacion.
Pagos por obligaciones presupuestarias. Pagos por ejercicios cerrados. Anticipos de caja fija. Pagos
"a justificar". Justificacion y libramientos.

Ordenacion del gasto y ordenacion del pago. Organos competentes. Fases del procedimiento y
documentos contables que intervienen en la ejecucion de los gastos y de los pagos.

Ley 8/1989, de 13 de abril, de Tasas y Precios Publicos. Los ingresos publicos. Criterios de
clasificacion de los ingresos publicos. El régimen de tasas y precios publicos.

El presupuesto de la Universidad Autdnoma de Madrid. Caracteristicas y estructura. Ingresos y
gastos presupuestarios. Créditos iniciales y su financiacion. Bases de ejecucion presupuestaria.

El Plan General de Contabilidad Publica. La contabilidad puablica: concepto. Activos, pasivos,
gastos e ingresos Objetivos, fines y ambito de aplicacién. Normas de registro y valoracion.
Inmovilizado material. Inmovilizado intangible. El resultado del ejercicio
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48.

49.

50.

51.

52.

Universidad Auténoma
de Madrid

Las cuentas anuales. Normas de elaboracion. El balance de situacion. La cuenta de pérdidas y
ganancias. La memoria de las cuentas anuales. Cuentas anuales consolidadas. Normas para la
formulacién anual de cuentas consolidadas Obligacion de consolidar, métodos de consolidacion y
procedimiento de puesta en equivalencia.

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. Titulo Preliminar. Titulos I, 11y Il1.

Patrimonio de las Administraciones Puablicas: concepto y clasificacion. Bienes de dominio publico
y bienes patrimoniales: concepto legal y principios. La regulacién del patrimonio en la Universidad
Auténoma de Madrid. Gestién del patrimonio en la Universidad Auténoma de Madrid.

La ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico. Los contratos administrativos.
Concepto y clases. Estudio de sus elementos. Su cumplimiento. La revisidn de precios y otras
alteraciones contractuales. Incumplimiento de los contratos administrativos. Tipos de contratos.

El control de la gestion financiera. Principios generales. Forma del ejercicio del control interno de
la UAM. Plan anual de actuaciones e informes en la UAM. Acuerdo de Consejo de Gobierno de 8
de febrero de 2019 (BOUAM n°2 de 26 de febrero de 2019).

TEMARIO DE LA ESCALA DE GESTION ADMINISTRATIVA

I. Procedimiento Administrativo, Unién Europea y Proteccion de Datos

1.

La Constitucion Espafiola de 1978: Estructura y contenido. Derechos y deberes fundamentales. La
Corona. Las Cortes Generales. El Gobierno y la Administracion. El poder judicial. La Organizacion
Territorial de Estado. El Tribunal Constitucional. La reforma constitucional.

La Union Europea. Los Tratados El sistema juridico de la Unién Europea y los procedimientos de
adopcion de decisiones. El proceso de ampliacion.

Las instituciones y los 6rganos de la Union Europea: El Parlamento Europeo. EI Consejo Europeo.
El Consejo de la UE. La Comision Europea. El Tribunal de Justicia de la UE. El Banco Central
Europeo. El Tribunal de Cuentas. El Defensor del Pueblo Europeo. EI Comité de las Regiones. El
Comité Econdémico y Social. EI Banco Europeo de Inversiones. El Supervisor Europeo de
Proteccion de Datos.

Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.

Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales: los principios de la proteccion de datos. Ejercicio de los derechos. Responsable
y Encargado del tratamiento. Régimen sancionador.

El procedimiento administrativo en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Com(n de las Administraciones. El acto administrativo y los recursos
administrativos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones.

28

Codigo Seguro De Verificacion

7774-4152- 4446P6D6A- 4748 Fecha 15/12/2023

Firmado Por

Ernesto Fernandez Bofill Gonzalez - GERENTE - GERENCIA

Url De Verificacién

https://sede. uam es/ Val i daci onMvi | es?codi goFi r ma=7774- 4152- 4446P6D6A- Péagina 28/32
4748



https://sede.uam.es/ValidacionMoviles?codigoFirma=7774-4152-4446P6D6A-4748
https://sede.uam.es/ValidacionMoviles?codigoFirma=7774-4152-4446P6D6A-4748

10.

11.

12.

13.

Universidad Auténoma
de Madrid

Los organos de las Administraciones Publicas. Los 6rganos colegiados de las administraciones
publicas en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

La potestad sancionadora. La responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas en la
Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

Los convenios celebrados por las Administraciones Publicas en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico.

Organizacién y funcionamiento del sector publico institucional en la Ley 40/2015, de 1 de octubre,
de Régimen Juridico del Sector Pablico.

La Administracion Electronica regulada en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones y en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico.

Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.

Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno.

11.- Gestion Académica

14.

15.

16.

17.

La Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario: Funciones del sistema
universitario y autonomia de las universidades. Creacién y reconocimiento de las universidades y
calidad del sistema universitario. Organizacion de ensefianzas. Investigacion y transferencia e
intercambio del conocimiento e innovacion. Cooperacion, coordinacion y participacion en el
sistema universitario. Universidad, sociedad y cultura. Internacionalizacion del sistema
universitario. El estudiantado en el Sistema Universitario. ElI régimen especifico de las
universidades publicas.

Estatutos de la Universidad Auténoma de Madrid (I): Titulo preliminar (naturaleza, funciones,
principios rectores y competencias de la UAM). Titulo primero (estructura se la Universidad
Auténoma de Madrid). Titulo segundo (Organos de gobierno, representacion y administracion)
Titulo noveno (eleccion y revocacion de Organos de gobierno, representacion y administracion).
Titulo tercero (Defensor del Universitario). Titulo sexto (la Comunidad Universitaria).

Estatutos de la Universidad Auténoma de Madrid (I1): Titulo cuarto (del estudio y la investigacion
en la universidad). Titulo quinto (de la evaluacion en la UAM). Titulo octavo (servicios
universitarios). Titulo séptimo (régimen econdmico y financiero). Titulo décimo (régimen juridico
y administrativo). Titulo undécimo (De la reforma de los Estatutos de la Universidad).

El acceso y la admisidn a las ensefianzas universitarias oficiales de grado: Real Decreto 412/2014,
de 6 de junio; Orden 47/2017, de 13 de enero (modificada por la Orden 1647/2018, de 9 de mayo).
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Universidad Auténoma
de Madrid

Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizaciéon de las
ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

La ordenacion de las ensefianzas oficiales de doctorado: Real Decreto 99/2011, de 28 de enero.
Regulacién del doctorado en la UAM: Normativa de Ensefianzas Oficiales de Doctorado,
Reglamento de régimen interno de la Escuela de Doctorado y Normativa sobre Menciones
Honorificas de Doctorado. El acceso y la admision a las ensefianzas universitarias oficiales de
master y a las ensefianzas oficiales de doctorado.

Marco normativo aplicable a las ensefianzas impartidas por la Universidad Auténoma de Madrid
(): Normativas y procedimientos sobre adaptacion, reconocimiento y transferencia de créditos. La
continuacion de estudios universitarios espafioles y extranjeros. Normativa de evaluacion académica
(Acuerdo de Consejo de Gobierno de 13 julio de 2023, BOUAM n°7 de 23 de julio de 2023).
Compensacion por evaluacion curricular. Normativa de matricula y permanencia. Normativa de
convocatoria anticipada.

Marco normativo aplicable a las ensefianzas impartidas por la Universidad Auténoma de Madrid
(IN: Los Titulos propios y la formacion continua (Real Decreto 822/2021 y normativa de la UAM).
Relaciones internacionales y programas de movilidad. Normativa de establecimiento de programas
internacionales de estudios en la UAM. (Acuerdo de Consejo de Gobierno del 10 de febrero de 2017
- Normativa que regula el establecimiento de Programas de Internacionales de Estudios en la
Universidad Auténoma de Madrid).

Régimen juridico para la expedicidn de titulos universitarios oficiales y del suplemento europeo al
titulo. Homologacion, equivalencia y convalidacion de titulos y de los estudios extranjeros de
educacion superior: Real Decreto 889/2022, de 18 de octubre.

Los precios publicos por estudios universitarios conducentes a titulos oficiales y servicios de
naturaleza académica en las universidades publicas de la Comunidad de Madrid. (Decreto 43/2022,
de 29 de junio, de precios publicos de la Comunidad de Madrid). Régimen de exenciones,
bonificaciones, reducciones y compensaciones. Régimen general de becas y ayudas al estudio. Otras
becas y ayudas para postitulados. Otros precios publicos y tasas.

Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas externas de
los estudiantes universitarios. Directrices de practicas académicas externas de la Universidad
Autonoma de Madrid, aprobado por Consejo de Gobierno de 16 de julio de 2020.

Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion.

La ley 3/2022, de 24 de febrero, de convivencia universitaria. EI Estatuto del Estudiante
Universitario: Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre.

I11.- Gestién de Recursos Humanos

27.

Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

30

Codigo Seguro De Verificacion

7774-4152- 4446P6D6A- 4748 Fecha 15/12/2023

Firmado Por

Ernesto Fernandez Bofill Gonzalez - GERENTE - GERENCIA

Url De Verificacién

https://sede. uam es/ Val i daci onMvi | es?codi goFi r ma=7774- 4152- 4446P6D6A- Péagina 30/32
4748



https://sede.uam.es/ValidacionMoviles?codigoFirma=7774-4152-4446P6D6A-4748
https://sede.uam.es/ValidacionMoviles?codigoFirma=7774-4152-4446P6D6A-4748

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Universidad Auténoma
de Madrid

El acceso a los puestos de trabajo: seleccién del personal funcionario. Real Decreto 364/1995, de
10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso del Personal al servicio de la
Administracion general del Estado y de Provision de Puestos de Trabajo y Promocion Profesional
de los Funcionarios Civiles de la Administracion general del Estado. Real Decreto 33/1986, de 10
de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Régimen Disciplinario de los Funcionarios de la
Administracion del Estado.

Real Decreto 365/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de Situaciones
Administrativas de los Funcionarios Civiles de la Administracion General del Estado. Ley 53/1984,
de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones Publicas.

El Estatuto de los Trabajadores: Titulo I, Capitulo I. Titulo Il, Capitulo I.

Los convenios colectivos: El Estatuto de los Trabajadores: Titulo I11. EI 11 Convenio Colectivo del
personal de administracion y servicios laboral de las Universidades Pablicas de la Comunidad de
Madrid: provisidn de puestos de trabajo y condiciones econémicas.

Los derechos colectivos de los empleados publicos. Participacion y régimen de representacion del
personal al servicio de las Administraciones Publicas.

El personal docente e investigador. Primer Convenio colectivo del personal docente e investigador
con vinculacion laboral de las Universidad Publicas de la Comunidad de Madrid: Titulo X:
condiciones econdmicas. Titulo IX: suspension del contrato de trabajo y excedencias.

El sistema de retribuciones de los empleados publicos. Retribuciones basicas y retribuciones
complementarias. Las indemnizaciones por razén del servicio.

La Seguridad Social del personal al servicio de las Administraciones Publicas. Normas de
afiliacion y cotizacion. Contingencias y situaciones protegidas.

El régimen especial de la Seguridad Social de los funcionarios civiles del Estado. MUFACE y clases
pasivas: accion protectora. Concepto y clases de prestaciones. Derechos pasivos.

V.- Gestion Econdmica

37.

38.

39.

La ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria. Principios generales y estructura.
Créditos presupuestarios.

Los presupuestos generales del Estado. Contenido, elaboracion y estructura. Tramitacién
parlamentaria.

Gastos. Concepto y clasificacion. Gastos de personal. Gasto para la compra de bienes y servicios.
Gasto de transferencia corriente y de capital. Gastos de inversion. Pagos: Concepto y clasificacion.
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40.

41.

42,

43.

44,

45.

46.

Universidad Auténoma
de Madrid

Pagos por obligaciones presupuestarias. Pagos por ejercicios cerrados. Anticipos de caja fija. Pagos
"a justificar". Justificacion y libramientos.

Ordenacion del gasto y ordenacion del pago. Organos competentes. Fases del procedimiento y
documentos contables que intervienen en la ejecucion de los gastos y de los pagos.

Ley 8/1989, de 13 de abril, de Tasas y Precios Publicos. Los ingresos publicos. Criterios de
clasificacion de los ingresos publicos. El régimen de tasas y precios publicos.

El presupuesto de la Universidad Autonoma de Madrid. Caracteristicas y estructura. Ingresos y
gastos presupuestarios. Créditos iniciales y su financiacion. Bases de ejecucion presupuestaria.

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. Titulo Preliminar. Titulos I, 11 'y I1I.

La contabilidad puablica: concepto. Activos, pasivos, gastos e ingresos. El concepto de Patrimonio.
El resultado del ejercicio.

La ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico. Los contratos administrativos.
Concepto y clases. Estudio de sus elementos. Su cumplimiento. La revision de precios y otras
alteraciones contractuales. Incumplimiento de los contratos administrativos. Tipos de contratos.

El control de la gestion financiera. Principios generales. Forma del ejercicio del control interno de
la UAM. Plan anual de actuaciones e informes en la UAM. Acuerdo de Consejo de Gobierno de 8
de febrero de 2019 (BOUAM n°2 de 26 de febrero de 2019).
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