U 5 Universidad Auténoma
de Madrid

ANEXO |

Cddigo del puesto: 7000281

Unidad: Vicegerencia de Economia y Recursos Materiales

Subunidad: Vicegerencia

Denominacion del puesto: Director/a Area Econémica

Funcionario/a subgrupo: Al

Cuerpo/Escala: Cuerpos o Escalas pertenecientes al grupo/subgrupo Al de la UAM o de cualquier AAPP

Ex11.

Nivel de Complemento de Destino: 28

Complemento especifico anual: 28.215,36 euros.

Jornada: Disponibilidad horaria (DH)

Forma de Provision: Libre Designacion (LD)

Funciones del puesto:

Supervisar y coordinar el registro contable de las operaciones econémicas de la Universidad.

Definir y controlar la implementacion de los criterios y procedimientos para el registro contable.
Coordinar los trabajos para la apertura del ejercicio presupuestario.

Coordinar los trabajos previos al cierre del ejercicio presupuestario.

Cierre del ejercicio presupuestario.

Elaborar las cuentas anuales de la Universidad.

Colaborar en trabajos de auditoria y fiscalizacion en materia econémica.

Elaborar informes de ejecucion del presupuesto.

Elaborar y remitir la informacién econémica mensual requerida por los distintos 6rganos de las AAPP.
Supervisar los procesos de inventario de bienes muebles e inmuebles.

Soporte al aplicativo Universitas XXI-Econémico.

Colaborar en la elaboracién de normativa interna en materia de gestién econémica.

Revision y colaboracion en trabajos de gestion presupuestaria.

Revision y colaboracion en trabajos de gestion tributaria y de tesoreria.

Asesorar a otras unidades en materia econdmica.

Coordinar y organizar el equipo de personal adscrito al area.

Realizacion, a solicitud del Gerente y del Vicegerente de Economia y Recursos Materiales, de todas
las labores y tareas que sean necesarias para el cumplimiento de las funciones consustanciales a su
cargo.
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