U 5 Universidad Auténoma
de Madrid

ANEXO |

Codigo del puesto: 7002281

Unidad: Vicegerencia de Economia y Recursos Materiales

Subunidad: Servicio de Contratacion

Denominacidn del puesto: Director/a Unidad de Contratacion

Funcionario/a subgrupo: Al

Cuerpo/Escala: Cuerpos o Escalas pertenecientes al grupo/subgrupo Al de la UAM o de cualquier AAPP

Ex11.

Nivel de Complemento de Destino: 28

Complemento especifico anual: 28.215,36 euros.

Jornada: Disponibilidad horaria (DH)

Forma de Provision: Libre Designacion (LD)

Funciones del puesto:

Direccion y apoyo en el asesoramiento a otras unidades en materia de contratacion administrativa.
Direccion y supervision de la gestion de expedientes de contratacion administrativa.

Supervision de la redaccion de pliegos de clausulas administrativas, resoluciones y el resto de
documentacidn integrante de los expedientes de contratacion.

Elaboracidn del Plan anual de contratacidon de la Universidad.

Participacion en las mesas de contratacion.

Colaboracién, con érganos externos e internos, en trabajos de control/auditoria y fiscalizacién en
materia de contratacion administrativa.

Coordinacion y revision de los expedientes remitidos a la Camara de Cuentas.

Tramitacidn de recursos administrativos en materia de contratacion publica.

Revision de la oportunidad, la tramitacién y la gestion de expedientes del patrimonio de la
Universidad.

Estimular la evaluacion continua, la normalizaciény la mejora de las herramientas, métodos de trabajo,
procedimientos, procesos y planes de contratacion para garantizar una contratacion efectiva y eficaz
con el fin de abordar las prioridades y alcanzar objetivos.

Contribuir a la elaboracion de planes de formacion en materia de contratacion publica y otras
actividades de sensibilizacion en materia de contratacion.

Colaborar en la elaboracion de normativa interna en materia de contratacion administrativa.
Direccion del equipo y planificacion del trabajo de la unidad.

Realizacion, a solicitud del Gerente y del Vicegerente de Economia y Recursos Materiales, de todas
las labores y tareas que sean necesarias para el cumplimiento de las funciones consustanciales a su
cargo.

Codigo Seguro De Verificacion

386B- 324B- 7243P4771- 6369 Fecha 22/01/2024

Firmado Por

Ernesto Fernandez Bofill Gonzalez - GERENTE - GERENCIA

Url De Verificacién

https://sede. uam es/ Val i daci onMvi | es?codi goFi r ma=386B- 324B- 7243P4771- Péagina 4/5
6369



https://sede.uam.es/ValidacionMoviles?codigoFirma=386B-324B-7243P4771-6369
https://sede.uam.es/ValidacionMoviles?codigoFirma=386B-324B-7243P4771-6369

