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Presentacion

En esta Guia se presentan de manera sintética los procedimientos para desarrollar un
proyecto de Aprendizaje-Servicio (ApS) en el marco de las titulaciones de la UAM,
considerando su hormativa académica.

Asimismo, se informa de la creacion de la Comisidon Asesora de ApS-UAM (1) (en
adelante CApS-UAM), impulsada desde el Vicerrectorado de Estudios de Grado que
trabaja bajo la dependencia funcional de la Comision de Estudios, con el objetivo de dar
cumplimiento al compromiso social de la universidad y de consolidar institucionalmente
la metodologia ApS.

(1) CONSEJO DE GOBIERNO DE 19 DE MAYO DE 2023 SE CREA LA COMISION ASESORA DE APRENDIZAJE-SERVICIO -ACUERDO 8/CG DE
19-05-23.

VICERRECTORADO DE ESTUDIOS DE GRADO
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¢ QUE ES EL ApS?

Es un enfoque pedagdgico que se concreta en una metodologia
especifica (con unas fases y acciones bien articuladas), gque
proporciona al alumnado universitario un  aprendizaje
experiencial, vinculado con asignaturas de cualquier titulacion, y
contribuye a desarrollar su compromiso con la justicia social y el
desarrollo sostenible, dando respuesta a retos sociales o
medioambientales y trabajando con la comunidad.

®
INo es un proyecto de voluntariado ni son Prdctica Externas!

VICERRECTORADO DE ESTUDIOS DE GRADO

A SN T T T S N U U S R T T N N S Y T U N U N T T U U SR N

NN N N N N N N N N N N N N NN N N N N N N N NN NN NS

NN N N N N N N N N D N N N N NN N N N N N N N N N NN YD

NN N N N N N N N N N N N N NN N N N N N N N NN N YD



UA

Universidad Auténoma | Aprendizaje
de Madrid Servicio

ApS EN LA UAM

Estructura

Normativa

VICERRECTORADO DE ESTUDIOS DE GRADO

COMISION ASESORA DE
APRENDIZAJE-SERVICIO

CApS-UAM

PROCEDIMIENTOS PARA
PROYECTOS DE APRENDIZAJE-
SERVICIO
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COMPOSICION DE LA
CApS-UAM

Miguel Angoitia Grijalba

Asesora
Vicerrector de Mzea Luisa Santos
Estudios Pastor
PTGAS

Vicerrectorado Estudios

VICERRECTORADO DE ESTUDIOS DE GRADO

Facultad de Ciencias

Facultad de Derecho

Facultad de Econémicas y Empresariales

Facultad Filosofia y Letras

Facultad de Formacidn de Profesorado y Educacion

Facultad de Medicina

Facultad de Psicologia

Escuela Politécnica Superior

EUE Cruz Roja

EUS Fundacién Jiménez Diaz

EUS La Salle

Acuerdo 4/CG de 16-06-23 por el que se nombran miembros de la
Comision Asesora de Aprendizaje y Servicio

M? Dolores Irma Marin Palma

Lis Paula San Miguel Pradera

Maria del Mar Alonso Almeida

Beatriz Méndez Guerrero

Elena Lépez-de Arana

Esteban Gonzalez Lépez

Elena Pérez Hernandez

Carlos Maria Alaiz Gudin

Marta Fernandez Idiago

Ana Casaux Huerta

Javier Nuinez Fontiveros

Responsables de ApS en Facultades/Centros
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FUNCIONES DE LA ASESORA

Coordinar con el Vicerrectorado las acciones vinculadas con el
ApS en la UAM.

Supervisar el correcto funcionamiento de los proyectos de ApS,
en coordinacion con el Vicerrectorado y los representantes de
cada Facultad/Centro.

Promover |la planificacion, desarrollo y evaluacion de proyectos
de ApS.

Difundir por diferentes canales los proyectos de ApS de la UAM.
Impulsar actividades formativas de ApS entre los miembros de
la CApS vy en la comunidad universitaria de la UAM.

Coordinar con el Vicerrectorado la gestidon de los convenios con
las entidades.

Representar a la UAM en materia de ApS (v.g. Red de Oficina de
universidades madrilenas de Aprendizaje-Servicio).

VICERRECTORADO DE ESTUDIOS DE GRADO

VICERRECTORADO DE ESTUDIOS DE GRADO

ASESORAR
P
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FUNCIONES
RESPONSABLES
CENTROS/FACULTADES

e Colaborar activamente con la gestiéon de la CApS.

e Promover el ApS en las titulaciones de su
Facultad/Centro.

e Coordinar y supervisar el correcto funcionamiento de
los proyectos de ApS de su Facultad/Centro, en
coordinacion con la persona Asesora de la CApS.

e Colaborar en la planificaciéon, desarrollo y evaluacion
de proyectos de ApS de su Facultad/Centro, en
coordinacion con la persona Asesora de la CApS.

e Facilitar la difusion de proyectos de ApS de su
Facultad/Centro.

VICERRECTORADO DE ESTUDIOS DE GRADO




UA

Universidad Auténoma | Aprendizaje
de Madrid Servicio

FUNCIONAMIENTO DE LA CApS-UAM

O1 02

03

COMPETENCIAS PROCEDIMIENTOS

Funcionamiento Desarrollo de proyectos
Funciones Convocatorias
Otras acciones Normativa académica

Convenios entidades
Responsabilidades
Reconocimiento
Certificacion

VICERRECTORADO DE ESTUDIOS DE GRADO

04

CALENDARIO

Guias docentes
Convenios entidades
Convocatoria anual

INFORMACION

Web de ApS-UAM
Difusion de proyectos
Noticias
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COMPETENCIAS

La CApS actuard con autonomia para la tramitacidn y supervision de proyectos. Para ello, se reunira
periddicamente con el fin de articular los procedimientos para la gestion de proyectos, de acuerdo con el

calendario establecido.

La persona responsable de ApS en cada Facultad/Centro coordinara con la Asesora de la CApS la tramitacion
de los proyectos de ApS de su Centro.

CONVOCATORIA ANUAL

Ratificacion de la

Registroy SL:IpeI‘V.iSiéh del propuesta (proyecto
Iproyecto sera realzaclo por Valoracion del proyecto por + valoracion) por Visto bueno de la Comprobacién de
a persona responsable de parte de la Asesora de la parte de la CApS Comisién d la CADS de |
ApS de la Facultad/Centro CAPS y comprobacion del EZ::':;::O': Seguimiento del a rOr-iectce)s oS
cumplimiento de los PA s 0 3 proyectos de ApS proyecto por parte depsar};ollados
- - de la persona
PASO 1 requisitos exigidos para su aceptados responsable de
implementacion ApS de Ia -
PASO 5 j

VICERRECTORADO DE ESTUDIOS DE GRADO
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PROCEDIMIENTO
:COMO SOLICITAR UN PROYECTO?
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:QUIEN LO SOLICITA?

‘COORDINACION DEL PROYECTO

Sera designado entre el profesorado
participante en el proyecto mediante
acuerdo, y se mantendra en el cargo durante

(',CUALES SON LOS REQU'S'TOS? el tiempo que dure el referido proyecto,

salvo causa de fuerza mayor

02 O 3 O 4 a) Presentar el proyecto de ApS para su aprobacion (Apartado 2.A).
4
01 b) Implementar el proyecto de ApS segun la planificacion propuesta y en el )
marco temporal de la actividad académica.
Inclusién en Disposicion CONVOCATORIA  Seguimiento _ o '
I3 g uia de convenio Solicitud del del proyecto c) Gestionar con las personas participantes en los programas los !

consentimientos de confidencialidad y de imagen (Apartado 2.H).
docente con la proyecto :

entidad d) Mantener informada sobre el desarrollo del proyecto de ApS a la persona
responsable de ApS de la Facultad/Centro.

e) Entregar a la CApS la memoria final, al finalizar el curso académico, segun
el calendario establecido.

f) Acreditar la participacién de los miembros del equipo del Proyecto de ApS.

g) Difundir los proyectos de ApS desarrollados e incluirlos en el catalogo ’

VICERRECTORADO DE ESTUDIOS DE GRADO UAM.
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PROYECTO

Pertenecer a la UAM

PROFESORADD " \iiacimns

Estar recogido en la guia docente

a) Participar en el disefio y desarrollo del proyecto de ApS acorde con el
programa de las asignaturas implicadas.

b) Dinamizar y supervisar la participacion y aprendizaje del alumnado.

c) Tutelar las actividades del alumnado con el colectivo participante o la
entidad destinataria del servicio al que haga referencia el proyecto.

d) Evaluar al alumnado que participa en el proyecto de ApS respecto a las
competencias especificas y genéricas vinculadas a la asignatura impartida
en la Universidad, observando las indicaciones sobre evaluacion recogidas
en la guia docente.

e) Difundir la metodologia aplicada y los resultados del proyecto de ApS.

ALUMNADO

PROCEDIMIENTO

FUNCIONES DE LOS AGENTES PARTICIPANTES EN EL

Estar matriculado en las titulaciones oficiales
de la UAM, cuyas asignaturas desarrollen
proyectos de ApS

a) Recibir la informacion, formacion y apoyo adecuados para el correcto
desarrollo de las actividades vinculadas a la metodologia ApS.

b) Ser tutelado por el PDI coordinador del proyecto de ApS o por el
profesorado de la asignatura vinculada al proyecto de ApS en el gue
participa.

c) Realizar las actividades de aprendizaje y servicio con responsabilidad,
compromiso ético y social en la entidad colaboradora del proyecto de ApS,
lo que puede suponer el desarrollo de actividades en diferente horario y
entorno.

d) Ser evaluado en las competencias especificas y genéricas de la
asignatura referidas en el proyecto de ApS.

VICERRECTORADO DE ESTUDIOS DE GRADO
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E N T I n A n E Tener convenio eslpj;aﬁco de ApS con la

Se entiende por entidad colaboradora aquella entidad
publica o privada que desee colaborar en los proyectos
de ApS de la UAM y asi lo indique con la firma de un
convenio especifico.

Cualquier otra entidad o empresa lucrativa que desee
participar aportando recursos a un proyecto de ApS de
la Universidad figurard como “colaborador
empresarial”
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PROCEDIMIENTO

RESPONSABILIDADES, COMPROMISOS Y
CRITERIOS ETICOS

Los proyectos de ApS que se realicen con entidades externas requeriran la firma de un CONVENIO que
sera tramitado por la CApS Yy el Vicerrectorado de Estudios de Grado.

Aqguellos proyectos que se desarrollen con colectivos de la comunidad universitaria de la UAM (PDI,
PAS, alumnado, etc.) o impliguen intervenir sobre un reto del Campus de la UAM precisaran una
autorizacion expresa de la Rectora.

El profesorado y el alumnado participante en los proyectos deberan suscribir y aportar a la CApS un
compromiso de confidencialidad y secreto respecto a la informacién a la que se tenga acceso durante el
desarrollo del proyecto de ApS [consentimientos de imagen - consentimiento de sus tutores o tutoras-
Registro Central de Delincuentes Sexuales]

Esos documentos deberan ser custodiados por la

persona coordinadora del proyecto
VICERRECTORADO DE ESTUDIOS DE GRADO
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PROCEDIMIENTO

TRAMITACION DE CONVENIOS CON
ENTIDADES*

Solicitud Firma

Entidad j Vicerrectorado

Persona de contacto Secretaria general
Objetivo

¥

ENVIO FORMULARIO

VICERRECTORADO DE ESTUDIOS DE GRADO

Formalizacion

~

Registro

Inclusion catéalogo de
entidades UAM

S

e La firma del convenio tiene caracter permanente
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https://forms.office.com/e/PhQhtzQfHK?origin=lprLink
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PROCEDIMIENTO
RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION

Finalizado proyecto CON informe positivo de la CApS

CERTIFICADO

coordinacion - profesorado - alumnado

Fin del proyecto + memoria final

N—

VICERRECTORADO DE ESTUDIOS DE GRADO
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CALENDARIO

VICERRECTORADO DE ESTUDIOS DE GRADO

/ 7/ 7/ .
/' 7/ 7/ .

/ / 7/
/ / /.
/' / /.
/ / /.
/ / /.

INCLUSION APS EN GUIA DOCENTE [marzo-abril] -/ /.

/ 7/ /.
/ 7/ /.
CONVENIOS ENTIDADES [permanente] /7 7.
/ 7/ /.
/' 7/ 7/

CONVOCATORIA ANUAL PROYECTOS[diciembre-maycf]: /

/ 7/ 7/ .

SEGUIMIENTO DE PROYECTOS [septiembre-mayo]: ;

/ 7/ 7/ .

/ / /.
/' 7/ 7/ .
/ 7/ 7/
/' 7/ 7/ .
DIFUSION [julio] /77,
/ / /.
/' 7/ 7/ .

CERTIFICACION [julio] /7 7.

/ 7/ 7/ .

y 2 J y 2

MEMORIA FINAL PROYECTO [junio]
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INFORMACION
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WEB APS-UAM DIFUSION NOTICIAS

La CApPS tiene entre sus tareas informar a la Comunidad Universitaria y a la
Sociedad, al tiempo que facilitar la divulgacion de proyectos y de noticias
relacionadas con el desarrollo del ApS en la UAM.

A través de la creacion de la Web de ApS se podran integrar las tareas de
INnformacion sobre procedimientos, difusion y divulgacion del ApS en la UAM.

VICERRECTORADO DE ESTUDIOS DE GRADO
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ENLACES A DOCUMENTOS

NORMATIVA SOLICITUD

CONVENIO

CONVOCATORIA

VICERRECTORADO DE ESTUDIOS DE GRADO
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i o
suao T mden

WEB APS-UAM

SOLICITUD CONSENTIMIENTOS

PROYECTO
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https://www.uam.es/uam/estudios/aprendizaje-servicio/informacion-procedimientos
http://www.uam.es/uam/estudios/aprendizaje-servicio
https://forms.office.com/e/PhQhtzQfHK?origin=lprLink
https://forms.office.com/e/PhQhtzQfHK?origin=lprLink
https://forms.office.com/e/PhQhtzQfHK?origin=lprLink
https://forms.office.com/e/BcxZj15BuH?origin=lprLink
https://forms.office.com/Pages/DesignPageV2.aspx?prevorigin=errp&origin=NeoPortalPage&rpring=Business&rpsession=45e45cc7-18c1-4308-b72e-d2d1d7584b21&subpage=design&id=7wJm_IiOHU-iBuFKO8Ga8khpqNO18dVPnJ3G3O6DuRpUQjBQTjZBSUFQMlkzR0QyWlAxU0FHOFNPTi4u
https://forms.office.com/Pages/DesignPageV2.aspx?prevorigin=errp&origin=NeoPortalPage&rpring=Business&rpsession=45e45cc7-18c1-4308-b72e-d2d1d7584b21&subpage=design&id=7wJm_IiOHU-iBuFKO8Ga8khpqNO18dVPnJ3G3O6DuRpUQjBQTjZBSUFQMlkzR0QyWlAxU0FHOFNPTi4u
https://www.uam.es/uam/estudios/aprendizaje-servicio/informacion-procedimientos
https://www.uam.es/uam/estudios/aprendizaje-servicio/informacion-procedimientos
https://www.uam.es/uam/estudios/aprendizaje-servicio/solicitud-proyecto
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Contacto

VICERRECTORADO
DE ESTUDIOS DE
GRADO

CApS UAM

VICERRECTORADO DE ESTUDIOS DE GRADO

vicerrectorado.grado@uam.es

apsuam@uam.es
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U A’M Aprendizaje APRENDIZAJE-SERVICIO EN LA UAM

Servicio \
¢, CUALES SON LOS PASOS A SEGUIR?

[Procedimientos para desarrollar un proyecto de Aprendizaje-Servicio (ApS) en el marco de las titulaciones de la UAM, considerando su normativa académical

RESPONSABLE NORMATIVA CONVENIO CON CONVOCATORIA

DEL PROYECTO ACADEMICA LA ENTIDAD ANUAL DE PROYECTOS
Cada proyecto sera Incluir en la GUIA DE LA | Disponer de un CONVENIO Anualmente, durante el mes de mayo,
coordinado por profesorado ASIGNATURA el ApS como| ESPECIFICO de ApS con la se abrird una convocatoria para
(PDI) de la UAM con posible metodologia y| entidad de entre |los solicitar la realizacién de proyectos de
permanencia durante el evaluacion existentes o realizar nueva ApS en el curso siguiente.

desarrollo del proyecto. solicitud segun corresponda

MARZO-ABRIL PERMANENTE MAYO

‘tacto: apsuam@ua~ “
ACCESO GUIA DE APS- SEGUIMIENTO MEMORIA DE DlFUSléN CERTIFICACION
UAM COMPLETA
DE PROYECTOS PROYECTOS Los proyectos desarrollados Una vez COh(;\lUédO del
< i i royecto abiendo
El seguimiento de los Al finalizar el proyecto se ZerarAdslfugdldlos Sgi\l/la WEB Eerr)r/winadoy ! ol
e proyectos se realizara presentara a la CApS un de Aps ge la WY se sequimiento serd
desde la CApS, en breve informe de su incorporaran al catalogo de cegr;tiﬁcado or el
GUIA PARA REALIZAR funcion del cuatrimetre desarrollo, cumplimentando proyectos . APS-UAM. - P -
RO sERvco en el que se lleven a cabo un formulario Realizacion de jornada anual vicerrector de Estudios
EN LA UAM 9 ' de ApS de Grado

SEPTIEMBRE-MAYO JUNIO JULIO JULIO


https://www.canva.com/design/DAFzlIXGAB8/59Xx1YntOmtLVfBPHN952g/view?utm_content=DAFzlIXGAB8&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=editor

GUIA PRACTICA

? RiA@!

aip

NCN _~%.......

https://digibug.ugr.es/handle/10481/70964




COMO HACER UN PROYECTOS DE

APRENDIZAJE-SERVICIO

Para que una practica educativa sea ApS sélo
hace falta que reuna 4 requisitos basicos:

Reflexion Participacion

Solidaria

Curricular Aprendizaje Servicio

CALIDAD DE UN PROYECTO APS

CONTACTO DIRECTO

DEDICACION
MINIMA 20 HORAS




KIA®'S COMO HACER UN PROYECTOS DE
APRENDIZAJE-SERVICIO
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