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ANEXO |

TEMARIO ESCALA DE AYUDANTES DE ARCHIVOS, BIBLIOTECAS Y
MUSEQS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID

La biblioteca universitaria. Situacion en Espafia.

La Biblioteca de la Universidad Autdnoma de Madrid.

Gestion de la coleccion bibliogréfica. Criterios para la formacion de la coleccion, mantenimiento
y evaluacién.

Gestion de la coleccion bibliografica: proceso técnico de libros, publicaciones periddicas y
fondos especiales. Normas internacionales.

Servicios al usuario en la biblioteca universitaria: acceso a los fondos, informacion bibliografica
y de referencia, la formacién de usuarios.

Gestion de la calidad en la biblioteca universitaria.

Marketing de bibliotecas universitarias. Las redes sociales.

Cooperacion bibliotecaria. Redes y consorcios de bibliotecas. Rebiun y Madrofio.

Extension bibliotecaria.

. Técnicas de recuperacion de informacion. Herramientas para la integracion de recursos.

. Lenguajes documentales. Principales sistemas de clasificacion en bibliotecas.

. Fuentes de informacion en Ciencias, Tecnologia y Ciencias de la Salud.

. Fuentes de informacidn en Ciencias Sociales y Humanidades.

. Bibliometria. La investigacion en el campo de la documentacién e informacion cientifica.
. Ciencia Abierta. Su impacto en las bibliotecas universitarias. Ciencia Abierta en la UAM
. El Portal Cientifico de la UAM.

. Los sexenios de investigacion y transferencia y los indicadores de calidad.

. El sistema espariol de investigacidn cientifica y desarrollo tecnolégico.
. Concepto y funcion de archivos. Clases de archivos. El sistema de archivos espafiol. El sistema

de archivos de la Comunidad de Madrid.

Los archivos universitarios, produccion y gestion documental. El archivo de la Universidad
Auténoma de Madrid.

Descripcion y préstamo de materiales archivisticos.

Legislacion estatal y de la Comunidad de Madrid sobre el Libro y la Lectura.

Legislacion estatal y de la Comunidad de Madrid sobre Archivos y Bibliotecas.

Legislacion estatal y de la Comunidad de Madrid sobre Patrimonio Historico.

La ley de propiedad intelectual y la proteccion de datos personales. Implicacion en bibliotecas.



