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VICEGERENCIA DE BIBLIOTECA
BIBLIOTECA DE LA ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR

CODIGO DEL PUESTO ..ttt et e ettt eeeteee et et eteeeeateteeeeeeseseentesesseaeesenseeeseeaeeeereneeneene 7124221
DENOMINACION DEL PUESTO ... .... Bibliotecario/a
INIVEL €D cetttiiie ettt ettt e ettt ee e e e e e e eab e s e e e e e ea b s aeeeeeseasbaaa e seaesessbaaneeessssssrannesesssssstannaeaeens 22
COMPL. ESPECIFICO ANUAL....uutiiitiee ettt ettt ettt e e e ttee e e eatae e e staeeeeata e e senssaeesnaeeeenssaeesnnnns 15.160,20 €
JORNADA . ... .ottt e e et e e e e te e e stae e e e tta e e seasaeeesasaeeeesraeennes Tarde con dos mafianas (T2)
SUBGRUPQO ADSC. ...eeiiiieeiiiee ettt e ettt e e ettee e e sttt e e e et e e e sataaeeastaeeeeansaeesasseaeanstaeesansaaeesnsseeaastaeesnsees Al1/A2
CUERPO/ESCALA ... Escala Facultativa de Archivos, Bibliotecas y Museos de la UAM/

Escala de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos de la UAM

FUNCIONES:

- Colaboracidn con sus superiores en la organizacion y funcionamiento de la biblioteca.

- Realizacion de la gestion de los procesos de la biblioteca.

- Colaboracion en la planificacién, programacién y coordinacién de las actuaciones del personal
bajo su dependencia, procurando que dispongan de objetivos definidos para la realizacidn de
su trabajo en la biblioteca.

- Cualquier otra tarea de caracter administrativo afin a la categoria del puesto y semejantes a las
anteriormente descritas que pueda serle encomendada por razén de las competencias que

tiene asignadas la biblioteca.

MERITOS ESPECIFICOS
PUNTUACION
MAXIMA
Experiencia acreditada en puestos similares, en especial en bibliotecas universitarias que 12
dispongan de las herramientas de gestion empleadas en la UAM.
Conocimiento hablado y escrito del idioma inglés o de otras lenguas de la Unidn Europea, 3
excluidas las espafiolas.
CURSOS
PUNTUACION
MAXIMA
Tratamiento documental de materiales: catalogacion, formatos MARC, clasificacion e 3
indizacion.
Aplicacién de tecnologia a bibliotecas: Internet, elaboracién de la pagina web, edicién
electrdnica, correo electrdnico, SIGB, tecnologias accesibles, procesadores de texto, hojas 5

de calculo y bases de datos.

Recuperacion y difusion de la informacién: fuentes de informacién en diferentes
disciplinas, gestidn de la informacion. Difusion y comunicacidn de servicios, formacion de 6
usuarios, propiedad intelectual, evaluacion de la investigacidn cientifica, Ciencia Abierta.

Cursos de inglés (nivel minimo B2). 1




