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Formulario para entidades interesadas en participar en el programa
recibiendo estudiantes universitarios en practicas

DATOS DE LA ENTIDAD

Nombre de la entidad AYUNTAMIENTO DE ARGANZA
CIF P2400700G

Persona de contacto Patricia Suarez Merayo

Correo Electrénico de contacto secretaria@aytoarganza.es
Teléfono de contacto 987 55 33 06

Tipo de entidad (empresa, ayuntamiento, ;
mgncomunltda%, a(socﬁ)acfo%... Ayuntamiento

Breve descripcion de &mbito de actividad Administracién publica locall

|NFORMAC|ON DE LA PRACT'CA n°1 (una tabla por practica. Duplicar si es necesario)

Titulo de la practica Practicas Auxiliar Administrativo
- Gestion, seguimiento y revision de
expedientes
- Elaboracion de textos juridicos
- Revision de la legislacion aplicable
- Apoyo al registro de entrada y de salida del
Ayuntamiento
Descripcion de las tareas - Gestiéon documental general
- Apoyo en las tareas generales de secretaria
(padrén de habitantes, cuestiones
urbanisticas, 6rganos colegiados, etc.)
- Apoyo en las tareas generales de
intervencion (tributos, facturas,
contabilidad, gestion de gastos e ingresos).

Municipio de realizacion Arganza
Provincia Ledn

N° meses duracién de la practica De 3 a 5 meses
Horas semanales 30 horas

Grado en Derecho, Doble Grado en Derecho y

Perfil de estudiante requerido e

Nombre y apellidos del tutor/a Patricia Suarez Merayo
Email del tutor/a secretaria@aytoarganza.es
Teléfono del tutor/a 987 55 33 06

¢Se ofrece solucion habitacional? NO

(Si/No) Afiadir breve descripcion

Comentarios adicionales
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COMPROMISOS DE LAS ENTIDADES PARTICIPANTES

= Los tutores haran un seguimiento y evaluacion efectivos de las practicas, informando a la
universidad de las posibles incidencias surgidas.

Las entidades permitiran la asistencia a pruebas de evaluacion que se pudieran convocar
durante el periodo de las préacticas.

No existe compensacion ni exigencia econémica a las entidades por ofrecer practicas.

Las entidades .asePurarén que el estudiantado con discapacidad realice sus practicas en
condiciones de igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesibilidad universal.

A la hora de que la universidad decida sobre la asignacion de estudiantes a cada practica, se
primaran las practicas que incluyan o faciliten una solucion habitacional o residencia para el
alumnado durante el periodo de practicas.

Se primaran las practicas vinculadas al Plan 130 Medidas frente al Reto Demogréfico
(consultable aqui) o al Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

La entidad debera remitir esta ficha cumplimentada a la Universidad o Universidades_ con
quienes quiera participar en el programa. Los datos incluidos seran tratados por la universidad,
quien proporcionard la clausula de proteccion de datos correspondiente.
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https://www.miteco.gob.es/es/reto-demografico/temas/medidas-reto-demografico.html

