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ANEXO II 
 

TEMARIO DE LA ESCALA ADMINISTRATIVA DE LA UAM 

I. Legislación General. 
 
 

1. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas. 
Disposiciones generales. De los interesados en el procedimiento. De la actividad de las Administraciones 
Públicas. De los actos administrativos. De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo común. De la 
revisión de los actos en vía administrativa. 
 

2. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público. Disposiciones generales. De los órganos 
de las Administraciones Públicas. Principios de la potestad sancionadora. De la responsabilidad patrimonial de 
las Administraciones Públicas. Funcionamiento electrónico del Sector Público. De los Convenios. 
 

3. La Administración Electrónica regulada en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo 
Común de las Administraciones y en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público. 
 

4. La Ley Orgánica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario. Funciones del sistema universitario y 
autonomía de las universidades. Creación y reconocimiento de las universidades y calidad del sistema 
universitario. Organización de enseñanzas. Investigación y transferencia e intercambio del conocimiento e 
innovación. Cooperación, coordinación y participación en el sistema universitario. Universidad, sociedad y 
cultura. Internacionalización del sistema universitario. El estudiantado en el Sistema Universitario. El régimen 
específico de las universidades públicas. 

 
5. Los Estatutos de la Universidad Autónoma de Madrid. 

 
6. Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales. 
 

7. Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres. 
 

8. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la información pública y buen gobierno.  
 

9. Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos Laborales 
 
 

II. Gestión académica. 
 

 
10. El acceso y la admisión a las enseñanzas universitarias oficiales de grado: Real Decreto 534/2024, de 11 de junio, 

por el que se regulan los requisitos de acceso a las enseñanzas universitarias oficiales de Grado, las características 
básicas de la prueba de acceso y la normativa básica de los procedimientos de admisión; Orden 47/2017, de 13 
de enero (modificada por la Orden 1647/2018, de 9 de mayo).  
 

11. Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organización de las enseñanzas 
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad. 

12. La ordenación de las enseñanzas oficiales de doctorado: Real Decreto 99/2011, de 28 de enero. Regulación del 
doctorado en la UAM: Normativa de Enseñanzas Oficiales de Doctorado, Reglamento de régimen interno de la 
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Escuela de Doctorado y Normativa sobre Menciones Honoríficas de Doctorado. El acceso y la admisión a las 
enseñanzas universitarias oficiales de máster y a las enseñanzas oficiales de doctorado. 
 

13. Régimen jurídico para la expedición de títulos universitarios oficiales y del suplemento europeo al título: Real 
Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece el sistema europeo de créditos y el sistema de 
calificaciones en las titulaciones universitarias, Real Decreto 1002/2010, de 5 de agosto, sobre expedición de 
título universitarios oficiales, Real Decreto 1044/2003, de 1 de agosto, por el que se establece el procedimiento 
para la expedición por las universidades del Suplemento Europeo al Título y el Real Decreto 22/2015, de 23 de 
enero, por el que se establecen los requisitos de expedición del Suplemento Europeo a los títulos regulados en el 
Real Decreto 1393/2007. Homologación, equivalencia y convalidación de títulos y de los estudios extranjeros de 
educación superior: Real Decreto 889/2022, de 18 de octubre. 

 
14. Marco normativo aplicable a las enseñanzas impartidas por la Universidad Autónoma de Madrid: Normativas y 

procedimientos sobre adaptación, reconocimiento y transferencia de créditos. La continuación de estudios 
universitarios españoles y extranjeros. Normativa de evaluación académica (Acuerdo de Consejo de Gobierno 
de 13 julio de 2023, BOUAM nº7 de 23 de julio de 2023). Compensación por evaluación curricular. Normativa 
de matrícula y permanencia. Normativa de convocatoria anticipada. 

 
 

III. Gestión de personal. 
 

15. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto 
Básico del Empleado Público. 

  
16. El acceso a los puestos de trabajo: selección del personal funcionario. Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, 

por el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso del Personal al servicio de la Administración general 
del Estado y de Provisión de Puestos de Trabajo y Promoción Profesional de los Funcionarios Civiles de la 
Administración general del Estado. Real Decreto 33/1986, de 10 de enero, por el que se aprueba el Reglamento 
de Régimen Disciplinario de los Funcionarios de la Administración del Estado.  

 
17. Real Decreto 365/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de Situaciones Administrativas de 

los Funcionarios Civiles de la Administración General del Estado. Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de 
Incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones Públicas. 

 
18. El II Convenio Colectivo del Personal Laboral de Administración y Servicios de las Universidades Públicas de 

la Comunidad de Madrid. 
 
  

19. El personal docente e investigador. Primer Convenio colectivo del personal docente e investigador con 
vinculación laboral de las Universidad Públicas de la Comunidad de Madrid: Titulo X: condiciones económicas. 
Título IX: suspensión del contrato de trabajo y excedencias. 
 

20. La Seguridad Social del personal al servicio de las Administraciones Públicas.  Normas de afiliación y 
cotización. Contingencias y situaciones protegidas. 
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IV. Gestión económica. 

 
 

21. Los créditos presupuestarios. Las modificaciones presupuestarias: créditos extraordinarios y suplementos de 
crédito. Ampliaciones de crédito. Generaciones de crédito. Transferencia de crédito. Incorporaciones de crédito. 
Anulaciones de remanentes. Gastos plurianuales.  
 

22. Gastos para la compra de bienes y servicios. Gastos de transferencia: corrientes y de capital. Gastos de inversión. 
Pagos: concepto y clasificación. Pago por obligaciones presupuestarias. Anticipos de caja fija. Pago en firme y 
a justificar. Justificación de libramientos.  

 

23. Ordenación del gasto y ordenación del pago. Órganos competentes. Fases del procedimiento y documentos 
contables que intervienen en la ejecución de los gastos y de los pagos. Liquidación y cierre del ejercicio.  

24. La ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público. Los contratos administrativos. Concepto y 
clases. Estudio de sus elementos. Su cumplimiento. La revisión de precios y otras alteraciones contractuales. 
Incumplimiento de los contratos administrativos. Tipos de contratos. 

 

25. El Presupuesto de la Universidad Autónoma de Madrid: elaboración, contenido y aprobación. 
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