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CONVOCATORIA PERMANENTE DE AYUDAS ERASMUS+ PARA PERSONAL DE LA UAM PARA
MOVILIDAD DOCENTE Y DE FORMACION A ESTADOS MIEMBROS DE LA UE Y A TERCEROS
PAISES ASOCIADOS AL PROGRAMA

Aprobado en Comision de Internacionalizacidn de fecha 8 de abril de 2025

1- PRESENTACION
El Programa Erasmus+ 2021-2027 apoya las prioridades y actividades establecidas en el
Espacio Europeo de Educacidn, el Plan de Accidn de Educacion Digital y la Agenda de
Capacidades Europea. Esta nueva fase del programa ayuda a hacer del pilar europeo de
derechos sociales una realidad, pone en practica la Estrategia de la Unidén Europea para la
Juventud 2019-2027 y desarrolla la dimensidn europea en el deporte. En esta nueva etapa,
el Programa Erasmus+ presta especial atencion a la inclusidn social y a las transiciones
ecoldgica y digital.

2- CARACTERISTICAS DE LA CONVOCATORIA
1.Se convocan ayudas Erasmus+ destinadas al personal de la UAM para la realizacion de
movilidades para impartir docencia o recibir formacion en los paises que se detallan en
el Anexo | a esta convocatoria y que tengan como fecha de inicio 1 de agosto de 2025 o
posterior.

2. Las movilidades para impartir docencia se pueden realizar en Instituciones de educacion
superior de un Estado miembro de la UE o de un tercer pais asociado al Programa titular
de una ECHE (Carta Erasmus de Educacidon Superior).

3.En las movilidades del personal de empresa, la docencia se debe impartir en un centro
de la UAM.

4. Las movilidades para recibir formacién se pueden realizar en:

a) Instituciones de educacidn superior en Instituciones de educacién superior de un
Estado miembro de la UE o de un tercer pais asociado al Programa titular de una ECHE
(Carta Erasmus de Educacién Superior)

b) Cualquier organizacion publica o privada ubicada en un Estado miembro de la UE o
tercer pais asociado al Programa Erasmus+, activa en el mercado de trabajo o en los
ambitos de la educacidn, la formacion, la juventud, la investigacidn y la innovacion.

5. La docencia debe dirigirse a estudiantes (grado, master o doctorado) de la institucion de
acogida y puede consistir en:

o Clases magistrales

o Ponencias en seminarios
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o Participacidon en mesas redondas
o Tutorias con grupos de estudiantes
o Asesoramiento de proyectos desarrollados por estudiantes

o Participacion o supervision de talleres para estudiantes

Durante cada movilidad, los distintos tipos de docencia se pueden combinar en el
programa de ensefianza, y también pueden ser elegibles otros métodos de docencias que
impliquen al docente aportar y compartir sus conocimientos especializados para cumplir
los objetivos generales del programa de ensefianza.

Las movilidades de docencia pueden ser combinadas con un periodo de formacion sin que
por ello deje de considerarse un periodo de docencia en general.

6. La formacidn puede consistir en:

o Eninstituciones de educacién superior: aprender de las experiencias y buenas practicas
de la institucidn socia y mejorar las aptitudes que requiere su actual puesto de trabajo.
Las actividades pueden ser cursos o eventos de formacién (excluyendo congresos) y
periodos de observacion o formacion en el puesto de trabajo.

o En otro tipo de organizacion publica o privada: permitir que las personas participantes
aprendan de la transferencia de conocimientos o de competencias y adquieran
aptitudes practicas. Las actividades pueden ser cursos o eventos de formacion
(excluyendo congresos) y periodos de observacidn o formacidon en el puesto de trabajo.

7.Esta convocatoria no estd dirigida para la realizacién de estancias de investigacion, ni
para asistir a reuniones de trabajo. Las solicitudes que tengan como finalidad una de
estas actividades, quedaran excluidas.

8. Los paises de destino, asi como condiciones (incluido el importe de las ayudas
econdmicas y la duracién de la estancia) se detallan en el Anexo | a la convocatoria. En
caso de que se agoten los fondos disponibles o se produzcan cambios en los requisitos y
condiciones, se actualizaria la informacion contenida en dicho Anexo.

9.El periodo de movilidad serd acordado entre la persona solicitante y la institucion de
acogida, la fecha maxima de realizacidon se puede consultar en el Anexo I. Ademds de un
periodo de estancia fisica, la movilidad puede incluir un periodo virtual de acuerdo con
las condiciones que establezca el Programa Erasmus+.

3- CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD
1. La persona solicitante debera tener vinculacion contractual con la UAM (formar parte
de la ndmina de la UAM o de sus centros adscritos), en vigor en el momento de
presentar la solicitud y de la realizacion de la movilidad.

2. Llas categorias de PDI y PTGAS que pueden participar en esta convocatoria son las
recogidas en el Anexo Il a esta Convocatoria.
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3. En el caso de la movilidad de formacion del colectivo del PDI seran funcionarios y/o
contratados a tiempo completo. Ademads, debera desarrollar tareas de gestién salvo
que se trate de una movilidad estratégica.

4. No sera elegible el personal del CSEU La Salle y el Personal Técnico de Apoyo a la
Investigacion e Investigador a cargo de financiacion finalista de proyectos, excepto
personal vinculado a CIVIS para movilidad de formacion en Alianza CIVIS.

5. La persona solicitante deberd tener un nivel de idioma suficiente para desarrollar las
actividadespropuestas en la universidad de destino. En caso de dudas, la Comision de
Internacionalizacidén podra requerir certificado o prueba de conocimientos suficientes
del idioma en que se desarrollaran las actividades en destino.

6. Se establece un maximo de dos movilidades por personay curso. Las movilidades que
se realicen con destino a las universidades que forman parte de la Alianza CIVIS no se
tendran en cuenta para este computo, asi como las movilidades estratégicas y/o
estructuradas.

7. En el supuesto de compromiso institucional de la UAM con alguna universidad de
acogida del programa Erasmus+ para la imparticion de docencia en el marco de un
programa de colaboracién académica, se aceptara el nombramiento de una persona
suplente en el caso de que la persona titular/solicitante no pudiera realizar la
movilidad.

8. En el caso del personal de empresa invitado a impartir docencia en la UAM (incluidos
los doctorandos empleados), la persona debe estar empleada en cualquier
organizacién publica o privada (a la que no se haya concedido una Carta Erasmus de
Educacion) de un pais del programa Erasmus+ activa en el mercado de trabajo o en los
ambitos de la educacion, la formacidn y la juventud, la investigacion y la innovacion.

9. El personal de empresa deberd ser propuesto por los departamentos o centros donde
vaya a impartir la docencia, y sera posible nombrar un suplente en la carta de
invitacion.

4- AYUDA FINANCIERA
La ayuda financiera consistira en una asignacion derivada de los costes de desplazamiento
y manutencion establecidos por el programa Erasmus+, que se podran consultar en el Anexo
I

Apoyo a la inclusion del programa Erasmus+

En el caso de personas que tienen reconocidas y calificadas legalmente una discapacidad en
grado igual o superior al 33%, el programa Erasmus+ prevé la posibilidad de poder financiar
el 100% de los gastos subvencionables incurridos por la preparacion y realizacion de la
movilidad que no estén cubiertos a través de las categorias ayudas ordinarias del programa
Erasmus+.

Estas ayudas complementarias son gestionadas por el Servicio Espafiol para la
Internacionalizacién de la Educacidn (SEPIE) y las personas elegibles deberan ponerse en
contacto con el SERIM a fin de gestionar su solicitud.
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Abono de las ayudas financieras

Por defecto, las ayudas financieras para el personal de la UAM se abonan en la cuenta
bancaria en la que el/la participante recibe la némina.

Con caracter general, se tramita el 100% del importe de la ayuda Erasmus+ antes del inicio
de la movilidad, tras la realizacion de los tramites recogidos en el articulo 8.

Si procede, el abono de los gastos de viaje elevados, y el aumento del importe de apoyo
para gastos de viaje por desplazamiento ecoldgico! se basard en la documentacién
justificativa aportada por el participante.

El abono de los gastos incurridos en relacidon con el apoyo a la inclusion se rige por el
procedimiento establecido por el SEPIE.

5- SEGURO

1. La persona beneficiaria de una ayuda de la presente convocatoria tendra la obligacion de
contratar un seguro de responsabilidad civil, de accidente y asistencia en viaje en el pais de
destino, que incluird como minimo las siguientes garantias: asistencia médica (gastos
médicos, farmacéuticos y de hospitalizacion) por accidente o enfermedad sobrevenida,
traslado sanitario y repatriacién de heridos o fallecidos, accidentes y responsabilidad civil
privada.

2. La Universidad no asumira mas responsabilidad que la que se deriva de las obligaciones
cubiertas por el Seguro de Responsabilidad Civil que tuviera suscrito. La Universidad queda
exonerada de cualquier clase de responsabilidad que pudiera derivar del resto de
contingencias no previstas en dichos supuestos. Estan exentos Unicamente las personas que
realicen movilidades en su pais de origen (esto es, su pais de nacionalidad o de domicilio
habitual), porque no pueden contratar seguros de asistencia en viajes. Las personas en esta
situacion deben contar un seguro médico publico o privado.

6- SOLICITUDES Y DOCUMENTACION

1- Los tramites de la solicitud se realizardn Unica y exclusivamente en la Sede
Electrénica. Para poder realizarlo se necesitan los datos de usuario y contrasefia del
correo electrénico institucional, _@uam.es como medio de autenticacién y firma
admitidos por la UAM. No se admitiran a trdmite aquellas solicitudes presentadas
por vias distintas a las indicadas para cada caso. Para presentar su solicitud, debe
acceder a SEDE ELECTRONICA pulsar el botén "Iniciar tramite (online)" y
autenticarse en la Plataforma de Administracién Electrénica.

L El desplazamiento ecoldgico se define como aquel que utiliza medios de transporte con bajas emisiones en el
tramo principal del trayecto (mds del 50%), por ejemplo, el autobus, el ferrocarril o el automévil compartido. El
desplazamiento ecolégico hace referencia Unicamente al desplazamiento entre la ciudad de origen y la ciudad
de la institucion de destino, al inicio y a final de la estancia.
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La presentacion de la solicitud para movilidades de personal de empresa invitado se debe realizar
por la persona de la UAM que propone la movilidad y se realizara preferentemente en la Oficina
de Asistencia en Materia de Registro del Rectorado de la UAM, o a través del Registro Electréonico
Comun (https://rec.redsara.es). Ademads, se podra realizar a través de cualquiera de las demas

formas establecidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Documentacion que aportar:

1) Acuerdo Erasmus+ de Movilidad de Docencia/Formacién, firmado por el/la

solicitante, su Director/a de Departamento o Jefe/a de Unidad de la UAM. La obtencidn
de la firma del/a persona responsable de la institucion de acogida podria postponerse
hasta quince dias antes de la movilidad. La adjudicacidn, en su caso, de la Ayuda
Erasmus+ quedara condicionada a la obtencion de esta firma.

En caso del personal de empresa invitado a impartir docencia en la UAM debe estar
firmado por la persona participante y la persona responsable de la unidad de la UAM
que propone la movilidad. La firma de la persona responsable de la empresa de origen
podria postponerse hasta quince dias antes de la movilidad. La adjudicacidn, en su caso,
de la Ayuda Erasmus+ quedara condicionada a la obtencidn de esta firma.

2) Documento acreditativo de la vinculacion con la UAM, No serd obligatorio en
caso de movilidades de personal de empresa. El personal de los centros adscritos y el
personal investigador elegible de acuerdo con el Anexo Il deberan acreditar su
vinculacién adjuntando su contrato.

2- Plazos de solicitud y resolucién

Las solicitudes se deben a ajustar a las sesiones de la Comisién de Internacionalizacién. Las
fechas de su celebracion se anunciaran en la pagina web de la convocatoria: Las solicitudes se
deben presentar en un plazo de 10 dias naturales antes de cada sesion de la Comision de
Internacionalizacién, salvo que concurran circunstancias debidamente valoradas por la
Comisidn de internacionalizacion.

La fecha de inicio de la movilidad solicitada debe ser al menos 5 dias naturales después de la
sesion de la Comisién de Internacionalizacion en la que se valore la solicitud.

7- ADJUDICACION DE LAS AYUDAS ERASMUS+ Y RESOLUCION

Criterios de Adjudicacion:

La Comision de Internacionalizacidon examinara las solicitudes para comprobar si rednen los
requisitos exigidos y se aportan los documentos preceptivos. Aquellas solicitudes que no
cumplan los requisitos de participacion seran excluidas.
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En la adjudicacidn se tendra en cuenta el siguiente baremo:

1) Resultados e impacto esperados. (maximo 2,5 puntos)

2) Valor afadido de la movilidad en el contexto de las estrategias de la UAM o sus
centros (maximo 2,5 puntos)

3) Movilidades estructuradas y/o estratégicas (maximo 2 puntos). En el marco de esta
convocatoria, se considera que una movilidad es estructurada cuando tiene lugar
en el marco de un plan de estudios oficial, esta acordada con la contraparte, y es
previsible que se realice todos los afios porque es obligatorio, o altamente
recomendable, realizarla y sus contenidos estdn previamente acordados porque
garantizan su reconocimiento.

4) Movilidades con la finalidad de impartir docencia (maximo 1 punto)

5) Solicitantes que participen por primera vez en una movilidad Erasmus+ (maximo 1
punto).

6) Personal que haya recibido visitas de otras instituciones socias de la UAM
(maximo 1 punto).

Se podran adjudicar las ayudas a aquellas solicitudes que obtengan una puntuacién minima
de 5 puntos.

Para las solicitudes de movilidades del personal de empresa se aplican los puntos 1,2y 3
del baremo, y la puntuacidon minima serd de 4 puntos.

En el caso de solicitudes en las que el acuerdo de movilidad no tenga las firmas requeridas,
la resolucion de adjudicacion de la ayuda Erasmus+ estara condicionada a la presentacion
del acuerdo con las firmas requeridas en el plazo maximo de 15 dias anterior al inicio de la
movilidad.

Las ayudas se adjudicaran hasta agotar fondos disponibles. En el caso en que no haya fondos
disponibles suficientes, la adjudicacién se hara a la solicitud con una puntuacion mas
elevada.

Procedimiento de Adjudicacion:

Una vez que la Comisién de Internacionalizacién haya decidido la concesidn de las ayudas,
las resoluciones se enviaran de forma individual a los interesados a través de la SEDE. Los
solicitantes recibiran un correo electrénico informandoles de la puesta a disposicién de una
notificacion con la resolucién en la sede electrdnica. La notificacion electrénica se entendera
practicada en el momento en el que se produzca el acceso a la misma.

8- GESTION DE LA MOVILIDAD Y OBLIGACIONES DEL ADJUDICATARIO

La presentacidn de la solicitud implica la aceptacion las normas fijadas en esta convocatoria,
y de los derechos y obligaciones que figuran a continuacién.
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Obligaciones generales

1) Encontrarse en un estado de salud adecuado para poder disfrutar de su periodo de
movilidad.

2) Consentir la politica de privacidad de la UAM. En caso de movilidades que no se realizan en
Estados del Espacio Econdmico Europeo (EEE) o en paises que hayan sido declarados de
nivel de proteccién adecuado por la Comision Europea, el/la participante debera consentir
la transferencia internacional de sus datos de caracter personal que resulten necesarios
para la gestién de su movilidad.

3) Seguir las recomendaciones de viaje del Ministerio de Asuntos Exteriores, Union Europea y
Cooperacidn, asi como las recomendaciones de las autoridades sanitarias locales en el pais
en destino.

4) Notificar al SERIM de cualquier circunstancia, de la naturaleza que ésta fuera
(administrativa, académica, econdmica, etc.), que le haya surgido y pudiera impedir el
correcto desarrollo de la movilidad.

5) Cumplimentar y presentar cualquier documento oficial, asi como proceder a cualquier
tramite electrénico que en relacidn con su movilidad le fuera requerido por la UAM, por el
SEPIE o por la Comisién Europea en los plazos en que en cada caso se sefialen.

6) Una vez realizada la movilidad, realizar actividades de difusion de las actividades y de los
resultados obtenidos en el departamento o servicio correspondiente.

Antes del inicio de la movilidad:
1) Firma del Convenio de Subvencion del Programa Erasmus+.

2) Formalizar la Declaracidén Responsable de Contratacidn de Seguro debidamente rellenaday
firmada

3) Gestionar el Permiso de Desplazamiento. En el caso de las personas solicitantes
pertenecientes a los centros adscritos y del personal de empresa, este tramite se rige por
los procedimientos establecidos por el Centro o la empresa.

4) Sino se ha presentado en la solicitud, el acuerdo de movilidad firmado por las tres partes
se debe presentar con todas las firmas antes del inicio de la movilidad.

5) Siprocede, realizar los trdmites necesarios para la obtenciéon de los visados que se requieran
para la entrada y/o estancia en los paises que asi lo exijan, asi como realizar cualquier otro
tramite administrativo requerido para la permanencia en dichos paises, una vez
incorporados a las instituciones de acogida.

Es obligatorio que estos tramites se realicen con anterioridad a la movilidad.
Tras la finalizacién de la movilidad:

1) Es obligatorio justificar la realizacidon de la movilidad a través de los siguientes tramites:
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e Presentacion de un Certificado de Estancia cumplimentado y firmado por la
Universidad de acogida y una memoria de la docencia impartida y de las actividades
realizadas.

e Cumplimentar online Cuestionario UE (Erasmus+ Participant Survey). Se recibira un
correo electrénico con un enlace personalizado.

e Presentacién de los titulos de transporte de ida y vuelta o facturas de los billetes de
transporte. En el caso de realizar el viaje en automovil aportaran copia del carné del
conductor y copia del permiso de circulacion del automavil, asi como una declaracion
jurada debidamente cumplimentada (con el nimero de matricula del vehiculo, fechas
del viaje y destino), y, en su caso, tickets originales de autopista o facturas de repostaje
de combustible realizado durante el desplazamiento.

e En el caso de desplazamiento ecolégico, prueba documental de ello.

2) El incumplimiento de alguna de estas obligaciones podria conllevar la obligacion de
devolver la ayuda percibida.

3) Después de la acreditacidon de la realizacion de la movilidad, el SERIM emitird un
certificado de la actividad realizada.

Gestion de cambios y renuncias:

Los desplazamientos deberan realizarse en las fechas aprobadas. Cualquier cambio en estas
fechas debera comunicarse con antelacién suficiente al SERIM, salvo que no sea posible por
motivos de fuerza mayor.

Si se produce un cambio en las condiciones del Convenio de Subvencion se reflejara
mediante enmiendas al mismo.

En el caso de no poder llevar a cabo la movilidad concedida sera necesario justificar los
motivos utilizando un Formulario de Renuncia.

La Comisién de Internacionalizacién se reserva el derecho a no conceder una nueva
movilidad si considera que la renuncia no esta suficientemente justificada.

El incumplimiento de estas obligaciones podra conllevar la obligacion de la devolucidon de
los fondos publicos que correspondan, asi como la exclusién en cualquier programa de
movilidad promovido por el Vicerrectorado de Internacionalizacién.

9- PROTECCION DE DATOS
En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679 General de Proteccion de
Datos y la Ley Organica 3/2018 de Proteccidn de datos personales y garantia de derechos
digitales, la Universidad Auténoma de Madrid, como responsable del tratamiento, informa
de que los datos personales recogidos seran tratados con su consentimiento para la
finalidad de dar cumplimiento a los objetivos de esta Convocatoria. Los datos de contacto y
académicos se comunicaran a la institucion de acogida y a la Comisidn Europea. Asimismo,
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se informa que podra ejercitar los derechos de acceso, rectificacidn, supresién, limitacidn y
demas derechos previstos en la normativa reguladora, dirigiendo su peticién a la direccion
electronica erasmus.staff.mobility@uam.es. Podra dirigirse también a la direccion:

delegada.protecciondedatos@uam.es .

10- DISPOSICION FINAL
Las condiciones establecidas en esta convocatoria se corresponden con la informacion
disponible en el momento de su aprobacion. Cualquier modificacidon que, con motivo del
establecimiento de condiciones no contempladas en la misma vengan impuestas por la
Comision Europea —Ilas cuales se comunicarian a través del SEPIE— se comunicara a los
interesados por medio de una Resolucion.

Contra la presente convocatoria podra interponerse, con caracter potestativo, recurso de
reposicion ante la Rectora de la Universidad Autonoma de Madrid en el plazo de un mes
contado a partir del siguiente al de su publicacién, o bien recurso contencioso-
administrativo, en el plazo de dos meses contados a partir del dia siguiente al de su
publicacidn, ante los juzgados de lo contencioso-administrativo, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, y en la Ley 29/1998, de 13 de junio, reguladora de la
Jurisdiccion Contencioso-administrativa.

En caso de interponer un recurso de reposicién, no se podrd interponer el recurso
contencioso-administrativo hasta que aquel sea resuelto expresamente o se haya producido
su desestimacién presunta.

LA RECTORA
P.D. LA VICERRECTORA DE INTERNACIONALIZACION
(Resolucién de 2 de julio 2021, B.O.C.M de 8 de julio, 2021)

Fdo. Irene Martin Cortés
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