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ANEXO I

Cédigo del puesto: 5001261

Unidad: Vicegerencia de Investigacion y Desarrollo

Subunidad: Servicio de Investigacion

Denominacion del puesto: Jefe/a de Servicio de Gestion Econdmica Administrativa de Investigacion

Funcionario/a subgrupo: A1/A2

Cuerpo/Escala: Escala Técnica Superior de la Administracion de la UAM.

Escala de Gestion Administrativa de la UAM.
Cualesquiera otros Cuerpos o Escalas.
Ex 11.

Nivel de Complemento de Destino: 26

Complemento especifico anual: 25.260,24Euros.

Jornada: Disponibilidad horaria.

Forma de Provision: Libre Designacion.

Funciones del puesto:

El impulso de forma auténoma de la gestion de los procedimientos administrativos referidos a la
gestion economica de los Proyectos de Investigacion, y de las Ayudas, Becas y Contratos, desde la
etapa inicial de elaboracion del Presupuesto de Investigacion hasta la resolucion de los mismos, con
la justificacion de los gastos realizados ante las entidades financiadoras y el apoyo a los investigadores
en la gestion de los procedimientos.

Responsable de la contestacion a los requerimientos de los controles del gasto destinado a proyectos
de investigacion (Control Interno, auditorias realizadas por la Universidad, Ministerios, Comunidad
de Madrid, Camara de Cuentas, Intervencion General del Estado, Comision Europea, etc).

La direccion y coordinacion de los recursos humanos del Servicio, planificacion de tareas, revision y
mejora de los procedimientos y seguimiento de su ejecucion.

Responsable de la cuenta de Caja Fija de Investigacion, asi como del control de las tarjetas
CORPORATE emitidas para los gastos de los investigadores de los proyectos.

Cualesquiera otras funciones genéricas propias de un jefe de servicio, como pueden ser, apoyo a la
direccion del Area en cuestiones estratégicas, elaboracion de documentos, planificacion de objetivos,
direcciéon y coordinaciéon de personal del servicio, participacion en reuniones, asistencia a
presentaciones, jornadas, etc...
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