U Q Universidad Autonoma
de Madrid

ANEXO III

TEMARIO DE LA ESCALA AUXILIAR DE ARCHIVOS, BIBLIOTECAS Y MUSEOS CON

IDIOMASDE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID

Temario General

10.

La Constitucion Espafiola de 1978: Estructura y contenido. Derechos y deberes fundamentales. La
Corona. Las Cortes Generales. El Gobierno y la Administracion. El poder judicial. La Organizacion
Territorial de Estado. El Tribunal Constitucional. La reforma constitucional.

La Union Europea. La evolucion historica de la integracion europea. Los Tratados El sistema juridico
de la Union Europea y los procedimientos de adopcion de decisiones. El proceso de ampliacion.

Las instituciones y los 6rganos de la Union Europea: El Parlamento Europeo. El Consejo Europeo. El
Consejo de la UE. La Comisioén Europea. El Tribunal de Justicia de la UE. El Banco Central Europeo.
El Tribunal de Cuentas. El Defensor del Pueblo Europeo. El Comité de las Regiones. El Comité
Econdmico y Social. El Banco Europeo de Inversiones. El Supervisor Europeo de Proteccion de Datos.

Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: politicas
publicas para la igualdad. Principio de igualdad en el empleo.

La Ley Orgénica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario: Funciones del sistema
universitario y autonomia de las universidades. Creacion y reconocimiento de las universidades y
calidad del sistema universitario. Organizacion de ensefianzas. Investigacion y transferencia e
intercambio del conocimiento e innovacion. Cooperacion, coordinacion y participacion en el sistema
universitario. Universidad, sociedad y cultura. Internacionalizacién del sistema universitario. El
estudiantado en el Sistema Universitario. El régimen especifico de las universidades ptblicas.

Estatutos de la Universidad Auténoma de Madrid (I): Titulo preliminar (naturaleza, funciones,
principios rectores y competencias de la UAM). Titulo primero (estructura se la Universidad Auténoma
de Madrid). Titulo segundo (Organos de gobierno, representacion y administraciéon) Titulo noveno
(eleccion y revocacion de Organos de gobierno, representaciéon y administracion). Titulo tercero
(Defensor del Universitario). Titulo sexto (la Comunidad Universitaria).

Estatutos de la Universidad Auténoma de Madrid (II): Titulo cuarto (del estudio y la investigacion en
la universidad). Titulo quinto (de la evaluacion en la UAM). Titulo octavo (servicios universitarios).
Titulo séptimo (régimen econdémico y financiero). Titulo décimo (régimen juridico y administrativo).
Titulo undécimo (De la reforma de los Estatutos de la Universidad).

Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales: los principios de la proteccion de datos. Ejercicio de los derechos. Responsable y Encargado
del tratamiento. Régimen sancionador.

Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comtn de las Administraciones
Publicas (I): Titulo preliminar (Disposiciones generales). Titulo I (De los interesados en el
procedimiento). Titulo II (La actividad de las Administraciones Publicas).

Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas (II): Titulo III (de los actos administrativos). Titulo IV (De las disposiciones sobre el

16

Codigo Seguro De Verificacion 6779- 4F63- 3655P5A76- 6855 Fecha 13/01/2026

Firmado Por

Ernesto Fernandez Bofill Gonzalez - Gerente - Gerencia

Url De Verificacién

https://sede. uam es/ Val i daci onMvi | es?codi goFi r ma=6779- 4F63- 3655P5A76- Péagina 16/17
6855



https://sede.uam.es/ValidacionMoviles?codigoFirma=6779-4F63-3655P5A76-6855
https://sede.uam.es/ValidacionMoviles?codigoFirma=6779-4F63-3655P5A76-6855

11.

U Q Universidad Autonoma
de Madrid

procedimiento administrativo comtn). Titulo V (De la revision de los actos en via administrativa).
Titulo VI (De la iniciativa legislativa y de la potestad para dictar reglamentos y otras disposiciones).

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico: Titulo preliminar: Capitulo I
(Disposiciones generales). Capitulo II (De los Organos de las Administraciones Publicas). Capitulo I1I
(Principios de la potestad sancionadora). Capitulo VI (De los convenios). Titulo I: Administracion
General del Estado. Capitulo I: Organizacion administrativa. Capitulo II: los Ministerios y su estructura
Interna

Temario especifico

12.

13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

25.

26.

27.

28.
29.

Historia del libro y las bibliotecas. El libro y las bibliotecas de la Antigiiedad, la Edad Media, la Edad
Moderna y la Edad Contemporanea.

La biblioteca universitaria. La Biblioteca de la Universidad Auténoma de Madrid.

Organizacion espacial y equipamientos de las bibliotecas universitarias.

Preservacion y conservacion de los materiales bibliograficos.

La coleccion bibliografica: adquisicion, clasificacion, ordenacion y catalogacion.

Servicios al usuario en la biblioteca universitaria: acceso a los fondos, informacion bibliografica y de
referencia, la formacidn de usuarios.

Marketing de bibliotecas universitarias. Las redes sociales.

Cooperacion bibliotecaria. Redes y consorcios de bibliotecas. Rebiun y Madrofio.

Extension bibliotecaria.

Analisis documental. Indizacién. Resumenes.

Ciencia Abierta. Su implantacion en la UAM.

El apoyo a la investigacion en la Biblioteca de la Universidad Auténoma de Madrid.

Concepto y funcion de archivos. Clases de archivos. El sistema de archivos espaiiol. El sistema de
archivos de la Comunidad de Madrid.

El archivo como centro de conservacion. Edificios, depdsitos e instalaciones. Conservacion y
restauracion de documentos.

Los archivos universitarios, produccion y gestion documental. El archivo de la Universidad Autonoma
de Madrid.

Descripcion y préstamo de materiales archivisticos.

Los museos de la UAM.

Legislacion estatal y de la Comunidad de Madrid sobre el Libro y la Lectura.

30. Legislacion estatal y de la Comunidad de Madrid sobre Archivos y Bibliotecas.
31. Legislacion estatal y de la Comunidad de Madrid sobre Patrimonio Histdrico
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