U Q Universidad Autonoma
de Madrid

ANEXO III

TEMARIO ESCALA DE GESTION ADMINISTRATIVA DE MADRID

L. Legislacion general y procedimental

1.

10.

11.
12.

13.

La Constitucion Espafiola de 1978: Estructura y contenido. Derechos y deberes fundamentales. La
Corona. Las Cortes Generales. El Gobierno y la Administracion. El poder judicial. La Organizacion
Territorial de Estado. El Tribunal Constitucional. La reforma constitucional.

La Unién Europea. Los Tratados El sistema juridico de la Unién Europea y los procedimientos de
adopcion de decisiones. El proceso de ampliacion.

Las instituciones y los 6rganos de la Unioén Europea: El Parlamento Europeo. El Consejo Europeo. El
Consejo de la UE. La Comision Europea. El Tribunal de Justicia de la UE. El Banco Central Europeo.
El Tribunal de Cuentas. El Defensor del Pueblo Europeo. El Comité de las Regiones. El Comité
Econémico y Social. El Banco Europeo de Inversiones. El Supervisor Europeo de Proteccion de Datos.

Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.

Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidon de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales.

Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comtn de las Administraciones
Publicas.

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion ptblica y buen gobierno.
Los Estatutos de la Universidad Auténoma de Madrid.

La Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario.

Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales.

Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Registro General y de Creacion y Regulacion del
Registro Electronico de la Universidad Autonoma de Madrid, aprobado por Resolucion de fecha 08 de
enero de 2013 (BOCM del dia 26 de enero).

Reglamento por el que se crea la Sede Electronica de la Universidad Autonoma de Madrid y se
establecen las condiciones basicas de acceso de los ciudadanos a los servicios de la Universidad
Autéonoma de Madrid, aprobado por Resolucion de fecha 08 de enero de 2013 (BOCM del dia 26 de
enero).

1I.- Gestion Académica

14.

El acceso y la admision a las ensefianzas universitarias oficiales de grado: Real Decreto 534/2024, de
11 de junio, por el que se regulan los requisitos de acceso a las enseflanzas universitarias oficiales de
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
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Grado, las caracteristicas basicas de la prueba de acceso y la normativa basica de los procedimientos
de admision; Orden 47/2017, de 13 de enero (modificada por la Orden 1647/2018, de 9 de mayo).

Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las ensefianzas
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

La ordenacidon de las ensefianzas oficiales de doctorado. Real Decreto 99/2011, de 28 de enero.
Regulacion del doctorado en la UAM: Normativa de Ensefianzas Oficiales de Doctorado, Reglamento
de régimen interno de la Escuela de Doctorado y Normativa sobre Menciones Honorificas de
Doctorado. El acceso y la admision a las ensefianzas universitarias oficiales de master y a las
enseflanzas oficiales de doctorado.

Marco normativo aplicable a las enseflanzas impartidas por la Universidad Auténoma de Madrid (I):
Normativas y procedimientos sobre adaptacion, reconocimiento y transferencia de créditos. La
continuacién de estudios universitarios espafioles y extranjeros. Normativa de evaluacion académica
Compensacion por evaluacion curricular. Normativa de matricula y permanencia. Normativa de
convocatoria anticipada.

Marco normativo aplicable a las ensefianzas impartidas por la Universidad Auténoma de Madrid (II):
Los Titulos propios y la formacion continua (Real Decreto 822/2021 y normativa de la UAM).
Relaciones internacionales y programas de movilidad. Normativa de establecimiento de programas
internacionales de estudios en la UAM. Aeuerdeo-de i i
Normativa que regula el establecimiento de Programas de Internacionales de Estudios en la Universidad
Autéonoma de Madrid.

Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece el sistema europeo de créditos y
el sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias de caracter oficial y validez en todo el
territorio nacional.

Real Decreto 1002/2010, de 5 de agosto, sobre expedicion de titulo universitarios oficiales. Real
Decreto 1044/2003, de 1 de agosto, por el que se establece el procedimiento para la expedicion por las
universidades del Suplemento Europeo al Titulo. Real Decreto 889/2022, de 18 de octubre:
Homologacion, declaracion de equivalencia y convalidacion de titulos y de los estudios extranjeros de
educacion superior.

Los precios publicos por estudios universitarios conducentes a titulos oficiales y servicios de naturaleza
académica en las universidades publicas de la Comunidad de Madrid. (Decreto 43/2022, de 29 de junio,
de precios publicos de la Comunidad de Madrid). Régimen de exenciones, bonificaciones, reducciones
y compensaciones. Otras becas y ayudas para postitulados. Otros precios publicos y tasas.

Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas externas de los
estudiantes universitarios. Directrices de practicas académicas externas de la Universidad Autonoma
de Madrid, aprobado por Consejo de Gobierno de 16 de julio de 2020 y modificada en Consejo de
Gobierno de 15 de diciembre de 2023.

Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion.
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24.
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Normativa de Convivencia de la Universidad Autonoma de Madrid de desarrollo de la Ley 3/2022, de
24 de febrero, de Convivencia Universitaria. El Estatuto del Estudiante Universitario: Real Decreto
1791/2010, de 30 de diciembre.

1I1.- Gestion de Recursos Humanos

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
del Estatuto Basico del Empleado Publico.

Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso del
Personal al servicio de la Administracion general del Estado y de Provision de Puestos de Trabajo y
Promocion Profesional de los Funcionarios Civiles de la Administracion general del Estado. Real
Decreto 33/1986, de 10 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Régimen Disciplinario de los
Funcionarios de la Administracion del Estado.

Real Decreto 365/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de Situaciones
Administrativas de los Funcionarios Civiles de la Administracion General del Estado.

Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del personal al servicio de las
Administraciones Publicas.

El Estatuto de los Trabajadores: Titulo I, Capitulo I. Titulo II, Capitulo L.
Los convenios colectivos: El Estatuto de los Trabajadores: Titulo III.

El II Convenio Colectivo del Personal Técnico, de Gestion y de Administracion y Servicios laboral de
las Universidades Publicas de la Comunidad de Madrid: provision de puestos de trabajo y condiciones
economicas.

La Ley 9/1987, de 12 de junio, de Organos de Representacion, Determinacion de las Condiciones de
Trabajo y Participacion del Personal al Servicio de las Administraciones Publicas.

Primer Convenio colectivo del personal docente e investigador con vinculacion laboral de las
Universidad Publicas de la Comunidad de Madrid: Titulo X: condiciones econémicas. Titulo IX:
suspension del contrato de trabajo y excedencias.

El sistema de retribuciones de los empleados publicos. Retribuciones basicas y retribuciones
complementarias. RD 462/2002, de 24 de mayo sobre Indemnizaciones por razén del Servicio. Real
Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General
de la Seguridad Social.

La Seguridad Social del personal al servicio de las Administraciones Publicas. Normas de afiliacion
y cotizacion. Contingencias y situaciones protegidas.
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36.
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El régimen especial de la Seguridad Social de los funcionarios civiles del Estado. MUFACE y clases
pasivas: accion protectora. Concepto y clases de prestaciones. Derechos pasivos.

1V.- Gestion Economica

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

Laley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria. Principios generales y estructura. Créditos
presupuestarios.

Los presupuestos generales del Estado. Contenido, elaboracion y estructura. Tramitacion
parlamentaria.

Gastos. Concepto y clasificacion. Gastos de personal. Gasto para la compra de bienes y servicios. Gasto
de transferencia corriente y de capital. Gastos de inversion. Pagos: Concepto y clasificacion. Pagos por
obligaciones presupuestarias. Pagos por ejercicios cerrados. Anticipos de caja fija. Pagos "a justificar".
Justificacion y libramientos.

Ordenacién del gasto y ordenacion del pago. Organos competentes. Fases del procedimiento y
documentos contables que intervienen en la ejecucion de los gastos y de los pagos.

Ley 8/1989, de 13 de abril, de Tasas y Precios Publicos. Los ingresos ptblicos. Criterios de clasificacion
de los ingresos publicos. El régimen de tasas y precios publicos.

El presupuesto de la Universidad Autonoma de Madrid. Caracteristicas y estructura. Ingresos y gastos
presupuestarios. Créditos iniciales y su financiacion. Bases de ejecucion presupuestaria.

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. Titulo Preliminar. Titulos I, IT y III.

La contabilidad publica: concepto. Activos, pasivos, gastos e ingresos. El concepto de Patrimonio. El
resultado del ejercicio.

La ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico. Los contratos administrativos.
Concepto y clases. Estudio de sus elementos. Su cumplimiento. La revision de precios y otras
alteraciones contractuales. Incumplimiento de los contratos administrativos. Tipos de contratos.

El control de la gestion financiera. Principios generales. Forma del ejercicio del control interno de la
UAM. Plan anual de actuaciones e informes en la UAM.
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