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ANEXO I 

Características del puesto convocado, conforme a la Relación de Puestos de Trabajo de PTGAS 
Funcionario vigente: 

Característica del puesto Detalle 

Código del puesto 2104277 

Unidad Secretaría General 

Subunidad Asesoría Jurídica 

Denominación del puesto Letrado/a 

Dotación 1 

Grupo / Subgrupo de 
adscripción 

A1 

Cuerpo / Escala Escala Técnica Superior de la Administración de la UAM. 
Cualesquiera otros Cuerpos o Escalas. 
Ex11: todos los Cuerpos o Escalas, excluidos los comprendidos
en los sectores de Docencia, Investigación, Sanidad, Servicios
Postales y Telegráficos, Instituciones Penitenciarias, Transporte
Aéreo y Meteorología. 

Nivel de Complemento de 
Destino 

27 

Complemento Específico 
anual 

26.280,24€

Jornada Disponibilidad horaria (DH) 

Forma de provisión Libre designación (LD) 

Funciones del puesto: 

• Asesoramiento jurídico y atención a las consultas planteadas a los Órganos de Gobierno de
la Universidad en el ejercicio de su actividad, principalmente mediante la emisión de
dictámenes jurídicos.

• Representación y defensa en juicio de la Universidad en toda clase de procesos ante los
Juzgados y Tribunales de cualquier orden, grado y jurisdicción, en todo tipo de materias
relacionadas con la actividad de la Universidad.

• Intervención en procedimientos prejudiciales, arbitrales y parajudiciales en los que esté
interesada la Universidad.

• Participación en las mesas de contratación administrativa.

 Otras actividades jurídicas no jurisdiccionales de análoga relevancia.
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 El desempeño de puestos de trabajo relacionados con diferentes áreas de contenido jurídico, 
valorándose especialmente el trabajo desarrollado dentro del ámbito universitario, que 
revelen conocimientos jurídicos, experiencia y aptitudes para la atención y solución jurídica 
a la problemática universitaria. 

 
Méritos a valorar: 
 

 Experiencia acreditada en materia de Derecho Universitario, tanto en asesoramiento jurídico 
como en defensa en juicio de Universidades Públicas.  

 Conocimiento de la normativa propia de la Universidad Autónoma de Madrid.  

 Conocimiento solvente y acreditado sobre las leyes 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común, la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico 
del Sector Público y demás normativa reguladora del sector público. 

 Experiencia en la elaboración de propuestas de resoluciones recaídas en la distinta tipología 
de procedimientos administrativos en materias referentes a los colectivos de la universidad 
-PDI, PTGAS y estudiantes-. 

 Experiencia en materia elaboración y revisión jurídica de convenios interadministrativos. 

 Experiencia acreditada en contratación administrativa mediante la participación en mesas de 
contratación administrativa. 

 Conocimientos y experiencia acreditada en ámbito jurídico de inteligencia artificial, 
transformación digital y asuntos relacionados con fondos Next Generation EU. 
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