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Estructura Administrativa

+» Jefa de Servicio de Doctorado: Beatriz Caro
e Jefe de Seccidén: Ana Diaz

% Areas Académicas (8)
* Area Acceso, Matricula, Gestion (5)
 Area de Gestidn de Tesis (3)

% Area Econdmica (1)

% Area de Relaciones Internacionales (1)

% Area de Calidad y Acreditacion (1)

+** Facultad de Medicina — Defensas y gestion(1)
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UAM
st Ratio Personal/Doctorandos: 1/300
Ratio recomendable: 1/150

* Al enviar correos, qué nos ayuda: When sending an e-mail
* |dentifiguense: nombre, apellidos, dni, programa de doctorado

Identify yourself: name, last name, Passport number, PD
* Asunto especifico: duda matricula, duda pago, consulta evaluacién, consulta
prorroga, informacion doctorado internacional, consulta movilidad, consulta
evaluacion desfavorable, solicitud prérroga, solicitud baja temporal, solicitud
baja médica, consulta plazos de evaluacidn, consulta depdsito de tesis,...

* Subject: be specific about the theme of your e-mail
* Asunto que no ayuda: Doctorado, pregunta, ayuda, consulta...
* Cuerpo del correo: sody of the e-mail

* sean claros y concisos en la medida de lo posible

* no mezclen asuntos (por ejemplo: depdsito de tesis, y tasa de matricula se tratan
en dreas distintas o bien evaluaciéon anticipada y preguntan por depdsito de tesis)

Be as clear and concise as you can. Do not write about different issues in the same e-mail
as they are solved by different areas

* Firmen con su nombre completo

* Sign your e-mail
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Wt Preguntas frecuentes

de Madrid

TASAS - FORMAS DE PAGO DE MATRICULA

Domiciliacidon bancaria
- pasa por cuenta cuando la UAM da la orden
no sabemos cuando
no podemos influir en esto
- la conciliacidn (anulacion) de la deuda no es inmediata

Pago por entidad financiera
- genera abonaré (documento de pago) para pagar en ventanilla en B. Santander
- la conciliacidon depende del cruce de cintas (datos) con SIGMA
no sabemos cuando
no podemos influir en esto
- pueden pasar semanas

Transferencias desde el extranjero
- nos hacen llegar el resguardo (comprobante) de la transferencia
- tarda dias en llegar a la cuenta
- hay que buscar el ingreso manualmente
- conciliacion manual de la deuda
CONSECUENCIAS DEL IMPAGO — NO SE PODRAN VOLVER A MATRICULAR

> >PERMANENCIA€ ¢
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https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Permanencia/1446836657462.htm?language=es_ES&nodepath=Permanencia

Wt Preguntas frecuentes

de Madrid

He grabado la matricula: ¢ esta todo bien?
Es imposible hacerlo mal. Si hay errores en el grupo, los arreglamos nosotros
No me han cobrado atin la matricula y ya han pasado xx dias

El cobro de tasas se hace desde rectorado, con la periodicidad que consideran. No nos
lo comunican, no lo podemos modificar, no podemos hacer nada. Paciencia. Si pasadas 4-6
semanas aun no se lo han cobrado, contacten con nosotros. Antes no.

Me han cobrado la matricula, pero en sigma no aparece conciliado

El banco Santander cruza datos con sigma peridédicamente, pero no es diario, ni
semanal. Tarda tiempo en aparecer. Conserve el resguardo del abonaré y tenga paciencia.

Tengo familia numerosa/beca fpi/discapacidad y no aparece al matricularme

Sigma no cruza datos con Comunidades Auténomas ni con la Seguridad Social, no
sabe nada que no se haya grabado previamente. Tienen que justificar los descuentos para
que los grabemos y ustedes puedan seleccionarlos.

La fecha que aparece en sigma es de depdsito o de defensa
Es la fecha maxima de depdsito

Quiero que incluyan mi correo personal en la lista de distribucion doctorandos-l@uam.es
No se puede. Tiene que desviar usted el correo de estudiante.uam.es

Me pueden confirmar que lo que pone en el correo enviado el dia xx es cierto?
Si, es cierto.
Defendi mi tesis doctoral el dia 19/10/2023, me pueden confirmar que no puedo presentar la solicitud para premio académico

para esta convocatoria?

Segon lo que leo: Podran participar las/os doctoras/es por la UAM que havan defendido su tesis doctoral entre el 01/10/2022 v
el 30/09/2023 v que havan obtenido la calificacion de “Sobresaliente cum laude”. Cuando el Programa por el que concurre el o

a o 1 4 4 MM AR 4
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UAM
Universidad Auténoma
de Madrid

Organizacion de los Estudios de Doctorado
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Defensa de Tesis
Isession pablica)

Master
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+ Activadades formativas *v

TiTULD DOCTOR
Adguisicidn de: [tmeancidn internacional)
+  Competencias especificas
*  Competencias transversales
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_
. uaM Documentacion a presentar
primera tutela

de Madrid

Modelos en la web de la EDUAM
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https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Plan-de-Investigaci%C3%B3n/1429099856779.htm?language=es_ES&nodepath=Plan%20de%20Investigaci%C3%B3n
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https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Actividades-del-doctorando/1429099856826.htm?language=es_ES&nodepath=Documento%20de%20Actividades
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https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Informe-anual/1446832732392.htm?language=es_ES&nodepath=Informe%20anual
https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Informe-anual/1446832732392.htm?language=es_ES&nodepath=Informe%20anual

UAM
Universidad Autonoma Aspectos formales tras la matricula

de Madrid

Compromiso documental de supervision de la tesis

* Contenido:
* Recopilacién del conjunto de derechos y obligaciones del doctorando, tutor,
director y coordinador.
* Procedimiento de resolucion de conflictos.
* Confidencialidad
* Afiliacion
* Propiedad intelectual e industrial
* Difusion en acceso abierto
* Importante: {FIRMAS!
* La EDUAM se ocupa de conseguir la firma VR; también la del Coordinador
si el doctorando no la ha conseguido

* Presentacion:
* Consultar procedimiento con su Programa de Doctorado
* Por correo electrdonico: doctorado.gestion@uam.es

* Plazo de presentacion:
e Un mes desde la matricula
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https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Compromiso-Documental/1429099918840.htm?language=es_ES&nodepath=Compromiso%20Documental
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UAM
Universidad Auténoma
de Madrid

excelenciauam,
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Aspectos formales tras la matricula

Plan de Investigacion y formacion personal

* Contenido:
* Objetivos, metodologia, planificacion temporal y bibliografia
inicial
e cuestionario sobre implicaciones éticas
* Presentacion: Sigma>Tercer Ciclo> Inscripcion v
Seguimiento>Plan de Investigacion

* Plazo de presentacion: 28 junio 2026

FIRMADO POR DIRECTOR Y TUTOR

www.uam.es u m


https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Plan-de-Investigaci%C3%B3n/1429099856779.htm?language=es_ES&nodepath=Plan%20de%20Investigaci%C3%B3n
https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html
https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html

Proceso de evaluacion

——

¢Evalta
positivamente?

Segunda

Convocatoria
épositiva?
Expulsion del programa — Cierre de expediente
— Anulacion de matricula

NO EVALUADO Y NEGATIVO ES LO MISMO A EFECTOS DE
PERMANENCIA EN EL PROGRAMA



UAM
Universidad Auténoma Seguimiento de los estudios de doctorado

de Madrid

Informe del doctorando

Forma parte de la evaluacion anual

* Presentacion del informe: Sicma>Tercer Ciclo>Inscripcion v
seguimiento >Plan de Investigacion

Informe del director

* Forma parte de la evaluacion anual

* Presentacion del informe: corresponde al tutor validarlo y subirlo
* Importante: el doctorando debe avisar al director y al tutor
de la evaluacidon

excelgﬁngimaﬂ gél%"' www.uam.es u m


https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Informe-anual/1446832732392.htm?language=es_ES&nodepath=Informe%20anual
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UAM
Universidad Auténoma Seguimiento de los estudios de doctorado

de Madrid

Actividades formativas

Forman parte de la evaluacion anual

Carga de actividades realizadas por parte del alumno:
Sigma>Tercer Ciclo>Inscripcidon y seguimiento>Documento de
actividades
Validacioén: tutor (es necesario avisarlo)

e ¢Cuando? Antes de la evaluacién anual
Tipos de actividades:

* Programa de doctorado (normalmente obligatorias)

e Escuela de Doctorado TRANSVERSALES (opcionales)

* Por cuenta propia del doctorando

Importante:
* En Sigma hay que rellenar todos los campos (p.ej.: fecha de inicio y
finalizacion aunque se trate de la publicacion de un articulo)
e Es IMPRESCINDIBLE subir el diploma/certificado acreditativo/pdf

publicacion...
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UAM ’ :
i NMATRICULA Enrollment (link)

de Madrid

1. Unavez evaluados positivamente tienen que formalizar la matricula:

DEL 16 A 30 DE SEPTIEMBRE DE 2026

Se formalizara por parte del doctorando online en Automatricula

Automatricula: https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_mat.html
Sigma (consulta): https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html

PREVIAMENTE

* Exenciones de pago (presentaran justificacion en la EDUAM): cotutela, becados
Fund. Carolina, PIF, Familia Numerosa...
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https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(en_GB)-Segunda-y-sucesivas-matr%C3%ADculas-de-la-Tutela-Acad%C3%A9mica/1429099918234.htm?language=en_GB&nDept=5&nodepath=Second%20and%20successive%20enrollments%20for%20the%20Tutorial%20Courses
https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(en_GB)-Segunda-y-sucesivas-matr%C3%ADculas-de-la-Tutela-Acad%C3%A9mica/1429099918234.htm?language=en_GB&nDept=5&nodepath=Second%20and%20successive%20enrollments%20for%20the%20Tutorial%20Courses

Sigm@ - Consultas

UATM Lniversidad Autdnoma
de Madrid

Mis Aplicaciones Soporte

Certificados

1)
a

Depdsito on-line de tesis

=]
(=]

Encuestas Web SIGMA
Expedientes Sigm(@

Gestion becas propias

Movilidad

Otra Formacion UAM
Publicacién Horaria
Solicitud de instancias
Tasas sigmi@

Tercer Ciclo Oficial

Trab.Fin Estudios y Pr.Empresa

[
U AM Universidad Autonoma Q Escuela
de Madrid /7 de Doctorado
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Sigm@ - Consultas
| R

. abierto/cerrado
negativa)

NI

Tercer Ciclo Oficial °
q Plan de investigacion Directores

Y Tutor V Fecha maxima de
ah finalizacidn de la tesis

Documento de = Informe de evaluacién
actividades °= anual
p _ .
U A Universidad Auténoma Escuela
de Madrid /7 de Doctorado
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Sigm@ - Consultas

'HZ] Actividades ap Titulos

Transversales propios UAM

., Estadopago

de tasas

——— : Depdsito de
=

Tesis
[ . ,
U A Universidad Autonoma Q Escuela
de Madrid /7 de Doctorado
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UAM
Universidad Auténoma
de Madrid

MATRICULA Y PRORROGAS (iink to extensions)

¢Qué pasa si no me matriculo en plazo?
En el caso de no formalizacion de matricula en el periodo
correspondiente, una vez se obtenga la Evaluacidon Positiva en la
tutela, se procedera al cierre del expediente provisional, de
acuerdo a lo establecido en el RD 99/2011 que regula estos
Programas de Doctorado. Podran solicitar permanencia para seguir
con los estudios.
¢Cuantas veces me tengo que matricular?

Tiempo completo: 4 afos+ 1 afio prorroga

Tiempo parcial: 7 aflos + 1 aifo prérroga
éCuando pido la prorroga (si la necesito y solo si la necesito)?

Junto con la evaluacion de la 43/72 (TC/TP)
¢Me conceden siempre la prorroga?

No
¢Y si solo necesito 5 meses mas, tengo que esperar el afio entero
para defender?

No. Se puede pedir evaluacion anticipada si ya se esta listo para
defender.
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https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(en_GB)-Solicitud-de-pr%C3%B3rroga/1447679325220.htm?language=en_GB&nDept=5&nodepath=Application%20for%20extensions
https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(en_GB)-Solicitud-de-pr%C3%B3rroga/1447679325220.htm?language=en_GB&nDept=5&nodepath=Application%20for%20extensions
https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(en_GB)-Solicitud-de-pr%C3%B3rroga/1447679325220.htm?language=en_GB&nDept=5&nodepath=Application%20for%20extensions
https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(en_GB)-Solicitud-de-pr%C3%B3rroga/1447679325220.htm?language=en_GB&nDept=5&nodepath=Application%20for%20extensions

UAM
Universidad Auténoma Aspectos formales tras la matricula

de Madrid

Duracion de los estudios de doctorado

* Reconocimiento de tutelas
* Doctorandos programas anteriores al RD 99/2011:
* 3 tutelas cursadas: reconocimiento de 2 tutelas
e 2 tutelas cursadas: reconocimiento de 1 tutela
* Doctorandos nuevo ingreso:
* Reconocimiento de la segunda tutela por méritos
investigadores previos
* Presentacion de solicitud:
* Envio email a EDUAM
e ¢Cuando?
Simultaneamente al registro del informe anual
* Requisito: tener el plan de investigacion aprobado
e V2 B2 Comision Académica del Programa
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https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Reconocimiento-de-tutelas-por-actividad-investigadora-/1429099921487.htm?language=es_ES&nodepath=Reconocimiento%20de%20tutelas
https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Reconocimiento-de-tutelas-por-actividad-investigadora-/1429099921487.htm?language=es_ES&nodepath=Reconocimiento%20de%20tutelas

UAM
Universidad Auténoma

AN BAJAS TEMPORALES / Temporary Leave

¢Cuando la puedo pedir? When can | request it?
En cualquier momento Anytime

Bajas por enfermedad, embarazo o maternidad
lllness/pregnancy/maternity Leave

- Presentando baja médica Medical certificate

- Interrumpe el cdbmputo de los plazos Interrupts deadlines
Baja temporal por causa justificada Voluntary leave

- Periodo minimo 4 meses

- Periodo maximo de 1 afio ampliable 1 afio mas Max 1 year + 1

- Interrumpe el cdmputo de los plazos Interrupts deadlines
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https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Bajas-Temporales/1429099919524.htm?language=es_ES&nodepath=Bajas%20(temporal/definitiva)

UAM
Universidad Auténoma
de Madrid

excelenciauam,
CSIC

Cambio de dEdicaCién Change in the mode of study

e Duracion: 48 meses+ 12 prérroga (12 meses)
e Duracion TP: 84 meses+ 12 prérroga (12 meses)

La aplicacion de |la duracién ampliada es proporcional al tiempo que
gueda

La prorroga tiene igual duracion a TCy a TP: 1 aino

Solicitud: AL MENQOS 15 dias antes del inicio del periodo de
matriculacion.

Se DENIEGAN si se solicitan con la fecha maxima de depdsito
sobrepasada o si falta poco para alcanzarla.

www.uam.es u m


https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Cambio-en-el-r%C3%A9gimen-de-dedicaci%C3%B3n/1429099920261.htm?language=es_ES&nodepath=Dedicaci%C3%B3n%20a%20tiempo%20completo%20o%20parcial

UAM
Universidad Auténoma

BN PERMANENCIA

Los Procedimientos que regulan el seguimiento de los y las doctorandas de la
UAM indican que se producird la baja de un programa de doctorado como
consecuencia de no haber renovado la matricula anual, o por haber obtenido
dos evaluaciones negativas consecutivas de la misma tutela.

Plazo estimado para ano 27

Solicitud por registro: marzo
Resolucidn:
- Favorable: serd necesario volver a matricular la tutela no superada

- Desfavorable: No podra continuar con los estudios de doctorado. Cabe
recurso de reposicion.
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https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Permanencia/1446836657462.htm?language=es_ES&nodepath=Permanencia
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UAM
Universidad Auténoma
de Madrid

Mencion Internacional

Requisitos

- Estancia de al menos 3 meses en el extranjero, autorizada
PREVIAMENTE por la C. Académica

- Resumen y conclusiones de la tesis en otro idioma

- Experto doctor extranjero en el tribunal

- Informe de al menos 2 expertos doctores de institucion
extranjera

Programas de movilidad
* Erasmus
* Erasmus K107
e Convenios Internacionales
* CIVIS
* Ayudas Santander-Investigacion
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https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Internacionalizacion/1446810571796.htm?language=es_ES&nodepath=Internacional&pid=1446810571796

UAM
Universidad Auténoma
de Madrid

excelenciauam,
CSIC

Cotutela

Permite la obtencion del titulo de doctor por la UAM y una
universidad extranjera mediante la defensa de una unica
tesis doctoral.

Requisitos:

- Tramitacion durante la primera tutela

- Codirector en una universidad extranjera

- Presentacion de solicitud firmada coordinador del PD

- Presentacion de un convenio de cotutela (modelo en |la
web)

- Aprobacion del convenio por la Comision Permanente

- Estancia de al menos 6 meses en la universidad
extranjera

www.uam.es u m


https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Cotutela-de-tesis/1446810667982.htm?language=es_ES&nodepath=Tesis%20en%20Cotutela

UAM
Universidad Auténoma

Mencion Industrial

Requisitos:

- Contrato Laboral o mercantil con el doctorando
por empresa publica o privada, excepto UAM

- Al menos un ano de contrato a tiempo completo
durante la elaboracion de |a tesis

- Realizacion de un proyecto de tesis dentro de
una empresa mediante un acuerdo de
colaboracion entre la empresa y la UAM.

- Financiacion:

- Convocatoria Comunidad de Madrid de Formacidén de
Investigadores en Empresas
- Convocatoria Ministerio
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https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Doctorado-Industrial/1446747675407.htm?language=es_ES&nodepath=Menci%C3%B3n%20Industrial

UAM
Universidad Auténoma
de Madrid

excelenciauam,
CSIC

QUEJAS, PROBLEMAS, SUGERENCIAS...

Procedimiento de resolucion de conflictos especifico para
doctorandos:

Durante el desarrollo de la tesis:
- Comision Académica del Programa de Doctorado

- Se traslada a Directora de EDUAM quien informa a la Comision
Permanente para arbitrar procedimiento de resolucion.

Al finalizar la tesis:
- Comision Académica decide sobre nombramiento de director.
- Comision académica autoriza la presentacion de la tesis

Procedimientos generales de la UAM:
- Buzdn de Quejas y Sugerencias: sede electronica UAM
- Defensoria Universitaria

www.uam.es u m



UAM
Universidad Auténoma

Oferta de actividades formativas transversales

Caracteristicas

- Abiertas a los PD de un area de conocimiento o de varias
- ECTS reconocidos
- Obtencidn de certificados
- Ejemplos:
- Comunicar en publico
- Comunicando arte y ciencia
- Leer imagenes historicas
- Presentaciones orales
- Investigar en género

excelgﬁngimaﬂ gél%"' www.uam.es u m


https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Actividades-Formativas/1446783928451.htm?language=es_ES

UAM
Universidad Auténoma
de Madrid

RECOMENDACIONES Recomendations

- Revisar el correo (o desviarlo) Check your e-mail

- No tener miedo a preguntar Don’t be afraid to ask

- Sacar partido de la UAM: Enjoy UAM:
- Deportes Sports
- Centro de psicologia aplicada CPA
- Bibliotecas (y no solo para consultar) Libraries
- Voluntariado Volunteering
- Movilidad Mobility
- Oficina de acogida Intnl Reception Office
- Unidad de igualdad Gender Equality Unit

excelenciauam
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UAM
Universidad Auténoma
de Madrid

Consejo de Representantes de Doctorandos

* Objetivo: representacion y defensa de los
intereses de los doctorandos.

 Formado por:

* Al menos 1 representante de cada Programa de
Doctorado de la EDUAM.

e Renovacion cada 2 anos.
Votaciones 15 de abril en Cantoblanco y Medicina

* Consejo.representacion.doctorandos@uam.es
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https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Representantes-de-los-estudiantes-en-los-Programas-/1429099857110.htm?language=es_ES&nodepath=Consejo%20de%20Representaci%C3%B3n%20de%20Doctorandos
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UAM
Universidad Auténoma
de Madrid

Comisidon Académica de Programa de Doctorado

Funciones:
* Admision de alumnos
* Asignacion de Tutor y Director de tesis

* Evaluacion del plan de Investigacion y
Documento de Actividades

e Seguimiento del programa
* Garantia de Calidad

* Primera instancia de procedimiento de gestion
de conflictos

* Ejemplo de Correo:
info.doctorado.matematicas@uam.es
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UA'M
Universidad Autonoma

de Madrid @EDoctorado_UAM

GRACHS!

MAS INFORMACION:

Escuela de Doctorado
Calle Tomas y Valiente 2

Email:
Twitter: @EDoctorado_UAM
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