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Matricula de tutelas 2-8 de Doctorado

+ Estas instrucciones son para estudiantes/investigadores en formacién que tenéis que renovar vuestra
matricula para continuar los estudios de doctorado.

« Esta renovacion de matricula hay que hacerla todos los cursos, en las fechas previstas en el calendario
académico y de matricula para mantener el expediente activo. De lo contrario, el mismo quedara cerrado y no
podras sequir siendo considerado alumno del programa de doctorado en el que has iniciado la tesis.

« Para realizar la automatricula deberas tener un ordenador con acceso a internet e impresora para obtener el
resguardo de matricula y abonaré de pago (si procede).

Acceso a la aplicacién

La renovacioén de tu matricula te otorgard derecho al seguimiento doctoral y a la utilizacion de los recursos
necesarios para el desarrollo de tu trabajo, asf como la garantia de cumplimiento de los derechos previstos por
la normativa para los estudiantes de doctorado.

Para acceder a la aplicacién
a) En el siguiente enlace de SIGMA:

b) Desde la pagina web de la Escuela de Doctorado:
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En la pantalla de automatricula, pulsa IEZ3 (1)

Automatricula Teléfonos de ayuda

A continuacién, debes iniciar sesién en el Sistema de Gestién Académica, rellenando tus datos de usuario (1)
y contrasefia (2):

El usuario y contrasefia para el acceso son los mismos que utilizas en las demds aplicaciones de la UAM,
asociados al correo electrénico ID-UAM@estudiente.uam.es

En cualquier caso, si has olvidado tu clave tienes un enlace (4) con informacion para recuperarla.


https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Primera-matr%C3%ADcula-de-la-Tutela-Acad%C3%A9mica/1429099918067.htm?language=es_ES&nodepath=Primera%20Tutela
https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_mat.html
https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/(es_ES)-Primera-matr%C3%ADcula-de-la-Tutela-Acad%C3%A9mica/1429099918067.htm?language=es_ES&nodepath=Primera%20Tutela
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0 Having problems logging in?

Pantalla de inicio

Aparecen las distintas aplicaciones Sigma para las que tienes habilitado el acceso. Para matricular, selecciona

Matricula Sigma@, seleccionando después la opcion "Matricula” en los dos desplegables que se abren durante
el proceso.
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Y, finalmente, la nueva opcion de Matricula

que aparecerd en el mend

A continuacion, seleccione la opcion
“Matricula”
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Automatricula

La matricula requiere cumplimentar informacién en diferentes pantallas, siempre dando a BB haste
llegar al final para confirmar la matricula, en UNA UNICA SESION:

Mis Datos
Personaies ‘estadistico matricular

del pago de‘\
ric

Datos personales

La aplicacion presentard los datos que hayas incluido previamente en el proceso de registro, durante la
preinscripcion, o bien los que ya existen en Sigma, por haber sido alumno-a de otras titulaciones en la UAM
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Revisa todos esos datos y modifica y/o completa los que sean necesarios; es importante que se muestren tal

y como aparecen en tu DNI/Pasaporte, y que no contengan abreviaturas, prestando atencion a que estén
correctamente acentuados.

Debes confirmar haber leido la informacidn relativa a la proteccion de datos(1)

Debes contestar si aceptas recibir informacion en caso de tener necesidades especificas de apoyo educativo

2)

Pulsa (3)

Cuestionario Estadistico

Completar los datos que se preguntan en la pantalla, que tienen fines exclusivamente estadisticos, y después

s (1)
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Mis datos Cuestionari Asignaturas a Informacisn del
personales estadistico matricular pago

@  Tras cumplimentar y revisar los Datos Estadisticos pulsar el boton Asignaturas a matricular para continuar

CUESTIONARIO ESTADISTICO

@  Estos datos se usaran con fines estadisticos

Nivel de estudios padre/madre/tutor/tutora legal

Padre/Madre,Tutor/Tutora legal 5 Estudios Superiores v

Padre/Madre,Tutor/Tutora legal 5 Estudios Superiores v

Trabajo padre/madre/tutor/tutora legal

Padre/Madre/Tutor/Tutora legal 02 Técnicos y profesionales cientificos e intelectuales v

Padre/Madre/Tutor/Tutora legal 02 Técnicos y profesionales cientificos e intelectuales v

Trabajo remunerado del o de La estudiante durante el curso anterior 3 Trabajo & jornada Completa (durante mas de tres meses) v
Trabajo del o 1a estudiante durante el curso actual 99 No consta ~

Afio de ingreso al sistema universitario 2020 v

[~ | [~ ]

Asignaturas a matricular

1° Comprueba que el régimen de permanencia (1) es correcto:
Si no es asi, debes solicitar (justificando las razones) el cambio en el régimen de dedicacién y permanencia
para que la matricula esté adaptada a tus circunstancias.:

2° MatricUlate cada curso de tu siguiente tutela académica de doctorado (OBLIGATORIO en todos los casos),
desde la pestafia “Plan” (2)

En esta pestafia te aparecera la tutela que gebes matricular (la siguiente a la Ultima superada). Selecciona la
asignatura TUTELA (segundo, tercer, etc) ANO (3) pulsando en el botén E3 (4).

La asignatura “Tesis Doctoral de POP” NO es matriculable. Es la que hay que matricular, una vez finalizada la
tesis, para proceder a su defensa.

Si NO has superado en convocatoria ordinaria la Ultima tutela matriculada: Si estds en esta situacion también
debes matricular, a principios de curso, la primera tutela no matriculada. Para ello seleccionar la pestafia “Plan”
(2) y busca la siguiente tutela no matriculada anteriormente. Selecciénala esa asignatura TUTELA (segundo,
tercer, etc) ANO (3) pulsando en el boton E3 (4). No abones las tasas hasta superar la tutela con evaluacion
negativa (o no evaluada) en convocatoria ordinaria.

Seréas evaluado/a de nuevo por la Comisién académica antes de febrero, en la convocatoria extraordinaria, de
la tutela no superada (pestafia pendiente). Si no superas en esta convocatoria la tutela, la Comision académica
debe emitir un informe motivado y causaras baja definitiva en el programa, anulandose la matricula que estés
realizando ahora mismo.

ATENCION: Las actividades transversales deben matricularse también en este momento. En nuestra pagina
web hay mas informacién al respecto y una_guia de matricula.


https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/es-es-actividades-formativas-transversales-2024-2025/1446851454889.htm?language=es_ES&nodepath=Actividades%20Formativas%20Transversales%202024/2025
https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/es-es-actividades-formativas-transversales-2024-2025/1446851454889.htm?language=es_ES&nodepath=Actividades%20Formativas%20Transversales%202024/2025
https://www.uam.es/EscuelaDoctorado/documento/1446852069661/instruccionesmatriculasigmapdsoficial-aft-2024-2025.pdf?blobheader=application/pdf&blobheadername1=Content-disposition&blobheadername2=pragma&blobheadervalue1=attachment;%20filename=InstruccionesMatr%C3%ADculaSIGMAPDSoficial_AFT_2024_2025.pdf&blobheadervalue2=public
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ASIGNATURAS A MATRICULAR
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La asignatura seleccionada desaparece del listado de asignaturas del plan, apareciendo en MI SELECCION (1).

Esta seleccion se puede editar & o eliminar % (2).
En la parte superior derecha aparecerd una ventanita “Mi matricula” (3) en la que se visualizan el ndmero de
asignaturas matriculadas (debe ser 1) y créditos (debe ser 0)

Si todo es correcto, pulsar =3 4
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@ Tras cumplimentar y revisar Las Asignaturas a matricular pulsar el botin Informacicn del page para continuar

ASIGNATURAS A MATRICULAR
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Pendiente

La tutela matriculada y no superada aparecerd en la pestafia “Pendiente” (esta pestafia no aparece si tienes
evaluada positivamente la tutela anterior).

Fuera de plan

Aqui apareceran las actividades transversales.

Informacidn del pago

Aplicacidn Descuento.

Esta casilla (1) no se puede seleccionar. Si estds en alguna situacién (familia numerosa general o especial,
discapacidad, etc) por la que te corresponde legalmente un descuento en tu matricula, debes notificarlo con
antelacion a la administracion de la Escuela de Doctorado (doctorado.gestion@uam.es). En ese caso, la casilla
“Aplicacion descuento” aparecerd marcada, identificando el concepto que te corresponde.*

Tipo de beca
Si tienes concedida alguna beca, seleccione esta casilla (2), identificando a continuacién la beca. Sélo
aparecerd disponible si lo has comunicado antes a la EDUAM.*

*Si te corresponde una bonificacion (familia numerosa, PIF, FPU...) pero no has enviado la acreditacién a la
EDUAM, finaliza tu matricula sin aplicar el descuento, selecciona forma de pago “Entidad Financiera” y envianos
a doctorado.gestion@uam.es el impreso de matricula y la prueba documental de la bonificacién (carnet de
familia numerosa, credencial PIF, contrato FPU..). No pagues el abonaré hasta que te lo indiquemos.

Pago a plazos
Selecciona esta casilla (3) si desea abonar la matricula en cuatro plazos.


mailto:doctorado.gestion@uam.es?subject=Descuento%20matrícula
mailto:doctorado.gestion@uam.es
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Forma de pago
Selecciona la casilla correspondiente a la forma de pago que deseas utilizar (4):

e Domiciliacién bancaria: Debes indicar el ndmero de cuenta donde deseas que se te haga el
correspondiente cargo (24 digitos, incluyendo el cédigo IBAN) y los datos personales del titular de Ia
cuenta. Es imprescindible que sea una cuenta abierta en Espafia.

Al final de tu matricula se generaréd un documento llamado “ORDEN DE DOMICILIACION DE ADEUDO
DIRECTO SEPA” que debes cumplimentar, firmar (el titular de la cuenta) y enviar a la Escuela de
Doctorado. Puedes hacerlo al correo doctorado.gestion@uam.es

e Ingreso en entidad financiera: Puedes efectuar el pago de manera presencial en cualquier oficina del
Banco Santander en territorio espafiol, presentando el abonaré generado por SIGMA en el plazo
madximo de diez dias desde la fecha de matricula. Si eliges esta forma NO puedes fraccionar el pago.
Envia este justificante del pago a la Escuela de Doctorado.

Aviso para alumnos extranjeros sin cuenta en Espafia: Si te encuentras fuera de Espafia, una vez obtenido el
documento de pago de tu matricula (abonaré) tras seleccionar “pago por entidad financiera” debes realizar una
transferencia desde la sucursal bancaria del extranjero al nimero de cuenta de la Universidad Auténoma de
Madrid. Contacta con doctorado.gestion@uam.es para conocer los datos necesarios para esta transferencia.
El importe que se reciba en la cuenta debe ser exacto, por lo que deberas hacer la transferencia en euros y no
en dolares (u otra divisa) y tener en cuenta que los gastos corren a cargo del ordenante.

Envia el documento que acredita tu transferencia a la Escuela de Doctorado de la UAM
(doctorado.gestion@uam.es), junto al resto de documentacion requerida para formalizar tu matricula

Otros importes (5)
La matricula de cualquier tutela académica de doctorado lleva asociado otros conceptos que apareceran en
este apartado: seguro escolar (si eres menos de 28 afios), y las tasas de secretarfa.

pulsarm (6)

—0—0—8—0-

M datos Curitionrie Asigeaturss 3 itfseratidn gl Confimacin de
personates estadistico matricular e 13 matricuta

@ Tz cumplimentse y revisar La Infoemacion 861 page pulsar & betén Confirmaciin o4 La matriculs pars continusr

@  Para salaccionar . icional utilizar L3 L g iente. La eseccs ip en e3ta pantalla NO debe entenderse en ningun caso como su solicitud, L cual deberd realizarse Sempre en oS pRAZOS ¥
ferma satablacidos en €383 conveestaris
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Aplic acién Sescuento

Tipo de beca o betain
[—

Forma o pags EESESS

Descripeiion poste.

Confirmacion de la matricula

En esta pantalla aparecerd el resumen de la matricula efectuada: asignaturas (tutela y complementos de
formacidn, en su caso), créditos (en su caso), tasas, descuentos, importe total y forma de pago.

Revisa toda la informacidn y, si es correcta, pulsa la opcion (1). Si algln dato no es correcto, ve a la
ventana que corresponda para corregirlo, pulsando la opcion EXZE (1)


mailto:doctorado.gestion@uam.es?subject=Abono%20matricula%20por%20transferencia

|
U AM Universidad Autonoma Escuela
de Madrid de Doctorado

*—o—90o o=

Mis daton Cuestionaris Aalgraturan 3 Intormaciée del.
personales estadistice atrioad =3 e matrioda

@ Tras revisar ba infor o

Solicitud Provisional de Matricula

Comes imtitucionst romine anebco@estcianteuam e
Autoniza difushén del domicitio Mo

Carso min aito ]

Tiga de plan erbsites

Aurmna condiclonal becarks o

Tige de Seseutnts 0= Orsinuria

etent TUTELA MIBER ARG [ o 1 [—— o 0 2 [

e 0

Importe untarks Importe

0t e HOC

Tietnla Acacmic 8 tarmps perciel & semesnal 1

Gt e seces

[ [T

Teeat msas I
TTAL INPORTE MATRICLLA

0 sbense 11
Total inperte matricula 4041 ¢
Plaso de pago 1AL20I e LR00 Lepage e
Feema de pags Entana Fasesienn
Fecha de impresidn A0

£n caso de no poder proseguir 3 soticitar = icuta. Podri encontrar infermacidn en los pi icitod de anulacion (en iginas de grado y/o posgr

Lot platsformas sccenies de L UAM slmacenan los dated perionales facilitadas por ¢l estudiante y Lot datos ie ilizacis mismas, Estos datsd $6l0 seran emplesdst para La sutenticacidn en ¢l actess 3 Lo plataforman, pars

ion contima del estosiante, asi i ¥ de informacién.

himwanimmwuumwmammaﬂim‘ todos 108 trabajor que o estudiante presente para su evaluacion en Lot estudios ofciales ¥ entedanzas propias. Este control podrd ser realizade ]
Hizacion & para detectse ol plagie. sin que etis siguno e Los derech mestante

sus obras.
SOSRE EL DATOS PERSONALES
disgs {UE) 2016/675. + ¥ #n La Ley Orginica 3/2018, de 5 s¢ dh ia de los Devechos Digit )l s
Ios datos de caricter personal cétenidos mediante i H ser tratados por ta UAM con k gestionar el exp at 0 de toda el ci i access a La emisiin del tituls,

Los dates proporclonadss s conservarin durante ¢l tiemps necesaric para Ls Bralidad para Ls que han sido recabsdes y pedrin comunicarse 3 otras unidades de Ls propla o distinta universidad, drganos de L Administrackie Gemeral del Estase y de La
‘Comunidad ce Madrid.

e g jercer Loa 160, Limitscibn, idn y oposicidn al tratami o

Actividad de Gestién Acadimica

Documentacion de matricula
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Una vez confirmada la matricula, aqui podrds ver el impreso de matricula (1) y el abonaré (si has seleccionado
el pago en entidad financiera, 2). Si has seleccionado pago fraccionado, se visualizara el primer plazo (los
abonarés del resto de plazos podras descargarlos posteriormente, consultando tu matricula)

Pinchando los distintos iconos podrés visualizar los documentos (<, 4), enviarlos por correo electrénico (=
,4) o descargarlos (¥,1,2) para su impresion.

Para firmar la solicitud de matricula (£, 5) deberds introducir de nuevo tu usuario y contrasefia. Si contindas
sin haber firmado podras hacerlo més tarde, consultando tu matricula.

Pulsa el boton (6)

Documentacién de La matricula

@  La matricula se ha confirmaso cormectamente. En esta pantalla thene disponibles Los impresos de L matricua realizada, Tamblén tiene a su dispasiciés de page que i ia forma i i ici pueden
haberse generads stros decumentos ot inteves.

, Sescargar o por X posterior.

s 1 Solicinu e mavicus 3 l m

Finalizacién del proceso de matricula

Aparecerd un mensaje confirmando que la matricula se ha procesado correctamente. Pulse el botdn el botdn
(1) para finalizar el proceso.

@ 5u matricula ha 5ido procesada comectamente.

[V E™
No olvides:
e Sihas escogido la forma de pago “Entidad financiera”, debes imprimir el abonaré, para hacer efectivo
el abono.

e Sihas escogido por primera vez la forma de pago “Domiciliacién bancaria” 0 has cambiado el nimero
de cuenta, debes descargar el "Mandato de domiciliacion bancaria" que debera firmar
electronicamente el titular de la cuenta y enviarla a doctorado.gestion@uam.es

e Unavez finalizado el proceso, la matricula esta condicionada al pago de las cantidades establecidas,
y serd anulada si no aportas la documentacién requerida dentro de los plazos previstos.



