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de Madrid de Doctorado SUBIR ACTIVIDADES

SISTEMA DE GESTION ACADEMICA DEL DOCTORADO. MANUAL PARA DOCTORANDOS Y DOCTORANDAS

Una vez formalizada la matricula en el Programa de Doctorado, el doctorando o la doctoranda debe gestionar los
siguientes aspectos a través de la aplicacion informatica de gestion (Tercer Ciclo Sigma):

e Realizar el Plan de Investigacion y Formacion Personal

e  Elaborar los informes anuales

e Gestionar el Documento de Actividades

I. ACCESO A “TERCER CICLO SIGMA”

El acceso a la aplicacién informatica de Tercer Ciclo Sigma puede realizarse desde la pagina del Estudiante en
tramites y gestiones, entrando en el Enlace de Servicios Sigma para el alumno.

-(haga “click" en la imagen para acceder)

El  doctorando o la doctoranda debera identificarse como usuario/a con su correo electrénico
(nombre.apellido@estudiante.uam.es) y su contrasefia. (si atn no lo tiene, son funcionales las claves asignadas a
cada personay que ha utilizado en la aplicacion de admisiones de doctorado).

UAM Shmict i

19-09-2023  Bienvenido/a al sistema de Gestién Académica

Identificacién 7] Consigue tu acceso

- Sin0 conoces 1us Claves 0 tienes algun problema para accedsr, pulsa aqul Recamendanos |

H | acceso mediante un ordenader con lector de paf
e [ [7] Having problems logging in?
= Ifyou do not know your access keys or are not able to login, click aqui

Enla nueva ventana apareceran todos los modulos de Sigma a los que tienen acceso los estudiantes:


mailto:nombre.apellido@estudiante.uam.es
https://secretaria-virtual.uam.es/Navegacion/InicioAlumno_cons.html
MR.5013975
Resaltado

MR.5013975
Resaltado
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Expedientes Sigma (1) visualiza los datos de su expediente académico, incluyendo la tutela matriculada cada curso, y
su calificacion,

Matricula (2) visualiza los datos de su matricula y permite la renovacién anual de la misma, al inicio de cada curso
académico.

Otra formacién UAM (3) permite la matriculacién en los cursos de formacion o actividades transversales ofertados
por la Escuela de Doctorado de la Universidad.

Tercer Ciclo Oficial (4) contiene toda la informacién asociada al desarrollo de la tesis doctoral

Universidad Auténoma
de Madrid

Para acceder a la documentacion asociada a la realizacion de la tesis hay que entrar en “Tercer Ciclo Sigma".
En esta aplicacion se adjuntaran el plan de investigacion y formacion personal, los informes anuales y las actividades
formativas a medida que hayan realizado a lo largo de la tesis.

Una vez dentro de “Tercer Ciclo Sigma" al doctorando/a le aparecera la lista de expedientes que tenga en la

UA‘M Univeridad Atsnomsa

Tercer Ciclo Ofcial Nombre Apellidos Gisims 17/09/2025 19:39:40)

Mis Aplicaciones  Soporte Desconexién
estion fin e estudios > Plan de investigacion y activdades

|Seleccion de expediente
=3 T : T T
. n Sioc

Doctorado Elplan 20 Abierto

Master ELplan no tiene especialida

Cerrado por estar solicitado y/o en posesion deLtitulo

Universidad y debera seleccionar el Programa de Doctorado en el que se haya matriculado. Se selecciona pulsando el
icono @ (1). Se abrira una nueva ventana de localizacion y seleccion de inscripcion y seguimiento.

Si solamente tiene el Programa de Doctorado le aparecera directamente esta ventana. En esta ventana tiene dos
iconos que le permitiran
e

w2 (1) visualizar la documentacion asociada al expediente
[# (2) modificary afiadir documentacion al expediente

UAM it ssons

Tercer Cicto Oficial_ Usuzrio/a Nombre Apellidos (Gitima conexién: 17/09/2025 19:39:40)

Localizacion y seleccién de inscripcién y seguimiento

El icono de consulta (1) no permitira realizar cambios en la informacion que se visualiza. Para hacer cualquier
modificacion hay pulsar en el icono [#(2)
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IV. ACTIVIDADES EN EL DAD (Documento de Actividades del Doctorando/a)

El doctorando, o la doctoranda, debe documentar todas las actividades formativas que realice durante la tesis
doctoral en la aplicacion Tercer Ciclo Sigma

;Como subir actividades al DAD?

a) Para proponer y justificar las actividades formativas, hay que acceder a la pestafia “Documento de Actividades”
en la aplicacion “Tercer Ciclo Sigma”

orcws Cicta Dfcinl_ smeinn b Sgellidis, [ima canecan: 17/0%,7073 15.39.40

£/ Pasaparte A DO0000 e DO0000

RAL DE POP

Pun 000 Programs s Doctaradn en Baclencias Medeosres
[ RO 553/7011 Fecha mixima de Sraifzadan Tesis

Esta pestafia tiene dos partes diferenciadas: la superior, para proponer actividades, y la inferior, donde ser
relacionan todas las actividades y su estado.

En la parte inferior de la pantalla aparecen todas las actividades que el doctorando/a ha propuesto (el director y
tutor también puede hacerlo) o ha realizado dentro de su Programa de Doctorado y que su tutor/a debe
aceptar/validar (o ha aceptado/validado). Si un programa de doctorado asf lo tiene previsto, también apareceran las
actividades obligatorias de ese programa de doctorado.

b) Propuesta de actividades

En la parte superior de la pantalla se completan por el doctorando los detalles de las actividades concretas que
propone realizar (cursos, seminarios, encuentros, conferencias, ponencias, publicaciones, etc.), adjuntando
posteriormente los documentos que justifiquen su realizacion. También el tutor/a o el director/a pueden hacer
propuestas de actividades a realizar.

Para poder informar las actividades debera utilizarse el desplegable que se encuentra en el campo “Tipos de
actividad” (1). En este desplegable se muestran todos los tipos de actividades, debiendo seleccionar uno.

T
Tipt o auridad

Fecha inicie.
Sumers fe ot

L]
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Una vez que se ha elegido el tipo de actividad deben rellenarse los datos informativos referidos a la misma (2):

e Descripcion de la actividad

e Afoacadémico en el que se realizara

e Fechadeinicioy fecha fin de la actividad

e Numero de horas
Asi como el departamento, institucion o entidad en la que se vaya a realizar (3). Hay que escoger una de las 3
opciones siguientes:

o Universidad. Departamento/Institucion: Si el departamento o institucion es de la UAM (1)

e Entidad Registrada: Si esta hecha en una Universidad espafiola. Se buscara en el icono @4 si es

una entidad que esté4 dada de alta en la base de datos (2).
e Qtra: para el resto de entidades. Hay un cuadro de texto para indicar la entidad. En esta opcién hay
que indicar obligatoriamente el pais de la entidad
En el campo de observaciones (4) podré anotarse la informacién adicional que se considere oportuno hacer
constar en el documento de actividades (horas lectivas en cursos y jornadas; titulo de la contribucién o
presentacion; revista y titulo de la publicacion; nombre de la asignatura en colaboraciones docentes, etc.)

Una vez indicada toda esta informacién hay que hacer clic en “Afiadir” (5) para que la actividad se pueda mostrar en
el Documento de Actividades del Doctorando.

(daMMAyyyy) 5] Numero de dias )

c) Aparecerd un mensaje de que la actividad se ha registrado satisfactoriamente (1) y su descripcion se mostrara
como “propuesta del doctorando” (2a) en la relacion de actividades. Este registro puede ser consultado (#3),
modificado (), duplicado ("®) o borrado (%) (3a) por el doctorando o doctoranda.
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Una vez subida la propuesta debe informarse al tutor/director, mas adn si la actividad propuesta no habia sido
previamente acordada. En todo caso, la actuacién del tutor/director es necesaria, pues el Estado de la actividad (2a)
no cambiard “aceptado” (2b), “validado” (2c) (0 “no aceptado”) hasta que el registro no sea modificado por el
tutor/director. Una vez validada” o “no aceptada” ya no sera posible realizar ninguna modificacion, tan solo se podra
consultar (3c).

d) Justificacién de haber realizado las actividades

Mientras las actividades estén en estado “propuesta’ o “aceptada’, y para que las actividades puedan ser validadas
por el tutor/director, el doctorando o doctoranda debera acreditar que las ha realizado en el periodo
correspondiente y para ello debe aportar las certificaciones y/o trabajos justificativos para dejar constancia de ello,
anexando estos documentos en la aplicacion informatica.

Tras hacer click en el icono “modificar’ (E) la actividad formativa, en el registro con los datos de la actividad
formativa hay que pulsar en “Adjuntar” (1).

Inseripcién | Miembros tribunal | Directoresdetesis | Plan de investigacion | SIS TV R

Curso académico 2023240 v

Tipo de actividad * | seleccione. v

Fechainicio (ddMMAyyy) (5] Fecha fin @MYy (5] Numero de dias. 0
Numero de horas 00

Rol @ Doctorando v

O Universidad
O Departamento/institucién v
O Entidad registrada
O o

Pais v

@ Propuesta

En la nueva ventana que se abre se selecciona el archivo que se quiera adjuntar con la justificacién (2), se da un
nombre a ese justificante (3) y se pulsa “Aceptar” (4).

@ socretarla-vict imtctooklSebeccionFichero dudeitcodhct. — O X

@ secretaria-virtual uam.es/tcso/control/mtoLock]SeleccionFichero_DocumentoActividades?codActi. &

Dsiripuiie dol dvimett torme gt

re=a(rr==a 1l

|o Registro dado de alta satisfactoriamente -ll

Propussta por Doctorands (@) Obliyaturia por Programa de Doclrads (g Propuesta por Tulur / Seuretania / Direeon / Prosgrsina Dot sy
pusls p igatuia por Prog @ Propusstap 'y

Tras cerrarse la ventana emergente se encontrara el archivo que se ha subido y la fecha (5), pudiéndose “Borrar (3,



|
U ﬁ Universidad Autonoma Escuela

de Madrid de Doctorado

6) 0 “Afadir" al documento de actividades (7).

El estado de la actividad no cambiara.

e) Si fuera necesario imprimir el Documento de Actividades en cualquier momento se podra hacer a través del
botén “Imprimir” (8). Las actividades que no han sido aceptadas por el tutor/a no apareceran en este documento. El
documento de Actividades se abrird en una pantalla emergente; por tanto, habra que tener desactivado el bloqueo

de pantallas emergentes en el navegador

= 1

@) Propusss por Dectorando e Obligatorla por Programa d Docterade () Propussta por Tutor / Secretaria / Directoe / Progeasma Doctirado

Tipo de actividad

30- Astanca 8 seminarien e ieveiigaitn [Blsciencies Metetulann) - Deserigelén varatle

5 Mok ariste
~a 20+ Aakionnci » mamioaron o Meveigachin (loctonciss Moboudang - Cnotcin vartols
a2 - Hoeca wrasie
5] ey 20- Asienca 8 seminarios e iveRigasion [Bhciencins Hotecuiares) - Desriciin varsasle
3] T 30- Asiztencia a seminarics e imveitigaciin (Discienciss Motecobare) - Deicripeiin varissle
5] ez 20- AsS0ENGE @ yeminarios ot ivesigecin [Bhciencins Hotecares) - Descrpciin varasle
B oum 22 Presankici o6 Kotk e comict > eabiiond SeACYICed Fackooukis § MEMAeNs  DHECHOIEN arROM
5] oz 203 - Cursca e formasibn canpearist - Descripesbn varisbie

Descripcién
Seminaria ge departimans
Seminario de Deparamenta
Seminaric de Departaments
Seminaria de Departanents
Seminario de Depamamenty
Seminaric de Departanmts
Los 10 semisarics inparidos par el deparimen
Eresastaciin de éiser

Comanicacién ciersitcs

Origen | Quiem | Rol

Propoeits 413938 Occtorsndo
Propeeis 413958 Docrerends
Fropoeits 413958 Occrermase
Propeeics 413958 Doctorsnds
Propeessa 413958 Docsarando
Propueits 413938 Docosranda
Propeerss 413958 Doctorenda
Sropaeits 419998 Osctiranda

Propserss 413958 Doctarendo

Revisitn Quien | Rl

wuna |

61873 | Tesse

S9673 Tesar

61673 Tuase

61873 Temar
BIET | Temr
61873 Tesar
SI8T | Temr

61873 Temse

63673 Temar
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