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Master de Formacion Permanente en Gestion Documental y
Archivos

Competencias basicas

e Conocer los métodos, técnicas e instrumentos de analisis para el estudio de la
gestiéon documental y archivos.

e Adquirir las destrezas tedricas y practicas para gestionar informacién en archivos
y servicios de informacién digital en diversos ambitos de aplicacion, tanto de
organismos publicos como de empresas privadas.

e Conocer y manejar los recursos bibliograficos y de recopilacion de informacion.

e Resolver casos practicos propios de la gestion documental y archivos, lo que
implica la elaboracién previa de material, la identificacion de cuestiones
problematicas, la seleccidn, interpretacion y la exposicién argumentada.

e Adquirir las habilidades de aprendizaje necesarias para emprender estudios
posteriores con un alto grado de autonomia en el campo de la gestidon
documental y archivos.

Competencias especificas

e Conocer el estado actual y las perspectivas de futuro del avance tecnolégico y su
aplicacién en archivos y centros de documentacién.

e Comprender y aplicar la normativa y regulacién local, autondmica, y nacional en
el ambito de la gestion documental y archivos.

e Identificar los procesos administrativos, de andlisis y categorizacién de los
documentos generados por los mismos.

e Analizar las instituciones productoras de fondos custodiados en los archivos.

e Adquirir el conocimiento necesario para poder elaborar trabajos académicos,
informes, memorias o documentos similares, de forma adecuada, tanto desde el
punto de vista formal como desde la perspectiva del contenido.



