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DATOS DE INTERES DE ACTIVIDAD FORMATIVA
EDUAM SIGMA-PDS — CURSO 2026/27

. Nombre de la Actividad: Excel basico para investigadores: herramientas para

organizar, cribar, visualizar y analizar tus datos.

Responsable de la actividad (Nombre y apellidos, departamento y direccion de
email):
Enrique Turiégano Marcos, Biologia, enrique.turiegano(@uam.es

Profesores/Ponentes en la actividad (Nombre y apellidos y direccion de email):
Enrique Turiégano Marcos, enrique.turiegano(@uam.es

Persona de contacto con los alumnos (Nombre y apellidos y direccion de email):
Enrique Turiégano Marcos, enrique.turiegano(@uam.es

Correo contacto cuestiones administrativas: doctorado.gestion@uam.es.

Fechas de matricula: actividad formativa de SIGMA-PDS oficial - matricula

asociada a la renovacion de la tutela académica. Ver Calendario Académico vy de

Matricula:

e Del dia 16 a 30 de septiembre de 2026: doctorandos/as que se matriculan de
las tutelas 2 a 5.

e Deldia2 al 13 de octubre: tutelas 6 a 9.

e Del dia 19 de octubre al 3 de noviembre: primera tutela.

Fechas de imparticion: Dias 3, 11, 14 y 17 de diciembre de 2026.
Horario de imparticion: de 15:30 a 18:00h.

Requisitos de admision: podran matricularse las personas matriculadas en
cualquier programa de doctorado de la UAM.

Numero minimo de matriculados: 15.
Numero maximo de matriculados: 50.
Lugar de imparticion: Aula de informatica BIOO del edificio de Biologia.

Se utilizaran los ordenadores del aula, en ninglin caso los portatiles de los
participantes, para asegurar la homogeneidad de la version de Excel.

Metodologia:
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a. Modalidad de imparticion: presencial.

b. Objetivo de la actividad.

Excel es una herramienta universal y versatil para la gestion de datos, analisis
estadistico, y presentacion de resultados, muy 1til para investigadores de todas
aquellas disciplinas que trabajan con datos cuantitativos. El curso propuesto
ofrece una formacion basica en la multitud de herramientas que ofrece Excel para
organizar, gestionar, manipular y visualizar datos, abarcando desde las técnicas
basicas de gestion y cribado de datos hasta estrategias avanzadas de
automatizacion, organizacion y busqueda. Con este enfoque pretendemos que los
estudiantes desarrollen algunas competencias muy utiles como la gestion eficaz
de sus datos, el uso fluido de herramientas de analisis y de visualizacion de
resultados, e incluso la posibilidad de automatizar tareas repetitivas.

El enfoque serda muy practico, combinando la manipulacion directa de datos con
los aspectos tedricos. Al finalizar el curso, los participantes estaran dotados de un
conjunto de habilidades técnicas aplicables a un espectro diverso de campos de
estudio, mejorando su capacidad para llevar a cabo sus proyectos de investigacion.

c. Estructura y contenidos.

4 sesiones de 2,5h comprendiendo cada una de ellas dos bloques, combinando
aprendizaje tedrico y practico:

e Bloque 1, Manipulacion de Datos Bésicos: Ingreso y edicion de datos: tipos
de datos, rellenado rapido, copiar y pegar especial. Formulas y funciones
basicas: SUMA, PROMEDIO, CONTAR, CONTARA.

e Bloque 2, Referencias de Celdas. Referencias de celdas relativas, absolutas y
mixtas. Funciones condicionales: CONTAR.SI, SUMA.SI, PROMEDIO.SI.
Herramientas de extraccion de datos de las celdas (EXTRAE, HALLAR).

e Bloque 3, Gestion de Datos: Organizacion de Datos: ordenar, filtrar, buscar y
reemplazar. Filtros. Segmentacion de datos. Herramientas de busqueda
(BUSCAR, COINCIDIR).

e Bloque 4, Visualizacion de datos. Formato condicional. Creacion de graficos.
Dashboards interactivos.

e Bloque 5, Tablas Dinamicas: creacion y manipulacion basica. Resumen de
datos con Tablas Dindmicas.

e Bloque 6, Formulacion avanzada. Funciones logicas: Y, O, SI,
ELEGIR.CASOS. Funciones de busqueda y referencia avanzadas:
BUSCARYV, BUSCARH, INDICE, COINCIDIR.

e Bloque 7, Automatizacion con Macros. Grabacion y edicion de macros.
Conceptos basicos de visual Basic para la automatizacion de tareas repetitivas.

e Bloque 8, Herramientas de analisis avanzado. Herramienta de optimizacion
(Solver). Analisis avanzado con Tablas Dindmicas: agrupacion, segmentacion
de datos y campos calculados. Introduccién de PowerQuerry.
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d. Descripcion de actividades de evaluacion:
Evaluacién continua. 60% de la calificacion dependiendo de la resolucion de las
actividades practicas, 40% restante dependiente de la evaluacion continua llevada
a cabo durante las clases.

e. Idioma de imparticion: espaiol.

f. Equivalencia de créditos ECTS: 1.0

g. La calificacion de no evaluado por falta de asistencia no justificada conllevara la
penalizacion de no poder matricularse en actividades formativas propias de la

EDUAM en el proximo curso académico.

14. Actividad de matricula directa.
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