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DIRECTRICES DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO

Segun dispone el R.D. 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de
las ensefianzas universitarias oficiales, los planes de estudios tendran 240 créditos (siendo
348 créditos en el caso del Doble grado Maestro/a en educacion infantil y primaria), que
contendran toda la formacién tedrica y practica que el estudiante deba adquirir: aspectos
basicos de la rama de conocimiento, materias obligatorias u optativas, seminarios, practicas
externas, trabajos dirigidos, trabajo de fin de Grado u otras actividades formativas.

Para obtener el Titulo de Grado, todo estudiante de Grado en Maestro en Educacion
Primaria, Maestro en Educacién Infantil y Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte,
debera superar el Trabajo Fin de Grado (TFG), con un valor de 6 créditos. En el caso del
Doble grado se establecen dos Trabajo Fin de Grado, con un valor de 6 créditos cada uno
de ellos.

El TFG debe estar orientado a la evaluaciéon de competencias asociadas al titulo y se podra
presentar una vez el estudiante haya superado todos los créditos del Plan de Estudios'.

El TFG consistira en la realizacién de un trabajo original e inédito en el que se podran
abordar algunos de los aspectos desarrollados a lo largo de los estudios de Grado.

El siguiente documento incluye los siguientes apartados:

- Directrices generales

Objeto de estudio y Desarrollo
Desarrollo de la materia
Matricula y plazos

Direccion del TFG
Presentacion y evaluacion
Matriculas de Honor

A NS

! Desde el curso 2014/15, en los Estudios de Grado de Educacién Infantil y Primaria, segtin se refleja en el
Plan de Estudios, los estudiantes podran defender el TFG cuando tengan pendiente de superar una asignatura,
siempre que esta no sea un Practicum. En los estudios de Ciencias de la Actividad Fisica y el Deporte no se
podta defender cuando tengan pendiente una asignatura. Desde el cutso 2020/2021 en los Estudios de Doble
Grado de Educacién Infantil y Primaria se podran defender ambos TFG cuando tenga pendiente de superar
una asignatura, siempre que no sea un Practicum.
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DIRECTRICES GENERALES
1. Objeto de estudio y Desarrollo

El alumnado de CCAFYD tendran indicaciones concretas por parte de la coordinacion de la
titulacion. Lo que se presenta a continuacion en este apartado afecta tan sélo a estudiantes
de los Grados de Maestro/a en Educacion Infantil, Educacién Primatia y Doble grado.

Los estudiantes de la Facultad podran presentar el TFG en una de las siguientes modalidades.
Cualquiera de los trabajos puede ser disciplinar o interdisciplinar. Y estos pueden ser
trabajados de forma individual o en grupo cooperativo (no mas de dos personas).

- Proyecto de Innovaciéon, que sera disenado durante el trascurso de las Practicas,
correspondientes a la ultima fase del Practicum. Se referird a aspectos generales del
funcionamiento de los centros o bien que responda a necesidades en aspectos
especificos relacionados con las menciones o especialidades.

- Proyecto de investigacién educativa, relativo a un tema concreto, con revision de la
literatura internacional y aplicaciéon al ambito en que se produzca. Se elegira el tema
por consenso entre el estudiante y el tutor.

- Trabajo tedrico, reflexivo, de documentacidn, sobre una situacion o problema
detectado y que necesite clarificacién y busqueda de nuevos planteamientos, asi como
propuesta de alternativas que ofrezcan iluminacion y nuevas posibilidades.

Las Guias docentes de los Grados especificaran el tipo de trabajo que exigiran.

Todos los estudiantes tendran derecho a contar con el reconocimiento y proteccion de la
propiedad intelectual del trabajo fin de grado y de los trabajos previos de investigacion, en
los términos que se establecen en la legislacién vigente sobre la materia.

Los TFG que se desarrollen en la modalidad de trabajo en grupo deberan de regirse por lo
establecido en la normativa general de la UAM, asi como por la siguiente normativa especifica
de la Facultad de Formacion del Profesorado y Educacion:

- Los grupos no seran constituidos por mas de dos personas.

- Dicho alumnado debera realizar las practicas en el mismo centro educativo.

- Dicho alumnado deberi tener el mismo tutot.

- Cada uno de los/as estudiantes deberd defender el trabajo oralmente ante la
Comisién de Evaluacion, en caso de que opten a Matricula de Honor.

- La evaluacién final del alumnado sera individual.

El tema del TFG se elegira por consenso entre el estudiante y el tutor. No obstante, se
establece una posibilidad de eleccion de linea de TFG sin mencioén (en caso del doble
grado solo el que corresponde a la titulacion del Practicum B) a través de un formulario,
disponible hasta el 6 de octubre de 2023. Si se tiene una mencion se asigna al departamento
responsable de dicha mencién. No se puede poner ningun docente particular. Algunas
observaciones:

- Esta solicitud esta condicionada a que el departamento solicitado acepte y que exista
posibilidad de asignacién en el mismo. Dicha solicitud no es un derecho si no una
peticién y en ningin caso se podra reclamar la decision de no asignacion al mismo.
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- Este Vicedecanato no tiene ninguna potestad para cambiar tutelas, la asignacion final
depende exclusivamente de las direcciones de los departamentos.

El trabajo se presentarda exclusivamente en formato digital y tendrd una extensioén
comprendida entre 40 y 50 paginas, incluyendo bibliografia y documentos anexos y con las
siguientes caracteristicas:

- Tipo y tamano de fuente: Times New Roman (12 pt) o Arial (11 pt) Interlineado: 1,5
- Margenes superior, inferior y derecho: 2,5 cm; margen izquierdo: 3,5 cm.

- Tamano de pagina: DIN-A4, 29cm x 21cm

- Se podra presentar en espafiol, inglés o francés.

- El trabajo debe estar referenciado en normas APA.

2. Desarrollo de la materia

El TFG, en cada una de sus modalidades, se ajustara a lo establecido en la gufa docente de
cada grado y de cada una de sus menciones o itinerarios. Esta serd elaborada con los
departamentos e incluira referencias a la estructura del trabajo, normas de estilo, idioma,
extension, modalidades, requisitos de presencialidad y evaluacion.

LLa docencia presencial podra tener caracter de tutorfa o incluir seminarios conjuntos para
estudiantes.

3. Matricula y plazos

El estudiante se matriculara del TFG en el periodo de matricula establecido en la Facultad.

Convocatoria anticipada

Para solicitar la convocatoria anticipada, se debe comprobar los requisitos de vuestra
titulacién. Ademas, se deben realizar dos acciones:

1. Solicitud de la asignaciéon adelantada de la tutela a través de correo al Vicedecanato
de Ordenacion Académica. Se intenta siempre si asi lo solicitiis mantener al tutor/a
que hayais tenido el curso anterior (si es que estabais matriculados). Para ello, se
necesita la autorizacion de las direcciones de departamento. Hasta que no respondan,
no se puede asignar la tutela.

2. Solicitar la convocatoria anticipada oficialmente a través de la administraciéon. No
importa que las fechas sean tardias porque ya tendréis tutor/a en la primera quincena
de septiembre. Si no hacéis este tramite oficial, aunque tengais tutor, NO se podra
calificar en esa convocatoria.

TFG del Doble Grado de Maestro/a en Educacién Infantil y Primaria asociado al Practicum
A de 4° curso.

El/la estudiante matriculado/a en el TFG asociado al Practicum A del Doble Grado de
Educacion Infantil y Primaria), comenzara su tutela en octubre. La tutela serd gestionada por
los/as tutores/as como consideren, pero la calificacion debera ser grabada en la convocatoria
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de segundo semestre o anual o bien en la extraordinaria. Ademas, no podra calificarse sin
tener todas las asignaturas superadas.

El/la estudiante de Doble Grado, podri solicitar como tutor/a de TFG el/la mismo/a que
tuviese asignado en su Practicum A a través de un formulario hasta el 11 de septiembre. La
asignacion definitiva dependera exclusivamente de cada Departamento de acuerdo con su
capacidad docente. La solicitud no garantiza en ningn caso la concesiéon de la misma.

El Vicedecanato enviara en la primera quincena de septiembre los datos relativos a las
solicitudes de estudiantes y el listado de las matriculas de dicho TFG. Los departamentos
devolveran al Vicedecanato la asignacion antes de la primera Junta de Facultad del afio.

Resto de TFG tanto de los grados de Educacién como de CAFYD

Comenzaran la tutela en el segundo semestre, el 30 de enero.

4. Direccion del TFG

El TFG sera dirigido por el profesor tutor/a, propuesto por el departamento y designado
por la Facultad. Se recomienda tener un maximo de 10 estudiantes y contabilizara en su carga
docente.

El personal Investigador en Formacion y los Ayudantes podran cotutelar los trabajos fin de
grado con un profesor/a de la titulacion. Las funciones del director / tutor del TFG son:
asesoramiento y puesta en marcha del TFG, seguimiento y orientacion. En los Grados que
asi se determine, también la evaluacion.

Sera necesatia la validacién de dicho trabajo, por parte del tutor/a, para su presentacion a
matricula de honor, mediante defensa publica.

En el caso de que el trabajo que quiera desarrollar el estudiante tenga implicaciones éticas es
responsabilidad del Director/Tutor/a velar porque dicho trabajo cuente con las todas las
garantias establecidas en el CODIGO DE BUENAS PRACTICAS EN INVESTIGACION
(UAM), elaborado por el Comité de Etica de la Investigacién de la Universidad Auténoma
de Madrid y aprobado en Consejo de Gobierno de 8 de febrero de 2013
(https://www.uam.es/uam/investigacion/comite-etica) y, cuando sea necesario, sea
presentado para la aprobacion por dicho Comité.

5. Presentacion y evaluacion

En cada curso se estableceran las fechas de presentacion, evaluacion y calificacion.

En la gufa docente aparecera el modo de evaluacion del TFG, de acuerdo con lo establecido
en cada Grado.

Para la evaluacion, se tendran en cuenta los criterios de evaluacion establecidos en la gufa
docente y se ajustara al sistema de calificaciones oficial valido para todo el territorio nacional,
asf como a las especificaciones establecidas por la UAM en su normativa de evaluacion
académica.
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Los trabajos propuestos para la menciéon de matricula de honor seran presentados y
defendidos en sesion publica ante la Comision de evaluacién, nombrada a tal efecto, y que
estara constituida por el coordinador de la titulacién o persona en quien delegue y por dos
especialistas, al menos uno de ellos especialista del area.

La matricula de honor se realizard de forma unificada, es decitr considerando el total de
matriculados por asignatura del Trabajo fin de Grado y curso académico.

En consonancia con las normas generales de la UAM, en la realizaciéon de cualquier
modalidad y apartado del TFG, se considerara falta muy grave (con la consiguiente
calificacion negativa) la copia parcial o total de contenidos procedentes de fuentes primarias
o secundarias, asi como las ubicadas en servidores de Internet, sin la prescriptiva referencia
de estos.

De acuerdo con los criterios de calificacién acordados en Comisién de Estudios de 12 de
abril de 2010, si el estudiante se hubiera matriculado, pero no hubiera llegado a cumplir los
requisitos exigidos por su titulacién, se le considerara NO EVALUADO.

De manera excepcional, en los casos que el Centro entienda haya existido imposibilidad para
la presentacion del Trabajo Fin de Grado, se permitira la anulacién de matricula (sin
devolucion de tasas) hasta el 17 de mayo de 2024.

Los trabajos se podran presentar en otras lenguas si es solicitado por el estudiante y
autorizado por su profesor-tutor. En caso de que un trabajo en otra lengua se presente a
Matricula de Honor, el Vicedecanato de Ordenacién Académica asegurara que la Comision
Evaluadora estara capacitada para su evaluacion.

En convocatoria anticipada, la entrega del TFG se realizara al tutor/a como fecha tope el
29 de enero de 2024. Se hara por dos vias, por un lado, a vuestro/a tutor/a (pot cotreo) y
por otro a través de Moodle. Dicha entrega sera habilitada por el Vicedecanato de
Ordenaciéon Académica y serd en el Moodle del TFG general, no del de su tutor/a. A finales
de enero se habilitara dicha tarea y se informara al estudiantado.

Para la calificacion los/as tutores/as incluirdn el titulo del TFG vy, ademas:

e CAFYD:]la coordinadora del grado establecera un tribunal cuya calificacion tiene que
estar publicada como fecha maxima el 2 de febrero de 2024.

e EDUCACION: la calificacién la realizard el propio tutor y sera enviada a la
Vicedecana como fecha mixima el 2 de febrero de 2024.

Del 5 al 7 de febrero de 2024 seran las fechas habilitadas para revision.

St se realiza la solicitud de convocatoria anticipada y no se utiliza, corre convocatoria hasta
la extraordinaria de julio.

El estudiante esta sujeto a los plazos que le establezca su tutotr/a para el desarrollo y
entrega del Trabajo Fin de Grado.

La entrega en su formato final, previo visto bueno de su tutot/a, a través de Moodle para
su registro y deteccién de plagio. Dicha entrega sera habilitada por el Vicedecanato de
Ordenacién Académica y serd en el Moodle del TFG general, no del de su tutor/a. A finales
de mayo se habilitara dicha tarea y se informara al estudiantado.
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EXTRA-

GRADOS DE EDUCACION ORDINARIA | oRpINARIA
JUNIO) JULIO)

El profesorado introducira el titulo del TFG en la plataforma

SIGMA antes de la calificacién del TFG. Hasta el 4 de junio

Hasta el 27 junio

Fecha entrega TFG: por el estudiante en Moodle (previo visto

H 1 4 de juni
bueno de su tutor/a). asta €l % dejunio

Hasta el 27 junio

Propuesta del TFG para Matricula de Honor: por tutor/a a través

de formulario. 6 de junio

28 de junio

Calificaciones del TFG (Tutores/as) Del 10 al 11 de junio | Del 1 al 2 de julio

Tribunal para Matricula de Honor Del 10 al 11 de junio | 2 de julio

Cierre de actas TFG 11 de junio 2 de julio

* En ningan caso se otorgard MH en la convocatoria anticipada. La suma de las matriculas concedidas en la
convocatoria ordinaria y en la convocatoria extraordinaria nunca superara el maximo establecido por ley.

EXTRA-
GRADO DE CCAFYD ORDINARIA ORDINARIA
(JUNIO) JULIO)

El profesorado introducira el titulo del TFG en la plataforma
SIGMA antes de la calificacion del TFG.

Hasta el 3 de junio

Hasta el 25 junio

Fecha entrega TFG: por el estudiante en Moodle (previo visto bueno
de su tutot/a).

Hasta el 3 de junio

Hasta el 25 junio

Reparto de los TFG a las Comisiones de Evaluacion 4 de junio 25 de junio
Las Comisiones de Evaluacion enviaran las calificaciones a sus Del 5 21 10 de iunio Del 26 de junio al
tutores/as hasta las 11:00 h. J 1 de julio

Propuesta del TFG para Matricula de Honor: por tutor/a a través de
formulario antes de las 15:00 horas.

10 de junio

Calificaciones del TFG (Tutores/as)

Del 10 al 11 de junio

Del 1 al 2 de julio

Tribunal para Matricula de Honor

11 de junio

Cierre de actas TFG

11 de junio

2 de julio

* En ningan caso se otorgara MH en la convocatoria anticipada. La suma de las matriculas concedidas en la
convocatoria ordinaria y en la convocatoria extraordinaria nunca superara el maximo establecido por ley.

6. Matriculas de Honor

En el caso de que el tutor/a considere que el trabajo puede alcanzar la calificaciéon maxima
(matricula de honor), tendra que solicitar su presentacion para ser evaluado por un tribunal.

El/la los datos

https:

tutor/a enviara

requeridos en
forms.office.com/e/2E21aFtQ/ZU. En dicho formulario, debera determinar todos

un

formulario:

los datos de identificacién del estudiante, la memoria definitiva y un breve informe
exponiendo las razones de la propuesta a MH (sin formato predefinido; extension de no mas

de una cara).
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Para el alumnado de los Grados de Maestro/a en Educacién Infantil, Educacién Primatia y
Doble grado, hasta el dia 6 de junio (en convocatoria ordinaria) o 28 de junio (en
convocatoria extraordinaria). En la convocatoria ordinaria, el dia 7 de junio, la Vicedecana
de Ordenaciéon Académica enviara la documentaciéon de las memorias e informes a los
tribunales previamente aprobados en Comisiéon de Docencia, que se realizaran, del 10 al 11
de junio. También enviara la informacion relativa a los estudiantes sobre la modalidad de la
defensa, en principio, de modo presencial, donde contaran con un maximo de 10 minutos
para presentar sus trabajos.

Para el Grado de Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte, hasta el dfa 10 de junio a las
15:00 horas. El dia 11 de junio se reunira la Comisién Evaluadora para determinar la
concesion o no de las mismas.

El dia 12 de junio se notificara por mail la concesién o no de la MH a los/as estudiantes, que
podran ver su calificacion en SIGMA. Si hubiera posibilidad de concesién de MH en la
extraordinaria, las fechas serfan 2y 3 de julio.

En cada mencién o itinerario el nimero de matriculas esta tasado y no pueden otorgarse mas
del 5% del nimero de alumnos matriculados.
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